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3. melléklet a 39/2025. (X.31.) Onkormdnyzati rendelethez

,,6. melléklet a 37/2024. (XI1.28.) Onkormanyzati rendelethez
Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitok koltségei megtéritésének szabalyai

A képviseld-testiileti tagok, polgarmester, alpolgarmester, valamint az Onkormanyzat
fenntartdsaban all6 intézmények vezetdinek ideiglenes (harom hénapot meg nem haladd)
kiilfoldi kikiildetése esetén alkalmazando6 szabalyokat a Képviseld-testiilet az alabbiak szerint
hatarozza meg:

Az 1. pontban megjelolt személyek kiilfoldi kikiildetését minden esetben eldzetesen a Pénziigyi,
Gazdasagi, Varosfejlesztési és MezOgazdasagi Bizottsag engedélyezi.

Az eloterjesztésben meg kell jelolni az uticélt, az utazas idopontjat, idotartamat, a kikiildetést
teljesitd személyek szamat és nevét.

A kiulfoldi kikiildetést teljesité a kikiildott feladatait mindenkor a kikiildetési cél és a
takarékossagi szempontok egyiittes figyelembevételével koteles teljesiteni.

A kikiildetést teljesitoket napidij, tovabba — kizarélag bizonylat (szamla) ellenében — a szallas,
az utazas (célorszagig €s vissza), a betegség-, baleset- s poggyaszbiztositas, a jarmiithasznalat,
a vendéglatas és az egyéb — a kikiildetés céljaval 6sszefiiggd — indokolt koltségek téritése illeti
meg.

A kikiildetés idejére jar6 napidij 6sszege 20 EURO.

a.) A napidij Osszegét a kikiildetés id6étartama és a kilfoldon kapott ellatas

figyelembevételével kell megallapitani. A kikiildetés tényleges iddtartamdba az indulas
szerinti idOpontot megel6zé 1 ora, illetve az érkezést kovetd 1 oOra beszamithato. A
kikiildetést idejét napokra kell 4tszamitani, a tortnapok, ha 8 6rat meghaladjak egész napnak
szamitanak. Ha a tortrész kevesebb, mint 8 dra, de legalabb 4 ora, akkor erre az idére 50%-
os napidij jar.

b.) Ha a kikiildott kiilfoldi tartozkodas soran téritésmentes €lelmezésben részesiil, részére az

egyébként jaro napidij 40%-at, reggeli esetén a napidij 90%-at kell megallapitani.

A kikiildetést teljesité személyt uti eléleggel kell ellatni, melynek 0sszegét jelen hatarozat V-
VL. pontjai alapjan kell meghatarozni. Az utieldleget — a kikiildetést teljesitd személy kérése
alapjan — a kikiildetést engedélyez6 igényli a kikiildetés megkezdése elbtt legalabb 5 nappal.
Ha a kiilfoldi tartézkodas sordn legalabb napi kétszeri étkezést biztositanak téritésmentesen, az
egyébként jar6 napidij felét kell el6legként kifizetni.

Az utazas elmaradasa esetén a felvett eldleget legkésobb 3 munkanapon beliil vissza kell
fizetni.

A kikiildetés tényleges id6tartamat a jogszabalyok szerint kell kiszdmitani.

Szallaskoltség: mértékét tapasztalati adatok alapjan a takarékossagi elvek fokozott
érvényesitésével kell megallapitani, szamla alapjan torténd elszamolasi kotelezettséggel.
Dijtalan elszallasolas esetén a kikiildotteket szallaskoltség nem illeti meg. A kiutazok
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szallaskoltségre eldlegként a napidij 150%-4at, illetve ennek a napi arfolyamon szamitott Euro
Osszegét kapjak meg, utdlagos elszamolassal.

XI.  Gépjarmii koltség: valutaban térithetd mértékét a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével,
a magantulajdonban 1év6é gépjarmiivek igénybevételével, valamint a szolgalati gépjarmii
hasznalatanal izemanyag vasarlasra, tovabba a szolgalati gépjarmiivel torténd kiutazas soran a
felmertilt, biztositd altal meg nem téritett koltségekre kell megallapitani. Az elszdmolast
utnyilvantartassal kell igazolni, melyhez mellékelni kell az lizemanyag arat és a javitast igazolo
szamlat.

XII.  Egyéb koltség: az elére nem tervezhetd indokolt dologi kiadasok fedezeteként a kikiildottek
részére az Osszesen folyositott napidij 20%-os mértékének megfeleld Osszeget lehet
megallapitani, szamla alapjan torténd elszdmolasi kotelezettség mellett.

Elszamolhat6 koltségek:
- utazasi koltség — célorszagon beliil — helykdzi jaratra és varosi tomegkozlekedési eszkozre;
- utazashoz kapcsolodo biztositasok;
hivatali célbdl felmertilt telefon-telefax koltség;
repiildtéri illeték;
parkoldsi dij, autopalya, alagit, Githaszndlathoz k6tddod egyéb illetékek, dijak.

XII. A kikiildetés teljesitésének igazolasara a koltségek elszamolasanak engedélyezésére a
kikiildetést engedélyezd jogosult.

XIV. A kikiildott, a kikiildetésbol torténd hazatérése napjatdl szamitott nyolc napon beliil koteles
koltségelszamolast késziteni. Az elszamolashoz csatolni kell bizonylatokat (szamlakat) is.
Amennyiben az utieldleg nem fedezte az igazoltan felmeriilt kiaddsokat, a kiilonbozetet
forintban kell megtériteni.

XV. Az elszamolassal egyidejiileg forintban kell befizetni a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld, a
napidij meghatarozott részét terheld személyi jovedelemadod-eldleget és egyéni jarulékosszeget
a Polgarmesteri Hivatal hazipénztaraba.

XVI. A kikiildetéssel kapcsolatos tigyintézési, iigykezelési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal latja
el.



