17. melléklet az .../... . (... . ... .) onkormanyzati rendelethez
Kiskincstar Mikddési Rendje

L
Altalinos szabélyok

1. A Kiskincstar egy (itemezett, a bevételekhez és a feladatellatashoz igazodé, folya-
matosan karbantartott tervezési és finanszirozasi rendszer, mely valamennyi 6n-
kormanyzati intézményre kiterjed.

2. A kincstarl gazdélkodas Oroshéza Véros Onkormanyzat intézményei koltségvets-
sére és az altaluk elkészitett eliranyzat-felnasznélési itemtervre és a pénzallo-
many alakulasét tartalmazd likviditasi tervekre épiil.

3. Az intézményeknek a naponta jelentkez6 kiadasi szlkségleteket elsésorban sajét
bevételeikb8l kell finanszirozniuk. Onkorményzati tdmogat4s csak akkor vehet6
igénybe, ha az intézmény aktualis kiadasi sziikséglete meghaladja a kéltségvetési
szamlajan ténylegesen rendelkezésére 4allé pénzkészletét.

4, Amennyiben az intézményeknek a nap végén — a terhelések kiegyeniitését kove-
téen — a sajat bevételeikbdl szabad pénzeszkdze marad, akkor ez az Gsszeg a
kévetkezd terhelések forrédsaul szolgél.

5. A nem kiskincstari kdrbe tartozd bevételek elszdmoldséra —, ezek a palyazati 6n-
részek, amennyiben az dnrészek kiilon bankszamlan térténd elkiildnitése a palya-
zati kiiras szerint kdtelezb — az intézmény alszamlat nyithat.

Il
A likviditasi terv készités hivatall és Intézményi szabalyai
A) Intézményl likviditasi terv

1. A Kkiskincstari gazdalkodas menetének megalapozasa, a pénzforgalom tervezhet6-
ségének biztosltasa érdekében az intézmények — figyelembe véve az intézményi
sajat bevételek teljesitését is havi likviditasi tervet készitenek a pénzéllomanyuk
alakulasardl.

A likviditasi tervet az intézmények heti bontasban készltik, melyet a targyh6t meg-
el6zd hénap 25-ig kell (munkaszlineti nap esetén az ezt megel6z6 munkanapig)
megkiildeniiik — nemleges Igény esetén Is — a Polgarmesteri Hivatal K&ltségve-
tési Csoportja (tovabbiakban: Koltségvetési Csoport) részére.

A likviditési terv elkészitése és az abban foglaltak betartdsa az intézményvezetb
feleléssége, ettdl eltérni — az el6bbi kivételekkel — csak vis major helyzetek esetén
lehet a Polgarmester irdsos engedélye alapjan.
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. Az intézmények az el6z6 alponttél eltérben januar és februar honapra havi bontas-
ban is lehetség van (az elbz6 év azonos id6szakat figyelembe véve) elbzetes lik-
viditasi Gtemtervet készitésének, melyet egyittesen a targyévet megel6z5 év dec-
ember 31-ig a Koltségvetési Csoport részére megklldenek.

. Az intézmények a banki utalasokat megel6z& munkanapig levélben, faxon vagy e-
mail-en killdik be a tényleges napi tdmogatés felhasznalasi igényliket. Az intézmé-
nyeknek utalast megelézben a Kéltségvetésl Csoport részére jelenteni csak akkor
kell, ha az intézmény bankszamléjén talalhaté egyenleg nem nyujt fedezetet a ter-
vezett kifizetésekre.

. Az utaids napjan a Koltségvetési Csoport az intézményi szamidkon délelbtt 9 6raig
jovairt sajat bevételeket a tdmogatds szamitasanal figyelembe veszi és ennek
megfeleléen utalja az intézmény részére a fenntari6i tAmogatast.

. Felhalmozéasi céli fenntartdi tAmogatas utalésénak feltétele a teljesités igazolasat
tartalmazé szamlamésolat, szerz8dés, megéllapodas, megrendelés masolata, va-
lamint az igénylés tételes felsoroldséat tartalmazé kimutatas Koltségvetési Csoport
részére torténd megklidése.

. Targyhénapon bellll a heti likviditasi tervtél az intézmény eltérhet, de a havi likvidi-
tasi tervben igényelt Gsszeget nem lépheti til. Nem Iépheti tdl tovabba félévenként
a jévahagyott éves, miktdési céld — az egy havi klldn juttatas és a palyazati tar-
talék terhére biztositott dnrészek figyelmen kivil hagyasaval szamitott — fenntart6l
tamogatas médositott elbiranyzatanak 50 %-at.

. A pélyazati tartalék terhére biztosftott Gnrészek dsszegét az intézmeény likviditasi
tervétdl eltéréen is lehlvhatja, ha a lehivast a palyazati célt szolgald feladat meg-
val6sitdsa indokolja. Ezen kivill az intézmény az altala elnyert utdfinanszirozast
pélyazati tAmogatds megelblegezése céljabdl — a Polgamester engedélyezése
alapjan — éven bellll tovabbi, legfeljebb 10 milli6 forint fenntartéi tAmogatas lehiva-
séra jogosult.

. A pélyazati tAmogatasok megelblegezésére szolgdlé palyazati tartalék lehivasanak

rendje:

= Az intézmény kérelmet nyljt be a Polgdrmesterhez, amelyhez mellékeli - a ta-
mogatéval kétstt finanszirozasi szerz6dést vagy a tdmogat6 irasos értesitését
a tdmogatas elnyerésérél valamint - a tAmogatott projekt teljes megvaldsulasi
idészakéra vonatkoz6 — havi bontéast, féléves és éves szintre zart — pénziigyi
tervet, amely tartalimazza a kiaddsokat, valamint a bevételeket sajét forras és
tamogatas bontasban.

» Az intézmény — a pénzligyi terv bevételi oldalan jelentkezd, atmenetileg hianyz6
Osszeget a kdvetkez havi likviditasi tervében hivja le — a projekttel kapcsolatos
résztdmogatas beérkezését kdvetben, a megelblegezési célt szolgald fenntartoi
tdmogatéast visszautalja a hivatal bankszamlajara. Ezzel egyidejlleg megkaldi,
a tényleges pénzforgalomra vonatkozé adatokat.

= Az intézmény a félévi és év végi zaras elbtt — Junius 24-ig, illetve december 20-
ig — kimutatast készit a projekt megvaldsitasaval kapcsolatos tényleges pénz-
forgalomrdl, amelyet megkiild a Koltségvetési Csoport részére és az abban je-



lentkezd forrashiany mértékéig tallépheti a meghatarozott fenntaitdi tamoga-
tast. Az intézmény, évkdzben a palyazati feladat megvalésulasa és teljes pénz-
ligyi lebonyolitasa utan, a projekt tényleges pénzforgalmarél sz6lé kimutatast
(elszamolast) megkiildi a Kéltségvetési Csoportnak és a megelblegezésre szol-
gélé — a még vissza nem fizetett — fenntartéi tAmogatast visszautalja az énkor-
maényzat koltségvetés| elszdmolési bankszadmlajara.

9. A Koltségvetési Csoport az intézményi tAmogatasokrél nyilvantartast vezet, fo-
lyamatosan figyeli az Intézmények altal lehivott 6sszegeket.

B) Onkormanyzatl likviditasi terv

Az &nkormanyzati szint(i likviditasi tervet a Kéltségvetési Csoport az intézményi likvi-
ditasi tervek alapjan késziti el.

M.
A mikddtetés részletes szabélyal

1. A kiskincstéri rendszer az OTP terminél (ELECTRA) rendszerén keresztiil bonyo-
l6dik. A termindlrendszer miikédésének szabalyait az Orszégos Takarékpénztar és
Kereskedelmi Bank Nyrt.-vel megkdtott bankszdmla-szerz6dés tartalmazza.

2. A havonta igénybe vehet6 intézményi kiadas nem haladhatja meg a géngyélitett
éves eldiranyzat 1/12-ed részét.

3. Agongydlitett heti finanszirozasi itemtél eltérd finanszirozasi igényt kielégltent, va-
lamint a megadott idGponttdl eltérni csak eseti jelleggel, irasbeli indoklas alapjan a
Polgarmester vagy az altala felhatalmazott személy hozzajarulasaval lehet.

4. A havonta folyészdmléra utalandé bérjelleg(i kifizetéseket (minden hé 5-6én), és
azok munkaltatét terheld jarulékait (minden hé 26-4n) az intézményeknek a finan-
szirozasl Utemtervben tervezniilk kell. A nettd bérek teljesitése a kbltségvetés! el-
szamoléasi szamlarol térténik, [gy annak, valamint a bérterhelésnek az intézmények
altal torténd finanszirozaskeént vald jovédirdsa az intézményi, illetve a MAK dltal
megkiiidétt dokumentumok alapjén torténik.

5. Az intézmények részére intézményfinanszirozas biztositott. Az intézmény pénzin-
tézetnél torténd készpénzfelvétele csak a likviditasi Utemterv géngydlitett heti elé-
irdnyzatanak keretén bellil tdrténhet. Az intézmény a finanszirozasi igényét, a kifi-
zetni kivant tételeket hataridd, kifizetés jellegének megjeitlésével megkiildi a Koit-
ségvetésl Csoport részére.

6. Amennyiben a likviditasi Utemterv gdngydlitett heti elbirdnyzatanak keretén be-
Itli{ek) a megklldott tétel(ek) dsszege(l), ugy a Koliségvetési Csoport az atutala-
sok, készpénzfelvétel feljesitéséhez szlikséges finanszirozas szamlara t6rténd
utalasardl az ligyfélterminalon keresztll gondoskodik a fedezet rendelkezésre al-
lasa érdekében. A finanszirozas teljesitésérél az adott napon 9 6raig visszaigazo-
last kiild az intézmény részére a Koltségvetési Csoport.



7. Ha az intézmény sajat bevétele fedezi az esedékessé valé atutaldsainak, kész-
pénzfelvételének az 6sszegét — tehét a kifizetés nem igényel intézményfinansziro-
zasi fedezetet —, akkor a hét barmely munkanapjan teljesitheti azokat.

8. Amennyiben az intézmény finanszlrozasi igénye tébb mint 100 ezer Ft-tal tdllépi az
eléirAnyzat-felhasznélasi keretét vagy az Snkormanyzat likviditasi helyzete nem te-
szi lehetbvé az igényelt finanszirozast, gy a Kobltségvetési Csoport pénziigyi telje-
sitést nem hagyja jéva és az igény ,visszaigazolds nem elfogadott’ jelzével kerll
vissza az intézményhez. Ebben az esetben az intézmény rangsorolja a sziikséges
kifizetéseket, majd a sz(kitett atutaldsi megbizdsokat még azon a napon 16 6raig
megklildi a Koltségvetési Csoport részére, amely a fentiek szerint gondoskodik a
szllkséges finanszirozds szamlara torténd utalasarol.

9. Az elbiranyzat-felhasznélasi keret esedékes Utemének el6rehozasa csak akkor en-
gedélyezhetd, ha:
« az intézmény igazolja, hogy a gazdaségi eseményrdl az Utemezés jovahagya-
sat megel6z6en nem birt tudomassal,
= az elbirdnyzat-felhasznélasi keret esedékes iteme eldrehozasanak szlikséges-
ségét hitelt érdemlé médon alatamasztja,
= az elérehozés ténye nem érinti az intézmény éves mlkddésének biztonsagat.

10. A jovahagyott elSiranyzattél elmaradé tényleges bevétel teljesités esetén az intéz-
mény sajat hataskoérd elirdnyzat-modositas keretében koteles kérni sajat bevétel
eléirAnyzatanak cstkkentését.

IV.
A kincstérl finanszirozési rendszert érinté egyéb rendelkezések

1. A kiskincstari finanszlrozasi rendszerbe bevont intézményeknek 6nall6 kélitségve-
tési szamlai vannak. Amennyiben jogszabédly vagy a pélyazat kiird elkildnitett
bankszamlén val6 kezelést ir el6, Ugy a szdmla mellett tovabbi alszamla nyitasahoz
a Koltségvetési Csoport elézetes hozzéjaruldsa sziikséges.

2. Az intézmények hazipénztar kezelési joggal rendelkeznek, az intézményvezetd fe-
lelés azért, hogy a hazipénztarban mindig csak a minimélisan szilkséges készpénz
alljon rendelkezésre a pénzkezelési szabalyok betartasaval.

3. Az illetmények fizetési id8pontja a targyhoét kévetd honap 5-e.
4. Azintézmények és a Koltségvetési Csoport koz6tti adataramias az Intézmények és

a Polgarmesteri Hivatal kdzott elsésorban a kiépitett informatikai rendszeren ke-
resztil bonyolédik.



