6.melléklet

A JEGYZO FOBB FELADAT- ES HATASKORE, A KEPVISELO-TESTULET
ALTAL ATRUHAZOTT HATASKORE

1.) A jegvz6 gondoskodik az onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok
ellatasarodl.

Ebben a korben:

- elokésziti a képviseld-testiileti iilés, a bizottsagok elé keriild eldterjesztéseket, illetleg allast
foglal azok jogszerlisége tekintetében

- ellatja a testiilet, a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

- tandcskozasi joggal részt vesz a testiilet és a bizottsagok iilésein

- torvényességi észrevételeket tehet a szavazas eldtt az eldterjesztés vitdjaban

- koteles jelezni a képviseld-testiiletnek, a bizottsagoknak és a polgarmesternek, ha
dontésiiknél jogszabalysértést észlel

- gondoskodik a testiileti iilés jegyzokonyvének elkészitésérol, azt a polgdrmesterrel egylitt
irja ala

- rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviseldtestiiletet, a bizottsagokat és a
tanacsnokot (okat) az onkormanyzat munkajat érintd jogszabalyi valtozasokrol

- igény szerint tajékoztatja a képviseld-testiiletet a polgdrmesteri hivatal munkajarol és az
allamigazgatasi ligyintézés helyzetérdl

- véleményt nyilvanit (allast foglal) a polgarmester, az alpolgarmester és a bizottsag
elndkének kérésére jogértelmezési kérdésekben

- javaslatot tesz az dnkormanyzat dontésének feliilvizsgalatira

- gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek és fliggelékeinek naprakész tartasarol.

2.) A jegyzo egyéb fobb feladatai:

- vezeti a képviselod-testiilet hivatalat

- dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket

- dont azokban a hatdsagi iigyekben, amelyeket a polgarmester ad at

- ellatja a jogszabalyban eldirt 4llamigazgatasi feladatokat €s a hatosagi hataskoroket

- dont a hataskorébe utalt tigyekben

- a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, gyakorolja a
munkaltatoi jogokat a képviseld-testiilet hivatalanak koztisztviseloi tekintetében. A
kinevezéshez, vezetdi megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas visszavonasahoz,
jutalmazashoz — polgarmester altal meghatarozott korben - a polgarmester egyetértése
szlikséges

- szervezi a polgarmesteri hivatal jogi felvilagositd munkajat

- ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszeriisitésével, korszerlisitésével osszefliggd
feladatokat

- hetenként (szerdan) fogadoorat tart.

3) A képviselo-testiilet atruhazott hataskorben felhatalmazza a jegyzot a kovetkezo
hataskor ellatasara:

- kozutkezel6i hozzajarulds megadasa,

- Az iizletek éjszakai nyitvatartasi rendjérdl, valamint az lizletek miikodésével osszefiiggésben
elkdvetett jogellenes cselekmények ellenérzésének rendjérdl szolo 13/2022. (VI. 23.)



https://or.njt.hu/onkormanyzati-rendelet/2022-13-SP-3997
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onkormanyzati rendelet szerinti ¢jszakai nyitvatartasi engedély kiadésa, éjszakai nyitva tartas
megtiltdsa, ¢jszakai nyitvatartasi engedély visszavondsa.

- A kozteriiletek elnevezésérdl és a hazszamozas rendjérdl szolo 2/2015. (1.29.)
onkormanyzati rendelet szerint az épiilet/ingatlan hazszamanak megallapitasa.
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