6. függelék a 15/2014.(XI.28.) önkormányzati rendelethez

A polgármester, az önkormányzati képviselők és nem képviselő bizottsági tagok vagyonnyilatkozat-kezelési szabályzata
I. Általános szabályok:
1. Kondoros Város Önkormányzat polgármestere, az önkormányzati képviselők, továbbá a nem képviselő bizottsági tagok vagyonnyilatkozat-tételi eljárására, a vagyonnyilatkozatok kezelésére, őrzésére Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011.évi CLXXXIX. törvény 39.§-ában foglaltak, a vagyonnyilatkozatok kezelése és az azokkal kapcsolatos adatvédelmi követelmények érvényesítése tekintetében az információs önrendelkezésről és az információszabadságról szóló 2011.évi CXII. törvény rendelkezései, az egyes vagyonnyilatkozat tételi kötelezettségekről szóló 2007.évi CLII. törvény 11-16.§-ai, valamint e szabályzatban foglaltak az irányadók. 

2. Pénzügyi, Településfejlesztés, Mezőgazdasági és Ügyrendi Bizottság (továbbiakban: Bizottság) felel a vagyonnyilatkozattal összefüggő adatok védelmére és kezelésére vonatkozó szabályok, valamint az e szabályzatban rögzített előírások megtartásáért

3. A Bizottság minden év február hónapjában Bizottsági ülés keretében köteles ellenőrizni a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos kötelezettség teljesítését. 

4. A Bizottság elnökének felelőssége gondoskodni arról, hogy az iratok kezelése megfeleljen az e szabályzatban előírtaknak, valamint a jogszabályi rendelkezések tartalmának. 

5. A vagyonnyilatkozatra kötelezett felel azért, hogy az általa bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljesek és aktuálisak legyenek. Felelősek továbbá azért, hogy a hozzátartozói vagyonnyilatkozattal kapcsolatos nyomtatványok a hozzátartozókhoz eljussanak, illetve a kitöltött nyomtatványok minden év január 31. napjáig az átvételre jogosult részére átadásra kerüljenek. 

6. Ezen szabályzat rendelkezései nem korlátozzák a vagyonnyilatkozatot tevők azon jogát, hogy akár önként, akár a Bizottság közreműködését kérve – arra előzetesen hozzájáruló nyilatkozatot téve – a teljes körű nyilvánosságra hozatal (önkormányzati honlapon való megjelentetés) mellett döntsenek. Bármely jogosulttól beérkezett ilyen irányú kérelem esetén 30 napon belül a Bizottság elnöke a Hivatal közreműködésével gondoskodik a megjelentetésről. 

II. A vagyonnyilatkozatok kezelése
1. A vagyonnyilatkozatok kezelésével megbízott Bizottság minden év január 5. napjáig köteles írásban tájékoztatást adni a vagyonnyilatkozatra kötelezett részére a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítéséről, határidejéről, valamint elmulasztásának következményeiről (1. minta)

2. A vagyonnyilatkozatokat az igénylést (2. minta) követő három munkanapon belül – de legkésőbb január 15. napjáig – kell kiadni a vagyonnyilatkozatra kötelezettnek az igényelt szükséges példányszámban.

3. Vagyonnyilatkozatot két példányban kell kitölteni és a kötelezett által valamennyi oldalán aláírva példányonként külön-külön zárt borítékba kell helyezni.

4. A vagyonnyilatkozatot elektronikus úton is ki lehet tölteni.

5. A vagyonnyilatkozat-tételre kötelezett vagyonnyilatkozatának átvételére a Bizottság jogosult, az adminisztratív feladatokat a Bizottság jegyzőkönyvvezetésével megbízott személy látja el.

6. Vagyonnyilatkozatot átvenni a vagyonnyilatkozat-tételre kötelezett által a lezárásnál aláírt zárt borítékban lehet.

7. A vagyonnyilatkozatok kezelése, őrzése, irattározása a hivatal páncélszekrényében történő elhelyezéssel valósul meg.

8. A vagyonnyilatkozatokról és az ezzel kapcsolatban keletkezett iratokról külön bizottsági nyilvántartást kell vezetni (3. minta) A nyilvántartásnak tartalmaznia kell: 

a.) a vagyonnyilatkozat –tételre kötelezett nevét,nyilvántartási számát,

b.) a hozzátartozói vagyonnyilatkozat tételre kötelezett nevét, nyilvántartási számát,

c.) az átvétel idejét,

d.) a kötelezettség megszűnésének, illetve a nyilatkozat visszaadásának időpontját.

9. A vagyonnyilatkozat-tételre kötelezettek tárgyévben tett vagyonnyilatkozatának benyújtását követő 8 napon belül a Bizottság köteles az előző évre vonatkozó vagyonnyilatkozatot visszaadni.
10. A vagyonnyilatkozatnak az átvételéről, a nyilvántartásból való törléséről, valamint visszaadásáról a Bizottság igazolást köteles kiállítani. 

III. A vagyonnyilatkozatot tartalmazó iratokba a betekintés, eljárás szabályai
1. A Bizottság: teljes körűen tekinthet az iratokba, beleértve az azonosító adatokat, valamint a hozzátartozói iratokat is, de csak ellenőrzés céljából
2. A vagyonnyilatkozatra kötelezett vagyonnyilatkozatát tartalmazó iratokba bárki betekinthet, a nyilatkozaton feltüntetett azonosító adatok kivételével.
3. A hozzátartozó vagyonnyilatkozata nem nyilvános, abba csak a Bizottság tagjai tekinthetnek be ellenőrzés céljából.
IV. Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenőrzési eljárás

1. Az ellenőrzési eljárásról nyilvántartást kell vezetni. (4.minta)

2. A Bizottság ellenőrzési eljárást folytathat le ha a kötelezett vagyoni helyzetére vonatkozó valamely bejelentés szerint alaposan feltételezhető, hogy a vagyonnyilatkozat tételre kötelezett vagyongyarapodása törvényes forrásból származó jövedelme alapján nem igazolható vagy alaposan feltételezhető, hogy vagyonnyilatkozata nem valós adatokat tartalmaz.
3. Amennyiben az eljárásra irányuló kezdeményezés nem jelöli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogásolt részét és tartalmát, a Bizottság elnöke felhívja a kezdeményezőt a hiány pótlására. Ha a kezdeményező a hiánypótlásnak 15 napon belül nem tesz eleget vagy a kezdeményezés nyilvánvalóan alaptalan a Bizottság elnöke az eljárás lefolytatása nélkül elutasítja a kezdeményezést. 
4. A bizottság az ellenőrzés során a kötelezettet meghallgatja. Nem lehet meghallgatást sem kezdeményezni, ha a bejelentő névtelen, illetve, ha a bejelentés nyilvánvalóan alaptalan, vagy olyan tényre, körülményre utal, amelyet a Bizottság már korábbi meghallgatás során tisztázott. Meghallgatásra - a kötelezett kérelme alapján - a kötelezett által megbízott más személynek a jelenlétében, jegyzőkönyvvezetés mellett, a Bizottság ülésén kerülhet sor.

5. A meghallgatás megkezdése előtt a vagyonnyilatkozat-tételre kötelezett jelenlétében a vagyonnyilatkozatot tartalmazó zárt borítékot fel kell bontani és ismertetni kell annak tartalmát, majd összevetni a kezdeményezésben szereplő kifogással.

6. A tényállás tisztázása után a Bizottság egyszerű szótöbbséggel dönt a kezdeményezésről.

1. minta

Kondoros Város Önkormányzat

Pénzügyi Településfejlesztési, Mezőgazdasági és Ügyrendi Bizottsága

5553. Kondoros, Hősök tere 4-5.
TÁJÉKOZTATÁS
VAGYONNYILATKOZAT-TÉTELI KÖTELEZETTSÉGRŐL

(polgármester/alpolgármester/önkormányzati képviselő/ nem képviselő bizottsági tag részére)

Tájékoztatom, hogy Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011.évi CLXXXIX. törvény 39.§ (1) bekezdése alapján Ön megválasztásától, majd ezt követően minden év január 1-jétől számított harminc napon belül a törvény 2. melléklet szerinti vagyonnyilatkozatot köteles tenni. Az önkormányzati képviselő saját vagyonnyilatkozatához csatolni köteles a vele közös háztartásban élő házas- vagy élettársának, valamint gyermekének vagyonnyilatkozatát.
A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztása esetén - annak benyújtásáig – a tisztségéből fakadó jogait nem gyakorolhatja, tiszteletdíjat, természetbeni juttatást, költségtérítést nem kaphat.

A vagyonnyilatkozatot a szervezeti és működési szabályzatban erre kijelölt bizottság (Pénzügyi, Településfejlesztési, Mezőgazdasági és Ügyrendi Bizottság) tartja nyilván és ellenőrzi. Az önkormányzati képviselő vagyonnyilatkozata - az ellenőrzéshez szolgáltatott azonosító adatok kivételével - közérdekből nyilvános.

Kérem, hogy e tájékoztatáshoz mellékelt IGÉNYLŐ NYILATKOZAT-ot a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségének mielőbbi teljesítése érdekében szíveskedjék kitöltve visszajuttatni.

Dátum:









……………………………….










elnök

2. minta

IGÉNYLŐ NYILATKOZAT

Alulírott……………………………………………………………………..kérem, hogy a vagyonnyilatkozat-tétel teljesítése érdekében a vagyonnyilatkozathoz szükséges dokumentumokat 2 példányban az alábbiak szerint szíveskedjenek részemre biztosítani:

…………………………………………………………………………. (név) polgármester, alpolgármester, önkormányzati képviselő, nem képviselő bizottsági tag 

………………………………………………………………………….(név) házastárs/élettárs

………………………………………………………………………..(név) gyermek

………………………………………………………………………..(név) gyermek

………………………………………………………………………..(név) gyermek

………………………………………………………………………..(név) gyermek

………………………………………………………………………..(név) gyermek

Kelt:…………………év………………………….hó…………nap







………………………………………………………………………….







vagyonnyilatkozat-tételre kötelezett

A nyilatkozat átvételét igazolom:

Kelt:…………………év………………………….hó…………nap







………………………………………………………………………….

Pénzügyi, Településfejlesztési, Mezőgazdasági és Ügyrendi Bizottság elnöke

3.minta

Nyilvántartás vagyonnyilatkozatokról

	Nyilvántartási szám
	Nyilatkozattételre kötelezett neve
	Hozzátartozói  vagyonnyilatkozat

(név, hozzátartozói  minőség)
	átvétel időpontja
	Kötelezettség megszűnésének, illetve, nyilatkozat visszaadásának időpontja

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. minta

Nyilvántartás a vagyonnyilatkozatok ellenőrzési eljárásáról

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárást kezdeményező neve:

2. Az eljárás kezdeményezésének időpontja

3. Az eljárásban érintett neve:

4. A vagyonnyilatkozat kifogásolt része:

5. A 4. pont megjelölésének hiányában a hiánypótlásra felhívás időpontja:

6. Az érintett tájékoztatásának időpontja a bejelentésről:

7. A Bizottság ülésének időpontja:

8. Az eljárás eredménye: 

· elutasítva, mert………………………………………………..

· nyilvánvalóan alaptalan bejelentés

· a bejelentő a hiánypótlásnak nem tett eleget

· a  bejelentés alapján a bizottság az alábbiakat állapította meg:………………………………..

· egyéb döntés:………………………………………………………

9. A Képviselő-testület tájékoztatásának időpontja az eljárás eredményéről:

� Beépítette az 5/2015.(III.27.) önkormányzati rendelet. Hatályos: 2015. március 29-től





