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HIV/3341-1/2026.

NYILATKOZAT

A)Alulirott  dr.  Szuromi  Krisztina,  Kazincbarcika  Viros
Onkorményzata (tovabbiakban: Onkorményzat) vonatkozasiban jogi
felelésségem tudatdban kijelentem, hogy az eléirdsoknak megfeleloen
2025. évben gondoskodtam

— a belsé kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszerii, eredményes,
gazdasagos és hatékony miikodésérdl,

— olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a
szervezeti célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas
érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon
rendeltetésszeri hasznalatarél, az alapitd okiratban megjeldlt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

— arendelkezésre 4ll6 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, Dbeszamoladsi, informdicidszolgéltatasi  kotelezettségek
teljesitésérol, azok teljességérol és hitelességérdl,

— a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek 6sszhangjardl,

— az intézményi szamviteli rendrél,

— olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az
eljarasok jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az
elszamoltathatésagot, tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

— olyan szabalyzatok kiad4sar6l, valamint a szervezeten belill olyan
folyamatok kialakitdsarol, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok
eredményes felhasznalasat,

— a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésr6l
sz6lé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban
eléirtak szerint — a kontrolltevékenységre vonatkozdan a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyulé kontrollok
kiépitésérdl a dontések eredményességi szemponti megalapozottsaga
vonatkozasaban,

— arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a
kitlizott célokkal és az azok elérését segité eszkozokkel annak érdekében,
hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az
elért eredményeket. E tevékenységrdl a vezet6i beszamoltatds rendszerén
keresztiill folyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozoé eldirdsainak az

alabbiak szerint tettem eleget:

1. Kontrollkérnyezet: A kontrollkdrnyezetet tobbek kozétt a szervezeti
struktira, a belsd szabalyozottsag, a folyamatok dokumentélasa, feladat- és
feleldsségi korsk, valamint a humaneréforras kezelés hatdrozza meg. A
Kazincbarcikai Polgirmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) komplex
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szabalyzatrendszert alakitott ki, mely kiterjed az Onkorményzat mikodésére,
gazdalkodaséara is. A bels6 szabalyzatok aktualizalasa és dolgozokkal tértént
megismertetése megtortént.

1. Kontrollkirnyezet Ertékelés
1.1. Rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapit6i okirat? [Aht.
8/A. § (1) és Avr. 5. §] igen
| 1.2. Rendelkezésre allt hatalyos szervezeti és mikodési szabalyzat? [Aht. 10. § (1),
| (5); Avr. 13. § (1)] Igen.
1.3. A koltségvetési szerv stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti
felépitése irasban rogzitett és a szervezet tagjai szimara megismerhetd volt? [Bkr. Nem
6. § (1)] [A kormanyzati stratégiai iranyitasrol sz616 38/2012. (I11. 12.) Korm. relevans.

rendelet 11. §, amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala tartozott]
1.4, Rendelkezésre alltak a jogszabilyok alapjan kotelezben elkészitendd |
szabalyzatok?
Iy kiilonésen: Igen,

O a Szdmv. tv. dltal elSirt szabdlyzatok (szdmlarend, bizonylati rend, szdmviteli | mindegyik
politika, valamint annak keretében az eszkiozék és a forrdsok leltdrkészitési és | elkésziilt.
leltarozdsi ~ szabdlyzata;  eszkézék és  forrdsok  értékelési  szabdlyzata;
onkoltségszamitds rendjére vonatkozo belsG szabdlyzat; pénzkezelési szabdlyzat)
[Szamv. tv. 14. § (5)];

O a Kmv. dltal eldirt szabdlyzatok (kdzszolgdlati szabdlyzat, kizszolgdlati
adarvédelmi szabdlyzat) [Kitv. 75. § (5) és 177. § (4)];

O a Kbr. dltal elGirt szabdlyzat [Kbt. 27. § (1)];

O a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magdnlevéltari anyag védelmérdl szolé
1995. évi LXVI torvény 9. § (4) bekezdésében eldirt iratkezelési szabdlyzat;

O adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat [Infotv. 24. § (3)];

O a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét
rogzitd szabalyzat [Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

O fizikai biztonsdgra vonatkozé szabdlyzatok (pl. tiizvédelmi szabdlyzat a tiiz elleni
védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl és a tiizoltosdagrol szolé 1996. évi XXXI. térvény
alapjdn).

1.5. Bels6 szabalyzatban rendezettek voltak a mikddéshez kapesolddd, pénziigyi
kihatassal bir, jogszabélyban nem szabalyozott kérdések? [Aht. 10. § (5); Bkr. 6. §
2)]

Kiilonésen az alabbiak tekintetében [Avr. 13. § (2)]:

O tervezéssel, gazdalkodadssal - igy kiilonésen a kételezettségvdllalds, ellenjegyzés, | Igen.
teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozds gyakorldsdnak modjdaval, eljdrdsi és
dokumentdcios részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzd személyek
kijelolésének rendjével -, ellendrzési, adatszolgditatdsi és beszdmoldsi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsd eldirdsok, feltételek;

U beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend; Igen.
O belfoldi és kilfoldi kikiildetések elrendelésével, lebonyolitdsaval, clszdmoldsaval | Igen.
kapcsolatos kévdések;
U az anyag- és eszkozgazddlkodds szdmviteli politikdban nem szabdlyozott | Igen.
kérdései;
O reprezentdcios kiaddsok feloszidsa, azok teljesitésének és elszdmoldsanak | Igen.
szabdlyai;
O vezetékes és mobiltelefonok haszndlata, Igen.
O kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovdibba a | Igen.
kotelezben kizzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak rendje.
1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozd szabalyokat nem hatiroztak | Nem
meg a szervezeti és mikodési szabalyzatban vagy egyéb szabalyzatban, akkor | relevéns.
azokat kialakitottdk és irasban rogzitették a szervezeti egységek iigyrendjeiben?
[Aht. 10. § (5); Avr. 13. § (5)]

1.7. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld ellendrzési nyomvonalak

kialakitasra keriiltek, irasban rogzitettek? [Bkr. 6. § (3)] Igen. |
1.8. Rendelkezésre allt legalabb két éven beliil feliilvizsgalt belsd ellendrzési
| kézikényv? [Bkr. 17. §] . e | Igen.



| 1. Kontrollkiérnyezet Ertékelés
| 1.9. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld munkakori leirdsok kialakitdsra
keriiltek, irasban rogzitettek és azokat alairtak? [Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontja, | Igen.
Munkatdrvénykonyve (Mt.) 212. § (2) bekezdés .
1.10. Kialakitasra keriilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld teljesitmény-
értékelési rendszer? Igen.
[Kttv. 130. § és a kozszolgalati tisztviselok egyéni teljesitményértékelésrdl szolé
10/2013. (VI. 30.) KIM rendelet; Kjt. 40. § (2) —(12)]

1.11. Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer kialakitasa, amely minden
tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai értékek és az integritds | Igen.
érvényesitésének biztositdsara? [Bkr. 6. § (5)]

1.12. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, a szervezeti
integritast sértd események kezelésének eljarasrendje? | Igen.
1.13. A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben foglaltakat?
a. a bejelentett kockazatok és események eldzetes értékelésének modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok 6sszegyiijtésének modjat,

c. az ¢érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait, Igen.
d. a vonatkozé dokumentumok 4tvizsgalasanak szabalyait, '

e. a szervezeti integritast sértd események elharitasahoz sziikséges intézkedéseket, |

f. az alkalmazhaté jogk6vetkezményeket, .

g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a
vizsgalat eredményérdl vald tajékoztatasara vonatkozo szabalyokat és [

h. a szervezeti integritast sértd események bekovetkezésének megel6zésére

kialakitott eljarasi szabalyokat.

1.14. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, integralt

kockazatkezelés eljarasrendje? Igen.

1.16. Kijeldlésre keriilt az Intr. 5. §-ban meghatarozott integritds tanacsadd | Nem,

(amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala tartozott)? integritas
koordinatorok
kijelSlésére
keriilt sor.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer: Az Onkorményzat hatilyos integralt
kockazatkezelési szabélyzattal rendelkezik. A jogszabdlyi eldirasoknak
megfelelden a Hivatal vezet6je miikodteti a kockazatkezelési rendszert, ezéltal
biztositva azt, hogy a szervezeti célok elérését veszélyezteté kockazatok
azonositasra, értékelésre és a lehetd legalacsonyabb szintre csdkkenthetdk
legyenek.

2. Integrdlt kockdzatkezelési rendszer Ertékelés

2.1. A koltségvetési szerv vezetdje miikodtetett integralt kockazatkezelési rendszert?

[Bkr. 7. § ()] Igen.
2.2. Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejld

kockézatok felmérése, megéllapitasa? [Bkr. 7. § (2)] _ | Igen.
2.3. Meghataroztak az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket,

valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon kévetésének modjat? [Bkr. 7. § (2)] Igen.

3. Kontrolltevékenységek: A  kontrolltevékenység  részeként minden
tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a szervezeti célok elérését
veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitését, kiilonds
tekintettel:

= a dontések dokumentumainak elkészitése,




* a dontések szabélyszerliségi szempontbdl torténé jovahagyasa, illetve
pénziigyi ellenjegyzése,

* a gazdasigi események elszamoldsa, a hatdlyos jogszabalyoknak
megfeleld kényvvezetés és beszamolas.

3. Kontrolltevékenységek Ertékelés
3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csdkkentésére iranyul6 kontrollok Igen.

kiépitése? [Bkr. 8. § (2)]

3.2. Biztositott volt a d5ntések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési
tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzbdések, a kifizetések, a timogatasokkal valo Igen.
elszamolas, a szabalytalansig miatti visszafizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. § (2)

a)]

3.3. Biztositott volt a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és

eredményességi szemponti megalapozottsaga? [Bkr. 8. § (2) b)] Igen.

3.4. Biztositott volt a dontések szabalyszerliségi szempontbol torténd jovahagydsa,

illetve ellenjegvzése? [Bkr. 8. § (2) ¢)] Igen.

3.5. Biztositott volt a gazdasigi események elszamolasa (a hatalyos jogszabalyoknak

megfeleld kdnyvvezetés és beszamolas)? [Bkr. 8. § (2) d)] Igen.

3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és d) pontjaban felsorolt

tevékenységek feladatkori elkiilonitése? [Bkr. 8. § (3)] Igen. |
3.7. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a koltségvetési szerv belsd ‘
szabalyzataiban a feleldsségi korok meghatarozasaval legalabb az alabbiak Igen.
szabalyozasat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz és informaciokhoz valé hozzaférés,
¢) beszamolasi eljarasok? [Bkr. 8. § (4)]

4. Informiciés és kommunikaciés rendszer: Az informaciéaramlas szébeli
utasitasok, szobeli beszdmoltatdsok, irdsbeli informdacié atadasok, valamint az
informatikai rendszer Utjan valdsult meg.

Kazincbarcika varos honlapjan, valamint a Kolorline honlapon kozzétett
informaciok folyamatosan frissiilnek, ezaltal biztositva a lakossag folyamatos
tajékoztatasat is.

4. Informdcids és kommunikdciis rendszer Ertékelés
4.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és milkodtetett olyan rendszereket,
amelyek biztositottak a megfeleld informaciok megfelel6 idoben valo eljutasat az Igen.

illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez? [Bkr. 9. §]

4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben meghatérozott, a kdzérdeki

adatokra vonatkoz6 tajékoztatasi kotelezettsézének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §] Igen.
4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az allami és onkormdanyzati szervek
elektronikus informéaciébiztonsagardl szol6 2013. évi L. térvényben meghatarozott Igen.

kotelezettségeknek (amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatélya ala
tartozott)?

4.4. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta az Intr. 10. §-ban foglaltak
megvaldsitasat (amennyiben a kéltségvetési szerv a jogszabaly hatalya alé tartozott)? Igen.
4.5. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az iratkezelésre vonatkoz6 jogszabalyi
kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az eldirasoknak? Igen.
[1995. évi LXVI. térvény a kéziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, valamint a kdzfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet alapjan]




5. Nyomon _kovetési _rendszer (monitoring): A Hivatal vezetdjeként
gondoskodtam a belsé ellendrzés kialakitasarol. A belsd ellenbrzés altal feltart
hidnyossagok a megfelelé intézkedési terv elkészitésével és azok
végrehajtasaval megsziintethetk, illetve a kockazatok csdkkenthetok.

A beszdmolas évében gondoskodtam a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (Bkr.) foglaltaknak megfeleld nyilvantartds vezetésérol.

5. Nyomon kovetési rendszer (Monitoring) Ertékelés
5.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a szervezet tevekenysegenek a célok
megvaldsitisanak nyomon kdvetését biztosité rendszert (a tovabbiakban: monitoring | Igen.
rendszer)? [Bkr. 10. §] |
5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvalosul6 folyamatos nyomon

kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvaldsulo eseti nyomon

| kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.4. A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodott az operativ tevékenységektol
fiiggetlen belsd ellenbrzés kialakitisarol és megfeleld miikodtetésérdl? [Aht. 70. § Igen.

(1); Bkr. 15. § (1)]
5.5. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsd ellendrzés szervezeti €s

funkcionalis fiigeetlenségét? [Bkr. 18 - 19. §] Igen.
5.6. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsd ellendrzés mitkodéséhez
| sziikséges forrasokat27? [Bkr. 15. § (1)] Igen.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmoldk a jogszabalyi eldirasok szerint a
valosagnak megfelel6en, atlathatoan, teljeskdrilen és pontosan tiikrozik a széban
forgd pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat €s bevételeket.

Nyilatkozom, hogy 2025. évben részt vettem a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 12. § (1) bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

Kazincbarcika, 2026. februar 26. S
P. H. C/_

dr. Szuromi Krisztina
jegyzd



HIV/3341-2/2026.

NYILATKOZAT

A) Alulirott dr. Szuromi Krisztina, a Kazincbarcikai Polgarmesteri Hivatal

(tovabbiakban: Hivatal) koltségvetési szerv vezetoje jogi felelosségem tudataban

kijelentem, hogy az eloirasoknak megfeleloen 2025. évben az altalam vezetett

koltségvetési szervnél gondoskodtam

— a bels6é kontrollrendszer kialakitasar6l, valamint szabéalyszerii, eredményes,
gazdasagos és hatékony miik6désérol,

— olyan szervezeti kultira kialakitasardl, amely biztositja az elkdtelezettséget a
szervezeti célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas
érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon
rendeltetésszerli hasznalatarél, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kvetelményeknek megfeleld ellatasarol,

— arendelkezésre 4116 elbiranyzatok célnak megfelelo felhasznalasarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysig, eredményesség és a
gazdasdgossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszdmolasi,  informacidszolgaltatisi  kotelezettségek
teljesitésérol, azok teljességérol és hitelességérol,

— a gazdélkodasi lehetdségek és a kotelezettségek osszhangjarol,

— az intézményi szamviteli rendrél,

— olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyudjt az
eljarasok jogszerliségére és szabalyszeriiségére vonatkozdan, biztositja az
elszdmoltathatdsagot, tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

— olyan szabalyzatok kiadasarol, valamint a szervezeten belill olyan
folyamatok kialakitasardl, amelyek biztositjdk a rendelkezésre 4116 forrasok
eredményes felhasznalasat,

— a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellen6rzésrol
sz60l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban
eléirtak szerint — a kontrolltevékenységre vonatkozoan a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyulé kontrollok
kiépitésérol a dontések eredményességi szempontl megalapozottsaga
vonatkozasaban,

— arrdl, hogy a vezetok a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a
kithzott célokkal és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében,
hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az
elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas rendszerén
keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé el6irasainak az

alabbiak szerint tettem eleget:

1. Kontrollkérnyezet: A kontrollkérnyezetet tobbek kozott a szervezeti
struktira, a belsé szabalyozottsag, a folyamatok dokumentalasa, feladat- és
felelosségi korok, valamint a humanerdforras kezelés hatarozza meg. A Hivatal
komplex szabalyzatrendszert alakitott ki, mely kiterjed a szervezet miikodésére,

1




gazdilkoddsdra. A belsd szabalyzatok aktualizalasa és dolgozokkal tortént
megismertetése megtortént.

1. Kontrollkornyezet Ertékelés

1.1. Rendelkezésre 4llt hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitdi okirat? [Aht.

8/A. § (1) és Avr. 5. §] Igen.
1.2. Rendelkezésre allt hatalyos szervezeti és miik6dési szabalyzat? [Aht. 10. § (1),

(5); Avr. 13. § (1)] Igen.
1.3. A kéltségvetési szerv stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti

felépitése frasban rogzitett és a szervezet tagjai szamara megismerhet6 volt? [Bkr. Nem

6. § (1)] [A kormanyzati stratégiai iranyitasrél sz6l6 38/2012. (III. 12.) Korm. relevans.

rendelet 11. §, amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala tartozott]

1.4. Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kotelezden elkészitendd
szabalyzatok?

Tey killonosen: Igen,

O a Szdmv. tv. dltal elirt szabdlyzatok (szamlarend, bizonylati rend, szdmviteli | mindegyik
politika, valamint annak keretében az eszkozok és a forrdsok leltdrkészitési és | elkésziilt.
leltarozdsi  szabdlyzata;,  eszkozok és  forrdsok  értékelési  szabdlyzata;
onkoltségszdmitds rendjére vonatkozé belsd szabdlyzat, pénzkezelési szabdlyzat)
[Szdmv. tv. 14. § (5)];

O a Kuv. dltal elSirt szabdlyzatok (kozszolgdlati szabdlyzat, kozszolgadlati
adatvédelmi szabdlyzat) [Kttv. 75. § (5) és 177. § (4)];

O a Kbt. dltal elGirt szabdlyzat [Kbt. 27. § (1)];

0 a koziratokrél, a kézlevéltdrakrdl és a magdnlevéltdri anyag védelmérol szolé
1995. évi LXVI. térvény 9. § (4) bekezdésében eldirt iratkezelési szabdlyzat;

O adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat [Infotv. 24. § (3)]; ‘

0O a kozérdekii adatok megismerésére irdanyulé igények teljesitésének rendjét
rogzitd szabdlyzat [Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

O fizikai biztonsdgra vonatkozd szabdlyzatok (pl. tiizvédelmi szabdlyzat a tiiz elleni
védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl és a tiizoltdsdgrol szolo 1996. évi XXXI. torvény
alapjdn).

1.5. Bels6 szabalyzatban rendezettek voltak a mikddéshez kapcsolddd, pénziigyi
kihatéssal biro, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések? [Aht. 10. § (5); Bkr. 6. §
)]

Kiilénosen az alabbiak tekintetében [Avr. 13. § (2)]:

0 tervezéssel, gazddlkoddssal - igy kiilénosen a kotelezettsegvallalas ellen]egyzes Igen.
teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvdnyozds gyakorldsanak médjaval, eljdrdsi és
dokumentdciés  részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzd személyek
kijelolésének rendjével -, ellendrzési, adatszolgdltatasi és beszdmoldsi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsd eldirdsok, feltételek,

0 beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend;

O belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével, lebonyolitdsdval, elszdmoldsdaval
kapcsolatos kérdések, Igen.
O az anyag- és eszkdzgazddlkodds szdmviteli politikaban nem szabdlyozott | Igen.
kérdései;
0 reprezentdcios kiaddsok feloszidsa, azok teljesitésének és elszamoldsdnak | Igen
szabalyai;

O vezetékes és mobiltelefonok haszndlata; Igen.

O kozérdekii adatok megismerésére irdanyuld kérelmek intézésének, tovdabba a

kételezben kizzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak rendje. Igen.
Tgen.

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozé szabalyokat nem hatdroztik | Igen, minden
meg a szervezeti és miikddési szabalyzatban vagy egyéb szabalyzatban, akkor | szervezeti
azokat kialakitottdk és frasban rdgzitették a szervezeti egységek iigyrendjeiben? | egység

[Aht. 10. § (5); Avr. 13. § (5)] iigyrenddel

' rendelkezik.




1. Kontrollkirnyezet Ertékelés

1.7. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld ‘ellendrzési nyomvonalak

kialakitasra keriiltek, irdsban rogzitettek? [Bkr. 6. § (3)] Igen.
1.8. Rendelkezésre 4llt legaldbb két éven beliil feliilvizsgalt belsd ellendrzési
kézikényv? [Bkr. 17. §] Igen.

1.9. A jogszabalyi kételezettségeknek megfeleld munkakori leirdsok kialakitdsra
keriiltek, frasban rogzitettek €s azokat alairtak? [Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontja, | Igen.
Munkatorvénykonyve (Mt.) 212. § (2) bekezdés

1.10. Kialakitasra keriilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld teljesitmény-
értékelési rendszer? Igen.
[Kttv. 130. § és a kozszolgalati tisztviselok egyéni teljesitményértékelésrol sz616
10/2013. (VL. 30.) KIM rendelet; Kjt. 40. § (2) — (12)]

1.11. Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer kialakitasa, amely minden
tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai értékek és az integritas | Igen.
érvényesitésének biztositasara? [Bkr. 6. § (5)]

1.12. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatdrozott, a szervezeti
integritast sérté események kezelésének eljarasrendje? Igen.

1.13. A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben foglaltakat?
a. a bejelentett kockazatok és események eldzetes értékelésének modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok Osszegylijtésének modjat,

¢. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait, Igen.
d. a vonatkoz6 dokumentumok atvizsgélasanak szabalyait,

e. a szervezeti integritast sértd események elharitasahoz szitkséges intézkedéseket,
f. az alkalmazhato jogkovetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a
vizsgalat eredményérdl vald tajékoztatasara vonatkozo szabalyokat és

h. a szervezeti integritdst sérté események bekovetkezésének megeldzésére
kialakitott eljarasi szabalyokat.

1.14. Xialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatirozott, integralt

kockazatkezelés eljarasrendje? Igen.

1.16. Kijelolésre keriilt az Intr. 5. §-ban meghatarozott integritds tanacsadd

(amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala tartozott)? Nem,
integritas
koordinatorok
kijelolésére
kertilt sor.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer: A Hivatal hatalyos integralt
kockdzatkezelési szabalyzattal rendelkezik. A jogszabalyi eldirdsoknak
megfeleléen a Hivatal vezetdje miikodteti a kockazatkezelési rendszert, ezaltal
biztositva azt, hogy a szervezeti célok elérését veszélyeztetdé kockazatok
azonositasra, értékelésre és a lehetd legalacsonyabb szintre csokkenthetok
legyenek.

2. Integrdlt kockdzatkezelési rendszer Ertékelés

2.1. A koltségvetési szerv vezetbje mitkodtetett integralt kockazatkezel€si rendszert?

[Bkr. 7. § (1)] Igen.
2.2. Megtortént a kéltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejld -

kockazatok felmérése, megallapitasa? [Bkr. 7. § (2)] Igen.
2.3. Meghataroztak az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket,

valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon kdvetésének modjat? [Bkr. 7. § (2)] Igen.




3. Kontrolltevékenységek: A  kontrolltevékenység részeként minden
tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a szervezeti célok elérését
veszélyeztetd kockazatok csékkentésére iranyuld kontrollok kiépitését, kiilonos
tekintettel:
= a dontések dokumentumainak elkészitése,
= a dontések szabalyszerliségi szempontbol torténd jovahagyésa, illetve
pénziigyi ellenjegyzése,
* a gazdasigi események elszdmolasa, a hatdlyos jogszabalyoknak
megfelel6 konyvvezetés és beszamolds.

3. Kontrolltevékenységek Frtékelés

3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csdkkentésére iranyuld kontrollok | Igen.
kiépitése? [Bkr. 8. § (2)] !

3.2. Biztositott volt a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési
tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerz6dések, a kifizetések, a tamogatasokkal vald Igen.
elszamolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. § (2)
a)]

3.3. Biztositott volt a dontések célszeriiségi, gazdasdgossagi, hatékonysagi és

eredményességi szempontl megalapozottsiga? [Bkr. 8. § (2) b)] Igen.
3.4. Biztositott volt a dontések szabalyszerliségi szempontbol térténd jovahagyasa,

illetve ellenjegyzése? [Bkr. 8. § (2) ¢)] Igen,
3.5. Biztositott volt a gazdasagi események elszdmolasa (a hatalyos jogszabalyoknak

megfeleld konyvvezetés és beszamolas)? [Bkr. 8. § (2) d)] Igen.
3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és d) pontjaban felsorolt

tevékenységek feladatkéri elkiilonitése? [Bkr. 8. § (3)] Igen.
3.7. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a kiltségvetési szerv belsd

szabalyzataiban a feleldsségi korok meghatarozasaval legalabb az alabbiak Igen.
szabalyozésat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz és informacidkhoz valé hozzaférés,
¢) beszamolasi eljarasok? [Bkr. 8. § (4)]

4. Informaciés és kommunikiciés _rendszer: A Hivatalon beliil az
informacidaramlas szdébeli - utasitdsok, szobeli beszamoltatasok, irasbeli
informacio6 4tadasok, valamint az informatikai rendszer utjan valosult meg.

A Hivatal Informatikai biztonsdgi szabalyzata 2022. évben feliilvizsgalatra
kertilt.

4. Informdcios és kommunikdcios rendszer Ertékelés
4.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és mitkddtetett olyan rendszereket,
amelyek biztositottak a megfeleld informaciok megfeleld idoben vald eljutasat az Igen.

illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez? [Bkr. 9. §]

4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben meghatérozott, a kdzérdeki

tartozott)?

adatokra vonatkozo tajékoztatasi ktelezettségének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §}] Igen.
4.3. A koltségvetési szerv vezetOje eleget tett az 4llami és onkorményzati szervek
elektronikus informaciobiztonsagardl szolo 2013. évi L. térvényben meghatarozott Igen.

kételezettségeknek (amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala

4.4. A koltségvetési szerv vezetbje biztositotta az Intr. 10. §—b-an foglaltak
megvaldsitdsat (amennyiben a kdltségvetési szerv a jogszabaly hatélya alé tartozott)? | Igen.

4.5. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az iratkezelésre vonatkozo jogszabalyi
kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az eldirasoknak? Igen.
[1995. évi LXVL. térvény a koéziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, valamint a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos




4. Informicios és kommunikdcids rendszer Ertékelés
kévetelményeirl sz616 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet alapjan]

5.Nyomon _kovetési _rendszer (monitoring): A Hivatal vezetdjeként
gondoskodtam a bels6 ellenérzés kialakitasardl. A belsd ellenérzés altal feltart
hidnyossagok a megfelelé intézkedési terv elkészitésével és azok
végrehajtasdval megsziintethet6k, illetve a kockazatok csokkenthetok.

A beszamolds évében gondoskodtam a koltségvetési szervek belsod
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm.

rendeletben (Bkr.) foglaltaknak megfelel6 nyilvéntartas vezetésérol.

5. Nyomon kivetési rendszer (Monitoring) Ertékelés
5.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok
megvaldsitasanak nyomon kdvetését biztositd rendszert (a tovabbiakban: monitoring | Igen.
rendszer)? [Bkr. 10. §]

5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvalosul6 folyamatos nyomon

kovetést? [Bkr. 10. §] Igen. |
5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvaldosulo eseti nyomon

koveteést? [Bkr. 10. §] Igen.

5.4. A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodott az operativ tevékenységektol

fiiggetlen bels6 ellendrzés kialakitasarol és megfelelé mitkodtetésérol? [Aht. 70. § Igen.

(1); Bkr. 15. § (1)]
5.5. A kéltségvetési szerv vezetdje biztositotta a bels6 ellendrzés szervezeti és

funkcionalis fiiggetlenségét? [Bkr. 18 - 19. §] Igen.
5.6. A koltségvetési szerv vezetoje biztositotta a belsd ellenérzés miikodéséhez
sziikséges forrasokat27? [Bkr. 15. § (1)] Igen.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmolok a jogszabalyi eldirasok szerint a
valésagnak megfelelBen, atlathatdan, teljeskoriien és pontosan tiikrozik a szoban
forgd pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Nyilatkozom, hogy 2025. évben részt vettem a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 12. § (1) bekezdésében eloirt tovabbképzésen.

Nyilatkozom, hogy 2025. évben az altalam irasban kijelolt személy - Stan
Gyorgyné Gazdalkodas Osztaly vezetdje — részt vett a koltségvetési szervek
bels6é kontrollrendszerérdl és bels6é ellendrzésérol szoldo 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 12. § (2) bekezdésében elbirt tovabbképzésen.

Kazincbarcika, 2026. februar 26.

P. H. J\

dr. Szuromi Krisztina
jegyzo
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A) Alulirott Istvan Zsolt, a Kazincbarcikai Szocialis Szolgaltaté Kozpont

(tovdbbiakban: intézmény) vezetGje jogi felelosségem tudatdban kijelentem,

hogy az eldirasoknak megfelelden 2025. évben az altalam vezetett koltségvetési

szervnél gondoskodtam

— a belsd kontrollrendszer kialakitasar6l, valamint szabalyszerii, eredményes,
gazdasagos és hatékony mikddésérol,

— olyan szervezeti kultra kialakitasardl, amely biztositja az elkotelezettséget a
szervezeti célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas
érvényesitésének biztositasara,

— a Kkoltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon
rendeltetésszerli hasznalatarél, az alapitd okiratban megjelélt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kévetelményeknek megfeleld ellatasarol,

— arendelkezésre all6 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a
gazdasigossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszdmolasi, informdacidszolgaltatasi  kotelezettségek
teljesitésérol, azok teljességérol és hitelességérol,

— a gazdalkodasi lehetdségek és a kételezettségek 9sszhangjardl,

— az intézményi szamviteli rendrdl,

— olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az
eljarasok jogszerliségére és szabdlyszeriiségére vonatkozdan, biztositja az
elszamoltathatosagot, tovabba megfelel a hazai és k6zosségi szabalyoknak,

— olyan szabalyzatok kiadasardl, valamint a szervezeten belil olyan
folyamatok kialakitasarol, amelyek biztositjak a rendelkezésre all6 forrdsok
eredményes felhasznalasat,

— a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belsd ellendrzeésrol
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban
eldirtak szerint — a kontrolltevékenységre vonatkozoan a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok
kiépitésér6l a dontések eredményességi szemponti megalapozottsaga
vonatkozasaban,

— arrdl, hogy a vezetbk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a
kitlizott célokkal és az azok elérését segité eszkizokkel annak érdekében,
hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az
elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatds rendszerén
keresztil folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozoé eldirdsainak az

alabbiak szerint tettem eleget:

1. Kontrollkérnyezet: A kontrollkornyezetet tobbek ko6zott a szervezeti
struktira, a belsd szabalyozottsag, a folyamatok dokumentéldsa, feladat- és
felelosségi korok, valamint a humaneréforrds kezelés hatdrozza meg. Az

intézmény komplex szabalyzatrendszert alakitott ki, mely kiterjed a szervezet
1




miikodésére, gazdalkodasara. A belsd szabalyzatok aktualizalasa és dolgozokkal

tértént megismertetése megtortént.

-~

1. Kontrollkdrnyezet Ertékelés
L.1. Rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitoi okirat?
[Aht. 8/A. § (1) és Avr. 5. §] igen
1.2. Rendelkezésre allt hatalyos szervezeti és mikodési szabalyzat? [A_ht. 10. § ]
(1), (5); Avr. 13. § (1)] Igen.

1.3. A koltségvetési szerv stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti
felépitése irasban rogzitett és a szervezet tagjai szamara megismerhetd volt?
[Bkr. 6. § (1)] [A kormanyzati stratégiai iranyitasr6l sz616 38/2012. (IIL. 12.)
Korm. rendelet 11. §, amennyiben a kdltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala
tartozott]

Nem relevans.

1.5. Belsé szabalyzatban rendezettek voltak a miikddéshez kapcsolodo, pénziigyi
kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések? [Aht. 10. § (5); Bkr.
6.§ ()]

Kiilonosen az alabbiak tekintetében [Avr. 13. § (2)]:

O tervezéssel, gazddlkoddssal - igy killonosen a kotelezettségvallalds, | Igen.
ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvianyozas gyakorldsdnak
| modjdval, eljdrdsi és dokumentdcios részletszabdlyaival, valamint az ezeket

végzs személyek kijelolésének rendjével -, ellendrzési, adatszolgdliatdsi és
beszamoldsi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirdsok, feltételek;

[ beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend,

0 belfoldi és kilfoldi  kikilldetések elrendelésével,  lebonyolitdsaval,
elszdmoldsdval kapcsolatos kérdések; Igen.
O az anyag- és eszkozgazddlkodds szdmviteli politikdban nem szabdlyozott | Igen.
kérdései;

O reprezentécios kiaddsok felosztdsa, azok teljesitésének és elszamoldsdnak | Igen
szabdlyai;

00 vezetékes és mobiltelefonok hasznadlata, Igen.
O kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabbd a
kotelezben kizzéteendd adatok nyilvinossdgra hozataldnak rendje. Igen.

Igen.

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozo szabalyokat nem hataroztak
meg a szervezeti és mitkodési szabalyzatban vagy egyéb szabdlyzatban, akkor
azokat kialakitottak és irasban rogzitették a szervezeti egységek ligyrendjeiben?
[Aht. 10. § (5); Avr. 13. § (5)]

Nem relevans.

1.7. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld ellendrzési nyomvonalak

c. az érintettek meghallgatésanak eljarasi szabalyait,

| kialakitasra keriiltek, irasban rogzitettek? [Bkr. 6. § (3)] Igen.
1.8. Rendelkezésre allt legalabb két éven beliil feliilvizsgalt belsd ellendrzési
kézikonyv? [Bkr. 17. §] Igen.
1.9. A jogszabalyi kételezettségeknek megfelelo munkakori leirasok kialakitasra
keriiltek, frasban rogzitettek és azokat alairtak? Igen.
1.10. Kialakitisra keriilt a jogszabélyi kotelezettségeknek megfeleld
teljesitmény-értékelési rendszer? Igen.
[Kijt. 40. § (2) —(12)] :
1.11. Biztositott volt olyan belsd kontrollrendszer kialakitisa, amely minden
tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai értékek és az integritas | Igen.
érvényesitésének biztositasara? [Bkr. 6. § (5)]
1.12. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, a szervezeti
integritast sértd események kezelésének eljarasrendje? Igen.
1.13. A kialakitott el_larasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben
foglaltakat?
a. a bejelentett kockézatok és események elozetes értékelésének médszertanat,
b. a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok 6sszegyiijtésének modjat, Igen.




1. Kontrollkirnyezet Ertékelés

d. a vonatkoz6 dokumentumok atvizsgalasanak szabalyait,

€. a szervezeti integritast sért6 események elharitdsdhoz szikséges
intézkedéseket,

f. az alkalmazhatd jogkévetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten belilli védelmére, illetve elismerésére, valamint a
vizsgalat eredményérol vald tajékoztatasara vonatkozd szabalyokat és

h. a szervezeti integritist sérté események bekdvetkezésének megelézésére
kialakitott eljarasi szabalyokat.

1.14. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatirozott, integralt

kockézatkezelés eljarasrendje? il Igen.

1.16. Kijelslésre kerillt az Intr. 5. §-ban meghatdrozott integritds tanacsado

(amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala tartozott)? Nem, integritas
koordinatorok
kijel6lésére
keriilt sor.

2. Integrilt kockazatkezelési rendszer: Az intézmény hatalyos integralt
kockazatkezelési szabalyzattal rendelkezik. A jogszabélyi el6irasoknak
megfeleléen az intézmény vezetdje milkodteti a kockézatkezelési rendszert,
ezaltal biztositva azt, hogy a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok
azonositdsra, értékelésre és a lehetdé legalacsonyabb szintre csokkenthetok
legyenek.

2. Integrdlt kockazatkezelési rendszer Ertékelés

2.1. A koltségvetési szerv vezetGje miikodtetett integralt kockazatkezelési rendszert?

[Bkr. 7. § (1)] Igen.
2.2. Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé

kockazatok felmérése, megallapitdsa? [Bkr. 7. § (2)] Igen.
2.3. Meghataroztak az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket,

valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon kovetésének modjat? [Bkr. 7. § (2)] Igen.

3. Kontrolltevékenységek: A  Kkontrolltevékenység  részeként minden
tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a szervezeti célok elérését
veszélyeztetd kockdzatok csdkkentésére iranyuld kontrollok kiépitését, kiilonos
tekintettel:
» a dontések dokumentumainak elkészitése,
* a dontések szabdlyszeriiségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve
pénziigyi ellenjegyzése,
* a gazdasigi események elszdmoldsa, a hatdlyos jogszabalyoknak
megfelel konyvvezetés €s beszamolas.

3. Kontrolltevékenységek Ertékelés
3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csSkkentésére iranyuld kontrollok Igen.

kiépitése? [Bkr. 8. § 2)]

3.2. Biztositott volt a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési
tervezés, a kitelezettségvallalasok, a szerz8dések, a kifizetések, a timogatasokkal valo Igen.
elszamolds, a szabalytalansig miatti visszafizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. § (2) |




3. Kontrolltevékenységek Ertékelés
3.3. Biztositott volt a dontések célszeriiségi, gazdasdgossagi, hatékonysagi és
eredményességi szemponti megalapozottsaga? [Bkr. 8. § (2) b)) Igen.
3.4. Biztositott volt a dontések szabalyszertiségi szempontbdl t6rténd jovahagyasa,
illetve ellenjegyzése? [Bkr. 8. § (2) ¢)] Igen.
3.5. Biztositott volt a gazdasagi események elszamolasa (a hatalyos jogszabalyoknak
| megfeleld konyvvezetés €s beszamolas)? [Bkr. 8. § (2) d)] | Igen.
3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és d) pontjaban felsorolt
tevékenységek feladatkori elkiilonitése? [Bkr. 8. § (3)] Igen.
3.7. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a kiltségvetési szerv belsd
szabalyzataiban a feleldsségi korok meghatdrozasaval legalabb az alabbiak Igen.
szabalyozasat:
a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz és informacidkhoz vald hozzaférés,
c) beszamolasi eljarasok? [Bkr. 8. § (4)]

4. Informacios és kommunikaciés rendszer: Az intézményen belil az
informaci6aramlas szobeli utasitasok, szdbeli beszamoltatdsok, irasbeli
informéacid atadasok, valamint az informatikai rendszer utjan valdsult meg.

Az intézmény Informatikai biztonsagi szabalyzata 2023. évben feliilvizsgélatra
keriilt.

4. Informdcios és kommunikdcios rendszer Ertékelés |
4.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és miikddtetett olyan rendszereket,
amelyek biztositottak a megfelelé informaciok megfeleld idoben vald eljutasat az Igen.

illetékes szervezethez, szervezeti egyvséghez, személyhez? [Bkr. 9. §]
4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben meghatarozott, a kdzérdeki

adatokra vonatkozd tijékoztatasi kotelezettségének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §] Igen.
4.3. A koltségvetési szerv vezetOje eleget tett az allami és dnkormanyzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagardl sz6l6 2013. évi L. térvényben meghatarozott Igen.

kotelezettségeknek (amennyiben a kltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala
tartozott)?

4.4, A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta az Intr. 10. §-ban foglaltak
megvaldsitasat (amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatdlya ald tartozott)? | Igen.
4.5. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az iratkezelésre vonatkozé jogszabalyi
kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az eléirasoknak? Igen.
[1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérol, valamint a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos
kovetelményeirdl szold 335/2005. (X11. 29.) Korm. rendelet alapjan]

5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring): Az intézmény vezetOjeként
gondoskodtam a bels6 ellendrzés kialakitasarol. A belso ellendrzés altal feltart
hianyossdgok a megfeleld intézkedési terv elkészitésével és azok
végrehajtasaval megsziintethetok, illetve a kockazatok csékkenthetok.

A beszdmolas évében gondoskodtam a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (Bkr.) foglaltaknak megfeleld nyilvantartas vezetésérol.

5. Nyomon kivetési rendszer (Monitoring) Ertékelés
5.1. A koltségvetési szerv vezet6je kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok
megvalodsitisdnak nvomon kévetését biztositd rendszert (a tovabbiakban: monitoring | Igen.




5. Nyomon kivetési rendszer (Monitoring)

| Ertékelés

| rendszer)? [Bkr. 10. §]

| 5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvalosuld folyamatos nyomon
kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvaldsulo eseti nyomon
kévetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.4. A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodott az operativ tevékenységektol
fiiggetlen bels6 ellendrzés kialakitasarol és megfeleld miikodtetésérdl? [Aht. 70. § Igen.
(1); Br. 15. § (1)]. o
5.5. A koltségvetési szerv vezet6je biztositotta a belsd ellendrzés szervezeti és
funkcionalis fliggetlenségét? [Bkr. 18 - 19. §] Igen.
5.6. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsd ellendrzés miikddéséhez
sziikséges forrasokat27? [Bkr. 15. § (1)] Igen.

Kijelentem, hogy a beny(jtott beszdmolok a jogszabalyi eldirasok szerint a
valosagnak megfelelden, atlathatoan, teljeskoriien és pontosan tiikrozik a szoban

forgd pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Nyilatkozom, hogy 2025. évben részt vettem a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet 12. § (1) bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

Nyilatkozom, hogy az a&ltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi

szervezettel nem rendelkezik.

Kazincbarcika, 2026. februar 26. u

/ Istvan Zsolt

“~—Kazincbarcikai Szociélis Szolgaltatd

Ko6zpont vezetdje
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A) Alulirott Liptakné Gergely Valéria, a Kazincbarcikai Osszevont Ovodak

(tovabbiakban: intézmény) vezetGje jogi felelosségem tudatdban kijelentem,

hogy az el6irasoknak megfeleléen 2025. évben az altalam vezetett koltségvetési

szervnél gondoskodtam

— a belsdé kontrollrendszer kialakitasarél, valamint szabalyszer(i, eredményes,
gazdasagos és hatékony mikodésérol,

— olyan szervezeti kultra kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a
szervezeti célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas
érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon
rendeltetésszerli hasznalatarol, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kdvetelményeknek megfeleld ellatasarol,

— arendelkezésre all6 eldiranyzatok célnak megfelelé felhasznalasarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kévetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, Dbeszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésérol, azok teljességérol és hitelességérol,

— a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek Osszhangjardl,

~ az intézményi szdmviteli rendrél, |

— olyan rendszer bevezetésérol, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az
eljarasok jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozodan, biztositja az
elszamoltathatdsagot, tovabba megfelel a hazai és k6zosségi szabalyoknak,

— olyan szabalyzatok kiadasarol, valamint a szervezeten beliill olyan
folyamatok kialakitasarol, amelyek biztositjak a rendelkezésre all6 forrasok
eredményes felhasznalasat,

— a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésrol
sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban
eloirtak szerint — a kontrolltevékenységre vonatkozdan a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére irdnyulé kontrollok
kiépitésérél a dontések eredményességi szempontl megalapozottsaga
vonatkozasaban,

— arrdl, hogy a vezetok a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a
kitizétt célokkal és az azok elérését segité eszkézokkel annak érdekében,
hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az
elért eredményeket. E tevékenységrdl a vezetdi beszamoltatds rendszerén
keresztil folyamatos informacidoval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabdlyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé elbirasainak az

alabbiak szerint tettem eleget:

1. Kontrollkdrnyezet: A kontrollkérnyezetet tobbek ko6zott a szervezeti

struktura, a belsd szabdlyozottsag, a folyamatok dokumentdldsa, feladat- és

felelosségi korok, valamint a humaénerdforras kezelés hatarozza meg. Az
intézmény komplex szabalyzatrendszert alakitott ki, mely kiterjed a szervezet
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miikodésére, gazdalkodasara. A belsd szabalyzatok aktualizilasa és dolgozokkal
tortént megismertetése megtortént.

1. Kontrollkirnyezet Ertékelés

| 1.1. Rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitoi okirat?

[Aht. 8/A. § (1) és Avr. 5. §] igen
1.2. Rendelkezésre allt hatalyos szervezeti €s miikodési szabélyiat‘? [Aht. 10. § o
(1), (5); Avr. 13. § (1)] Igen. |
1.3. A koltségvetési szerv stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti

| felépitése irdsban rogzitett és a szervezet tagjai szimara megismerhet volt? Nem relevans.

[Bkr. 6. § (1)] [A kormanyzati stratégiai iranyitasrol sz616 38/2012. (II1. 12.)
Korm. rendelet 11. §, amennyiben a kéltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala
tartozott] -

1.5. Bels6 szabalyzatban rendezettek voltak a miikddéshez kapesolodo, pénziigyi
kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések? [Aht. 10. § (5); Bkr.
6.§ ()] ,

Kiilonésen az aldbbiak tekintetében [Avr. 13. § (2)]:

O tervezéssel, gazddlkoddssal - Igy kilinosen a kotelezettségvallalds, | Igen.
ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvdnyozds gyakorldsdnak
médjaval, eljdrdsi és dokumentdcids részletszabdlyaival, valamint az ezeket
végz8 személyek kijelolésének rendjével -, ellendrzési, adatszolgdliatdsi és
beszamoldsi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd elSirdsok, feliételek;

7 beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend,

O belfoldi és kilfoldi  kikilldetések elrendelésével,  lebonyolitdsaval,
elszamoldsdval kapcsolatos kérdések; Igen.
O az anyag- és eszkozgazddlkodds szdamviteli politikdban nem szabdlyozott | Igen.
kérdései; '
O reprezentdcios kiaddsok felosztdsa, azok teljesitésének és elszdmoldsdnak | Igen
szabdlyai;

O vezetékes és mobiltelefonok haszndlata; Igen.

O kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovdabba a

kitelezben kozzéteends adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendje. Igen.
Igen.

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozd szabalyokat nem hataroztik | Nem relevans.
meg a szervezeti és miikodési szabélyzatban vagy egyéb szabélyzatban, akkor
azokat kialakitottak és frasban rogzitették a szervezeti egységek ligyrendjeiben?
[Aht. 10. § (5); Avr. 13. § (5)]

1.7. A jogszabélyi kotelezettségeknek megfelelé ellenérzési nyomvonalak

kialakitasra keriiltek, irasban rogzitettek? [Bkr. 6. § (3)] Igen.
1.8. Rendelkezésre 4llt legalabb két éven beliil feliilvizsgalt bels6 ellendrzési
kézikonyv? [Bkr. 17. §] Igen.
1.9. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé munkakéri leirasok kialakitasra
keriiltek, irasban rogzitettek és azokat alairtak? Igen.
1.10. Kialakitdsra Kkeriilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld
teljesitmény-értékelési rendszer? Igen.

[Kit. 40. § (2) - (12)]

1.11. Biztositott volt olyan belsd kontrollrendszer kialakitasa, amely minden
tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai értékek és az integritas | Igen.
érvényesitésének biztositasara? [Bkr. 6. § (5)]

1.12. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, a szervezeti
integritast sértd események kezelésének eljarasrendje? Igen.
1.13. A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben
foglaltakat?

a. a bejelentett kockazatok és események eldzetes értékelésének modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgilasahoz szilkséges informaciok dsszegyiijtésének modjat, Igen.
c. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait,




1. Kontrollkdrnyezet Ertékelés

d. a vonatkozé dokumentumok atvizsgalasanak szabaélyait,

e. a szervezeti integritast sértd események eclharitasdhoz sziikséges
intézkedéseket,

f. az alkalmazhatd jogkdvetkezményeket,

2. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a
vizsgélat eredményérdl valo tijékoztatdsara vonatkozd szabalyokat és

h. a szervezeti integritdst sértd események bekovetkezésének megelézésére
kialakitott eljarasi szabalyokat.

1.14. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, integralt

| kockazatkezelés eljarasrendje? Igen.
1.16. Kijelolésre keriilt az Intr. 5. §-ban meghatarozott integritds tandcsado
(amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala tartozott)? Nem, integritas
koordinatorok
kijel6lésére
keriilt sor.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer: Az intézmény hatalyos integralt
kockazatkezelési szabalyzattal rendelkezik. A iogszabalyi eldirdsoknak
megfeleléen az intézmény vezetdje mikddteti a kockazatkezelési rendszert,
ezaltal biztositva azt, hogy a szervezeti célok elérését veszélyezteté kockazatok
azonositasra, értékelésre és a lehetd legalacsonyabb szintre csokkenthetdk
legyenek.

2. Integralt kockdzatkezelési rendszer Ertékelés

2.1. A koltségvetési szerv vezetdje miikddtetett integralt kockazatkezelési rendszert?

[Bkr. 7. § (1)] Igen.
2.2. Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejld

kockazatok felmérése, megallapitasa? [Bkr. 7. § (2)] Igen.
2.3. Meghataroztak az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket,

valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon kovetésének modjat? [Bkr. 7. § (2)] Igen.

3. Kontrolltevékenységek: A  kontrolltevékenység részeként minden
tevékenységre vonatkozdéan biztositani kell a szervezeti célok elérését
veszélyeztetd kockazatok csdkkentésére iranyuld kontrollok kiépitését, kiilonos
tekintettel:
* adontések dokumentumainak elkészitése,.
* a dontésck szabalyszeriliségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve
pénziigyi ellenjegyzése,
* a gazdasagi események elszamolasa, a hatilyos jogszabalyoknak
megfeleld konyvvezetés és beszamolas.

3. Kontrolltevékenységek Ertékelés
3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyulé kontrollok Igen.

kiépitése? [Bkr. 8. § (2)]

3.2. Biztositott volt a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési
tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a timogatasokkal valé | Igen.
elszamolds, a szabalytalansdg miatti visszafizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. § (2)




3. Kontrolltevékenységek Ertékelés
a)] i S
3.3. Biztositott volt a dontések célszeriiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és
eredményességi szempontldl megalapozottsaga? [Bkr. 8. § (2) b)] Igen.
3.4. Biztositott volt a dontések szabalyszeriiségi szempontbdl térténd jovahagyasa,
illetve ellenjegyzése? [Bkr. 8. § (2) ¢)] Igen.
3.5. Biztositott volt a gazdasagi események elszamoldsa (a hatalyos jogszabalyoknak
megfelelé konyvvezetés és beszamolas)? [Bkr. 8. § (2) d)] Igen.
3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), ¢) és d) pontjaban felsorolt
tevékenységek feladatkori elkiilonitése? [Bkr. 8. § (3)] Igen.
3.7. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a koltségvetési szerv belsd
szabalyzataiban a feleldsségi korok meghatarozasaval legalabb az alabbiak Igen.
szabalyozasat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciokhoz val6 hozzaférés,
¢) beszamolasi eljarasok? [Bkr. 8. § (4)]

4. Informaciés _és kommunikiciés rendszer: Az intézményen beliil az
informacidaramlas szébeli utasitisok, szobeli beszamoltatasok, irasbeli
informécio atadasok, valamint az informatikai rendszer utjan valdsult meg.

Az intézmény Informatikai biztonsagi szabalyzata 2022. évben feliilvizsgélatra
kertiilt.

4. Informdcios és kommunikdcios rendszer Sl Bl Ertékelés
4.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és miikddtetett olyan rendszereket,
amelyek biztositottak a megfelelé informaciok megfeleld idében vald eljutasat az Igen.

illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez? [Bkr. 9. §]
4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben meghatarozott, a kézérdeki

adatokra vonatkozo tdjékoztatasi kotelezettségének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §] Igen.
4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az allami és Snkormanyzati szervek
elektronikus informéciobiztonsagarol sz616 2013. évi L. térvényben meghatarozott Igen.

kotelezettségeknek (amennyiben a kiltségvetési szerv a jogszabaly hatélya ala
tartozott)?

4.4. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta az Intr. 10. §-ban foglaltak

| megvalositdsat (amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatdlya ala tartozott)? | Igen.
4.5. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az iratkezelésre vonatkozé jogszabalyi
kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az el6irasoknak? Igen.
[1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, valamint a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet alapjan]

5. Nyomon kévetési rendszer (monitoring): Az intézmény vezetdjeként
gondoskodtam a bels6 ellendrzés kialakitasarol. A bels6 ellenérzés altal feltart
hidnyossagok a megfeleld intézkedési terv elkészitésével ¢és azok
végrehajtasaval megsziintethetdk, illetve a kockazatok csokkenthetok.

A beszamolas évében gondoskodtam a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésér6l szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (Bkr.) foglaltaknak megfeleld nyilvantartas vezetésérol.

5. Nyomon kivetési rendszer (Monitoring) Ertékelés
5.1. A koltségvetési szerv vezetoje kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok
megvaldsitdsanak nyomon kvetését biztositd rendszert (a tovabbiakban: monitoring | Igen.




5. Nyomon kivetési rendszer (Monitoring) Ertékelés
| rendszer)? [Bkr. 10. §]
5.2. Végeztek operativ tevekenysegek keretében megvalosuld folyamatos nyomon

kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvalésulé eseti nyomon

kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.4. A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodott az operativ tevékenységektél

fiiggetlen belsd ellendrzés kialakitdsarol és megfeleld mikadtetésérél? [Aht. 70. § Igen.

(1); Bkr. 15. § (1)]
5.5. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsd ellendrzés szervezeti €s

funkcionalis fiiggetlenségét? [Bkr. 18 - 19. §] Igen.
5.6. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsd ellendrzés mitkodéséhez
sziikséges forrasokat27? [Bkr. 15. § (1)] Igen.

Kijelentem, hogy a beny(jtott beszamolok a jogszabalyi elbirasok szerint a
valdsagnak megfelelden, atlathatdan, teljeskoriien és pontosan tiikrdzik a széban
forgo pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat €s bevételeket.

Nyilatkozom, hogy — képzésre kotelezettként — a 2025. évben a koltségvetési
szerv vezetbjeként (Liptakné Gergely Valéria intézményvezetd) nem vettem
részt a kdltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol
sz0l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdésében eldirt

tovabbképzésen.

Nyilatkozom, hogy az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi
szervezettel nem rendelkezik.

Kazincbarcika, 2026. februar 26. ,wm O

0044,

Liptékné Gergely Valéria
Kazincbarcikai Osszevont Ovodak
vezetdje



HIV/3341-5/2026.

NYILATKOZAT

A) Alulirott Molekné Kérési Beatrix, az Egressy Béni Viarosi Konyvtar

(tovabbiakban: intézmény) vezetdje jogi feleldsségem tudatdban kijelentem,

hogy az eléirdsoknak megfelelden 2025. évben az ltalam vezetett koltségvetési

szervnél gondoskodtam

— a belsé kontrollrendszer kialakitasar6l, valamint szabélyszerii, eredményes,
gazdasagos és hatékony miik6désérsl,

— olyan szervezeti kultira kialakit4sarél, amely biztositja az elkételezettséget a
szervezeti célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas
érvényesitésének biztositisara,

— a Kkoltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon
rendeltetésszerii hasznalatarél, az alapit6 okiratban megjellt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kévetelményeknek megfelel6 ellatasarol,

— arendelkezésre 4ll6 eléiranyzatok célnak megfeleld felhasznaldsarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonység, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérsl,

— a tervezési, beszdmoldsi, informaciészolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésérdl, azok teljességérdl és hitelességérdl,

— a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek 6sszhangjardl,

— azintézményi szamviteli rendrsl,

— olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelels bizonyossagot nyujt az
eljarasok jogszerliségére és szabalyszeriiségére vonatkozdan, biztositja az
elszamoltathatdsagot, tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

— olyan szabdlyzatok kiad4sardl, valamint a szervezeten beliil olyan
folyamatok kialakitasarél, amelyek biztositjak a rendelkezésre 4116 forrasok
eredményes felhasznalasat,

— a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésrdl
52016 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban
eldirtak szerint — a kontrolltevékenységre vonatkozéan a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentdsére iranyulé kontrollok
kiépitésérdl a dontések eredményességi szemponti megalapozottsaga
vonatkozasaban,

— arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a
kitliz6tt célokkal és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében,
hogy végre tudjdk hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az
elért eredményeket. E tevékenységrél a vezetsi beszamoltatis rendszerén
keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozé eldirasainak az

alabbiak szerint tettem eleget:

1. Kontrollkérnyezet: A kontrollkérnyezetet tSbbek kozott a szervezeti
struktira, a belsé szabalyozottsig, a folyamatok dokumentélasa, feladat- és
felelosségi korok, valamint a huménerdforras kezelés hatdrozza meg. Az
intézmény komplex szabdlyzatrendszert alakitott ki, mely kiterjed a szervezet




miikodésére, gazdalkodasara. A belsé szabdlyzatok aktualizdlasa és dolgozokkal
tértént megismertetése megtortént.

1. Kontrollkirnyezet Ertékelés

| 1.1. Rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitéi okirat?

[Aht. 8/A. § (1) és Avr. 5. §] igen

1.2. Rendelkezésre 4llt hatalyos szervezeti és mikodési szabalyzat? [Aht. 10. §

(1), (5); Avr. 13. § (1)] | Igen.

1.3. A koltségvetési szerv stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti

felépitése irasban rogzitett és a szervezet tagjai sziméara megismerhet volt? Nem relevans.

[Bkr. 6. § (1)] [A korményzati stratégiai iranyitasrl sz6l6 38/2012. (1. 12.)

| Korm. rendelet 11. §, amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatélya ala
tartozott|

1.5. Belsd szabélyzatban rendezettek voltak a miikodéshez kapcsolddo, pénziigyi
kihatdssal biré, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések? [Aht. 10. § (5); Bkr.
6.8 (2)]

Kiilénisen az aldbbiak tekintetében [Avr. 13. $2)]:

U tervezéssel, gazddlkoddssal - igy kilondsen a kotelezettségvdllalds, | Igen.
ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvdnyozds gyakorldscnak
modjaval, eljdrdsi és dokumentdcios részletszabdlyaival, valamint az ezeket
végzd személyek kijelolésének rendjével -, ellendrzési adatszolgdltatdsi és
beszdmoldsi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsG elGirdsok, feltételek;

T beszerzések lebonyolitaséval kapcsolatos eljarasrend:

= belfoldi  és  kilfoldi  kikiildetések  elrendelésével,  lebonyolitdsdval,
elszdmoldsdval kapcsolatos kérdések; Igen.
") az anyag- és eszkozgazddlkodds szdmviteli politikdban nem szabdlyozott Igen.
kérdései,
i reprezentdcios kiaddsok felosztdsa, azok teljesitésének és elszémoldsdnak Igen
szabalyai;

U vezetékes és mobiltelefonok haszndlata; Igen.

O kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovdbbd a

kitelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalénak rendje. Igen.
Igen.

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozd szabélyokat nem hatéroztik | Nem relevans.
meg a szervezeti és mitkodési szabalyzatban vagy egyéb szabalyzatban, akkor
azokat kialakitottak és irasban rogzitették a szervezeti egységek iigyrendjeiben?
| [Aht. 10. § (5); Avr. 13. § (5)] _
1.7. A jogszabalyi kételezettségeknek megfelelé ellendrzési nyomvonalak

kialakitasra keriiltek, irdsban rogzitettek? [Bkr. 6. § (3)] Igen.

1.8. Rendelkezésre allt legalabb két éven beliil feliilvizsgalt belsé ellendrzési

kézikdnyv? [Bkr. 17. §] i _ Igen. i
1.9. A jogszabalyi kételezettségeknek megfeleld munkakori leirasok kialakitésra

keriiltek, irasban rogzitettek és azokat alairtak? Igen. .
1.10. Kialakitisra keriilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld
teljesitmény-értékelési rendszer? Igen.

[Kijt. 40. § (2) - (12)]
1.11. Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer kialakitsa, amely minden
tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai értékek és az integritas | Igen.
érvényesitésének biztositasara? [Bkr. 6. § (5)] _
1.12. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatérozott, a szervezeti
_integritast sértd események kezelésének eljarasrendje?
| 1.13. A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben
foglaltakat?
a. a bejelentett kockazatok és események elzetes értékelésének modszertanat,
b. a bejelentés kivizsgalasdhoz sziikséges informéacick dsszegylijtésének modjat, | Igen.
| ¢. az ¢rintettek meghallgatésanak eljarasi szabalyait,

Igen.




1. Kontrollkornyezet Ertékelés

d. a vonatkozo dokumentumok atvizsgalasanak szabélyait,
€. a szervezeti integritist sértd események elhdritisahoz sziikséges
intézkedéseket,

f. az alkalmazhaté jogkSvetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a
vizsgalat eredményérol valo tajékoztatasara vonatkozo szabalyokat és

h. a szervezeti integritist sértd események bekovetkezésének megeldzésére
kialakitott eljarasi szabalyokat.

1.14. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, integralt

kockazatkezelés eljarasrendje? Igen.

1.16. Kijelolésre keriilt az Intr. 5. §-ban meghatdrozott integritis tanacsadd

(amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala tartozott)? Nem, integritas
koordinatorok
kijelslésére
keriilt sor. l

2. Integralt kockazatkezelési rendszer: Az intézmény hatalyos integralt
kockazatkezelési szabalyzattal rendelkezik. A jogszabalyi elbirdsoknak
megfelelden az intézmény vezet6je miilkodteti a kockdzatkezelési rendszert,
ezaltal biztositva azt, hogy a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok
azonositasra, értékelésre és a lehetd legalacsonyabb szintre csokkenthetk
legyenek.

2. Integrdlt kockazatkezelési rendszer Ertékelés

2.1. A koéltségvetési szerv vezetdje milkSdtetett integralt kockazatkezelési rendszert?

[Bkr. 7. § ()] Igen.
2.2. Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejld

. kockazatok felmérése, megallapitasa? [Bkr. 7. § (2)] Igen.
2.3. Meghataroztak az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket,
valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon kovetésének modjat? [Bkr. 7. § (2)] Igen.

3. Kontrolltevékenységek: A  kontrolltevékenység részeként minden
tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a szervezeti célok elérését
veszélyeztetd kockazatok cskkentésére iranyuld kontrollok kiépitését, kiilonos
tekintettel:
* a dontések dokumentumainak elkészitése,
* a dontések szabalyszeriiségi szempontbol torténd jévahagyasa, illetve
pénziigyi ellenjegyzése,
* a gazdasidgi események elszdmoldsa, a hatalyos jogszabélyoknak
megfeleld konyvvezetés és beszamolas.

3. Kontrolitevékenységek Ertékelés
3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok cskkentésére iranyuld kontrollok Igen.

kiépitése? [Bkr. 8. § (2)]

3.2. Biztositott volt a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési
tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerz6dések, a kifizetések, a timogatasokkal valo Igen.
elszamolas, a szabélytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. § (2)




3. Kontrolltevékenységek Ertékelés
) ——————
3.3. Biztositott volt a dontések célszeriiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és
eredményességi szempontd megalapozottsdga? [Bkr. 8. § (2) b)] Igen.
3.4. Biztositott volt a dontések szabalyszerliségi szempontbol torténd jovahagyasa,
illetve ellenjegyzése? [Bkr. 8. § (2) c)] Igen.
3.5. Biztositott volt a gazdasagi események elszamolasa (a hatalyos jogszabalyoknak
megfeleld kdnyvvezetés és beszdmolas)? [Bkr. 8. § (2)d)] Igen.
3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), ¢) és d) pontjaban felsorolt
tevékenységek feladatkori elkiilonitése? [Bkr. 8. § (3)] Igen.
3.7. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a kdltségvetési szerv belsd
szabalyzataiban a felelosségi korok meghatarozasaval legalabb az alabbiak Igen.
szabalyozasat:
a) engedélyezési, jdvahagyasi ¢és kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz €s informaciokhoz val6 hozzaférés,
c) beszamolasi eljarasok? [Bkr. 8. § (4)]

4. Informacios és kommunikacios rendszer: Az intézményen beliill az
informacidaramlas szébeli utasitasok, szobeli beszamoltatasok, irasbeli
informécio atadasok, valamint az informatikai rendszer Uitjan valdsult meg.

Az intézmény Informatikai biztonsagi szabalyzata 2022. évben feliilvizsgalatra
keriilt.

4. Informdcids és kommunikdcids rendszer o W T Ertékelés
4.1. A koltségvetési szerv vezettje kialakitott és miikddtetett olyan rendszereket,
amelyek biztositottak a megfeleld informaciok megfelel idében valé eljutasat az Igen.

_illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez? [Bkr. 9. §]
4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben meghatarozott, a kézérdeki

adatokra vonatkozé tajékoztatasi kotelezettségének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §] Igen.
4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az allami és dnkormanyzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagarol sz616 2013. évi L. térvényben meghatarozott Igen.

kotelezettségeknek (amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala
tartozott)?

4.4. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta az Intr. 10. §-ban foglaltak
megvalbsitasat (amennyiben a kéltségvetési szerv a jogszabaly hatédlya ala tartozott)? Igen.
4.5. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az iratkezelésre vonatkozd jogszabalyi
kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az eldirasoknak? Igen.
[1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérol, valamint a kdzfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeir6l szo16 335/2005. (X1I1. 29.) Korm. rendelet alapjan]

5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring): Az intézmény vezetdjeként
gondoskodtam a belso ellenorzés kialakitasardl. A belsé ellendrzés altal feltart
hidnyossagok a megfeleld intézkeddsi terv elkészitésével és azok
végrehajtasaval megsziintethetok, illetve a kockazatok csokkenthetok.

A beszamolas évében gondoskodtam a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belsd ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendeletben (Bkr.) foglaltaknak megfeleld nyilvantartas vezetésérol.

5. Nyomon kdvetési rendszer (Monitoring) Ertékelés
5.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a szervezet tevekenységének, a célok
megvaldsitdsanak nyomon kvetését biztosité rendszert (a tovabbiakban: monitoring | Igen.




5. Nyomon kivetési rendszer (Monitoring) Ertékelés
rendszer)? [Bkr. 10. §]

5.2. Végeztek operativ tevéken)_lségek keretében megval6suld folyamatos nyomon

kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvaldsulo eseti nyomon

kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.4. A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodott az operativ tevékenységektol

fliggetlen belsd ellendrzés kialakitasardl és megfelelé mikodtetésérdl? [Aht. 70. § Igen.

(1); Bkr. 15. § (1)]

5.5. A koltségvetési szerv vezetsje biztositotta a belsé ellendrzés szervezeti €s

funkciondlis fiiggetlenségét? [Bkr. 18 - 19. §] Igen.
5.6. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belso ellenorzés miikddéséhez
sziikséges forrdsokat27? [Bkr. 15. § (1)] Igen.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmolok a jogszabélyi eldirdsok szerint a
valésagnak megfelel8en, 4tlathatéan, teljeskoriien és pontosan tiikrozik a szoban
forgd pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Nyilatkozom, hogy — képzésre kotelezettként — a 2025. évben a koltségvetési
szerv vezetdjeként (Molekné Korosi Beatrix igazgatd) nem vettem részt a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérdl szo6lo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdésében eldirt

tovabbképzésen.

Nyilatkozom, hogy az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi
szervezettel nem rendelkezik.

Kazincbarcika, 2026. februar 26.

Molekné K6rosi Beatrix
Egressy Béni Varosi Konyvtar
vezetlje




