2. melléklet a 6/2017. (111.1.) 6nkormanyzati rendelethez

Az elszamolas rendje

1. Az elszamolast személyesen, magyar nyelven kell benyujtani. Az idegen nyelvii bizonylatokhoz hiteles
magyar forditast kell mellékelni.*

2. Az elszamolas szakmai beszamolobol, a felhasznélast igazold pénziigyi-szamviteli bizonylatokbdl és az
elszamolas végén benyljtando 0sszesitd tablazatbol all.

2.1. A szakmai beszamolo:

A rovid irasos szakmai beszamolé tartalmazza a tamogatas céljanak megfeleld, az adott idGszakban, a
tamogatasi Osszeg felhasznalasaval végzett tevékenységek leirasat, rendezvények, programok esetén elektronikus
vagy papiralapti dokumentacioval alatdmasztva (CD, fotok, névsor stb.).

2.2. A pénziigyi-szamviteli bizonylatok:

Az elszamolasban az igazolt és zaradékolt szamlakrol, a pénzforgalmi bizonylatokrol, a felhasznalast, illetve a
hasznalatbavételt igazold bizonylatokrol késziilt fénymasolatok keriilnek benyujtasra. A fénymasolatok
hitelességét a tamogatottnak igazolnia kell ,,A masolat az eredetivel megegyezik” szoveggel.

2.2.1. Szamlak:

Az elszdmolas soran a szamviteli jogszabalyoknak megfelelden kiallitott szamlak fogadhatbak el. Az eredeti
szamlakra felvezetve a tamogatott igazolja a tamogatas céljanak megfeleld felhasznalast. Az eredeti szamlakra a
tamogatottnak fel kell vezetni a ,,Kifizetve a XV. ker. Onkormanyzattél ......... szama megallapodés alapjan
kapott tamogatasbol” zaradékot és a szamldzas alapjaul szolgald szerz6dés szamat is. A zaradékolas
megtorténtének ellendrzése céljabdl tamogatottnak csatolnia kell az elszadmolashoz az eredeti szamlakat is. a
tdmogato az eredeti bizonylatokat a benyujtastol szamitott 15 napon beliil visszajuttatja a tamogatott részére. Ha
a bizonylat adataibol nem deriil ki egyértelmiien a gazdasagi miivelet tartalma, akkor azt a jogosultnak bizonyito
erejii dokumentummal igazolnia kell.

Kiilfoldi utak esetében a szamlahoz kell csatolni a pénzvaltas bizonylatait és a szadmlak forditasat. Devizaban
kiallitott szamla esetén a szamlan sziikséges feltiintetni az alkalmazott arfolyamot.

2.2.2. Pénzforgalmi bizonylatok:

Pénzforgalmi bizonylattal igazolni kell az elszamolasra benyujtott szamla kifizetését. Az elszamolasban a
pénzforgalmi bizonylat masolatat a hozza tartozé szdmla masolatahoz kell tlizni.

2.2.3. Egyéb a felhasznalast, illetve a hasznalatba vételt igazol6 bizonylatok:

A felhasznalast, illetve a hasznalatbavételt igazold bizonylat a tdmogatasbol vasarolt aru, szolgaltatas
felhasznalasanak a nyomon kdvethetdségét szolgalja.

A 100.000,- Ft. 6sszeghatart meghalado értékli szamlak masolatdhoz csatolni kell a szamla kiallitasanak alapjat
képez6é megrendeld vagy szerz0dés masolatat is. Amennyiben a timogatasi 0sszeg felhasznalasa soran valamely
beszerzésre iranyuld irdsos megallapodas jon 1étre, - ideértve a fenti értékhatart el nem éré eseteket is — a
szamlara fel kell vezetni a szamlazas alapjaul szolgdld megrendeld vagy szerz0dés szamat. Az eredeti
szerzOdésekre minden esetben fel kell vezetni a ,Kifizetve a XV. ker. Onkorme’myzattél ..... Szamu
megallapodas alapjan kapott tdmogatasbol” zaradékot. Téritésmentes atadas esetén sziikséges az atadasrol
jegyzOkonyvet felvenni, melyhez csatolni kell a megajandékozottak névsorat, majd a jegyzokonyvet csatolni kell
az elszamoldshoz. A befektetett eszk6zok esetén a tdmogatasbol vasarolt immateridlis joszag, illetve targyi
eszkoz hasznalatba vételérdl kiallitott, a targyi eszkoz kartont kell az elszdmoldsban a kapcsolodd szamlahoz
mellékelni.

! Modositotta a 7/2018. (II1.1.) 5nkorméanyzati rendelet 14. § (2) bekezdése, hatalyos 2018. marcius 2-t61.



2.3. Osszesité tablazat:

Az elszamolashoz mellékelni kell egy Osszesitd tablazatot a tdmogatas céljanak megfeleld és elszamolasra
benyujtott szamlakrol. A tablazatnak tartalmaznia kell a sorszamot, a szdmla szamat, a szallit6 (szamla kiallito)
nevét, a szamla kidllitdsdnak datumat, a gazdasagi mivelet rovid leirdsat, a nettd és a bruttdé szamlaértéket, a
teljesités (kifizetés) datumat és a szamlak osszértékeét.

Az elszamolas az AFA osszegének figyelembe vételével ugy torténik, hogy amennyiben a tamogatott ¢t az
AFA levonasi jogaval, az elszamolasban benyujtott szamlak nettd 6sszértéke képezi a tamogatas elszamolasanak
az alapjat.

Amennyiben Tdmogatott nem élt az AFA levondsi jogaval, a benyujtott szamlak bruttd 6sszértéke szamolhaté el
a tamogatas terhére.



OSSZESITO TABLAZAT

az dnkormanyzati kdzpénzbdl juttatott ..... szerz6désszamu tdmogatds elszamolasahoz
(az elszamolds utolso elemeként kell benyujtani)

Sorszam: | Szamla Kibocsato Kiallitas | Szolgaltatas, aru | Szamla netté [ Szamla Kifizetés
szdma | megnevezése datuma megnevezeése értéke (Ft- brutto datuma
ban)” értéke (Ft-
ban)
1
2
3
Osszesen:

Kelt: Budapest, 20........ccooeveeeee

alairas
Nyilatkozat
1. Alulirott kijelentem, hogy a Bp. Févaros XV. ker. Onkormanyzatanak ....... keretébdl ........ célra kapott
bruttd ................ Ft 6sszegli tamogatast célhoz kotdtten hasznaltam fel.

2. A felhasznalas soran a hatalyos szamviteli jogszabalyok rendelkezései szerint jartam el.

Budapest, 20...................

* Amennyiben a tamogatott élt az AFA levonasi jogaval, az elszamoldsban benydjtott szamlak netto
osszértékének meg kell egyeznie a kapott tamogatas bruttd dsszegével.




