17. melléklet az .../2025 (... ... } onkormanyzati rendelethez

Kiskincstar M{ikodési Rendje

Altalanos szabalyok

1. A kiskincstar egy Utemezett, a bevételekhez és a feladatellatashoz igazodo, folya-
matosan karbantartott tervezési és finanszirozasi rendszer, mely valamennyi on-
kormanyzati intézmeényre kiterjed.

2. A kincstari gazdalkodas Oroshaza Varos Onkormanyzat intézményei koltségveté-
sére és az altaluk elkészitett elbiranyzat-felhasznalasi itemtervre és a pénzallo-
many alakulasat tartalmaz6 likviditasi tervekre épdl.

3. Az intezmenyeknek a naponta jelentkez0 kiadasi szilkségleteket elsdsorban sajat
bevételeikbdl kell finanszirozniuk. Onkormanyzati tdmogatas csak akkor vehetd
igénybe, ha az intézmény aktualis kiadasi szlikséglete meghaladja a koltségvetési
szamlajan ténylegesen rendelkezésére alléo pénzkészletét.

4. Amennyiben az intézményeknek a nap végén — a terhelések kiegyenlitését kéve-
téen — a sajat beveteleikbdl szabad pénzeszkdze marad, akkor ez az 6sszeg a
kovetkezé terhelések forrasaul szolgal.

5. A nem kiskincstari kérbe tartozd bevételek elszamolasara —, ezek a palyazati 6n-
részek, amennyiben az énrészek kuidén bankszamlan térténd elkilonitése a palya-
zati kiiras szerint kételezé — az intézmény alszamlat nyithat.

Il
A likviditasi terv készités hivatali és intézmeényi szabalyai
A) Intézményi likviditasi terv

1. Akiskincstari gazdalkodas menetének megalapozasa, a pénzforgalom tervezheto-
ségének biztositasa érdekében az intézmények — figyelembe véve az intézményi
sajat bevételek teljesitését is havi likviditasi tervet készitenek a pénzallomanyuk
alakulasarol.

A likviditasi tervet az intézmeények heti bontasban keszitik, melyet a targyhét meg-
el6z6 honap 25-ig kell (munkasziineti nap esetén az ezt megel6z6 munkanapig)
megkuldenilik — nemleges igény esetén is — a Polgarmesteri Hivatal Kbltségve-
tési Csoportja (tovabbiakban: Kéltségvetési Csoport) részére.

A likviditasi terv elkészitése és az abban foglaltak betartasa az intézményvezetd
feleldssége, ettdl eltérni — az eldbbi kivételekkel — csak vis major helyzetek esetén
lehet a Polgarmester irasos engedélye alapjan.
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. Az intézmények az el6z6 alponttél eltéréen januar és februar hénapra havi bontas-
ban is lehetdség van (az el6z6 év azonos id6szakat figyelembe véve) elbzetes lik-
viditasi (temtervet készitésének, melyet egylttesen a targyévet megel6z6 év dec-
ember 31-ig a Koltségvetési Csoport részére megkildenek.

. Az intezmények a banki utalasokat levélben, faxon vagy e-mail-en kiildik be a tény-
leges napi tamogatas felhasznalasi igényliket. Az intézményeknek utalast megels-
zben a Koltségvetési Csoport részére jelenteni csak akkor kell, ha az intézmény
bankszamlajan talalhato egyenleg nem nyujt fedezetet a tervezett kifizetésekre.

. Az utalas napjan a Kéltségvetési Csoport az intézményi szamlakon délelétt 9 oraig
jovairt sajat bevételeket a tamogatads szamitasanal figyelembe veszi és ennek
megfelelben utalja az intézmény részére a fenntartéi tamogatast.

. Felhalmozasi céld fenntartéi tAmogatas utaldsanak feltétele a teljesités igazolasat
tartalmazé szamlamasolat, szerzédés, megallapodas, megrendelés masolata, va-
lamint az igénylés tételes felsorolasat tartalmazo kimutatas Koltségvetési Csoport
reszére tortend megkiildése.

. Targyhonapon beliil a heti likviditasi tervtél az intézmény eltérhet, de a havi likvidi-
tasi tervben igényelt dsszeget nem lépheti tal. Nem lépheti til tovabba félévenként
a jovahagyott éves, mikddési céli — az egy havi kllon juftatas és a palyazati tar-
talék terhére biztositott dnrészek figyelmen kiviil hagyasaval szamitott — fenntartoi
tamogatas modositott eldiranyzatanak 50 %-at.

. A palyazati tartalék terhére biztositott Onrészek Gsszegét az intézmény likviditasi
tervétdl eltérben is lehivhatja, ha a lehivast a palyazati célt szolgalé feladat meg-
valdsitasa indokolja. Ezen kivill az intézmény az altala elnyert utéfinanszirozasu
palyazati tamogatas megeldlegezése céljiabdl — a Polgarmester engedélyezése
alapjan — éven belll tovabbi, legfeljebb 10 millié forint fenntartéi tamogatas lehiva-
sara jogosult.

. A palyazati tamogatasok megelélegezésére szolgald palyazati tartalék lehivasanak

rendje:

* Az intézmény kérelmet nyujt be a Polgarmesterhez, amelyhez mellékeli - a ta-
mogatoval kététt finanszirozasi szerzédést vagy a tamogato irasos értesitését
a tamogatas elnyerésérél valamint - a tamogatott projekt telies megvalosulasi
id0szakara vonatkoz6 — havi bontasu, féléves és éves szintre zart — pénzigyi
tervet, amely tartalmazza a kiadasokat, valamint a bevételeket sajat forras és
tamogatas bontasban.

* Azintézmeny — a pénzigyi terv bevételi oldalan jelentkez6, atmenetileg hianyzé
Osszeget a kdvetkezd havi likviditasi tervében hivja le — a projekttel kapcsolatos
résztamogatas beerkezését kdvetden, a megeldlegezési célt szolgald fenntartéi
tamogatast visszautalja a hivatal bankszamlajara. Ezzel egyidejiileg megkiildi,
a tényleges pénzforgalomra vonatkozé adatokat.

* Az intézmény az év vegi zaras elétt — december 20-ig — kimutatast készit a
projekt megvaldsitasaval kapcsolatos tényleges pénzforgalomrél, amelyet meg-
kild a Koltségvetési Csoport részére és az abban jelentkezé forrashiany mér-
tékéig tallépheti a meghatarozott fenntartéi tamogatast. Az intézmény, évkodz-
ben a palyazati feladat megvaldsulasa és teljes pénziigyi lebonyolitasa utan, a

-50-



projekt tényleges pénzforgalmarél szolo kimutatast (elszamolast) megkuldi a
Kéltségvetési Csoportnak és a megelblegezésre szolgaldé — a még vissza nem
fizetett — fenntartoi tAmogatast visszautalja az énkormanyzat koltségvetési el-
szamolasi bankszamlajara.

9. A Koltségvetési Csoport az intézményi tamogatasokrol nyilvantartast vezet, fo-
lyamatosan figyeli az intézmények altal lehivott 6sszegeket.

B) Onkormanyzati likviditasi terv

Az dnkormanyzati szintl likviditasi tervet a Koltsegvetési Csoport az intezményi likvi-
ditasi tervek alapjan késziti el.

.
A miikodtetés részletes szabalyai

1. A kiskincstari rendszer az OTP terminal (ELECTRA) rendszerén keresztll bonyo-
l6dik. A terminalrendszer mik&édésének szabalyait az Orszagos Takarékpénztar es
Kereskedelmi Bank Nyrt.-vel megkdtdtt bankszamla-szerz6dés tartalmazza.

2. A havonta igénybe vehetd intézményi kiadas nem haladhatja meg a géngyélitett
éves elbiranyzat 1/12-ed részét (kivétel: palyazatok, vis maior helyzet).

3. Agongyolitett heti finanszirozasi itemtd! eltéré finanszirozasi igényt kielégiteni, va-
lamint a megadott idéponttdl eltérni csak eseti jelleggel, irasbeli indoklas alapjan a
Polgarmester vagy az altala felhatalmazott személy hozzajarulasaval lehet.

4. A havonta folyészamlara utalandd bérjellegi kifizetéseket {(minden hé 5-én), és
azok munkaltatot terheld jarulékait (minden hé 26-an) az intézményeknek a finan-
szirozasi GUtemtervben terveznilk kell. A nettd bérek teljesitése a koltsegvetési el-
szamolasi szamlard! térténik, igy annak, valamint a bérterhelésnek az intézmények
altal t6rténé finanszirozasként vald jovairasa az intézményi, illetve a MAK altal
megkuildétt dokumentumok alapjan torténik.

5. Az intézmények részére intézményfinanszirozas biztositott. Az intézmény pénzin-
tézetnél torténd készpénzfelvétele csak a likviditasi Giemterv géngydlitett heti el6-
irAnyzatanak keretén belll toriénhet. Az intézmény a finanszirozasi igényét, a kifi-
zetni kivant tételeket hataridé, kifizetés jellegének megjeldlésevel megkildi a Kolt-
ségvetési Csoport részére.

6. Amennyiben a likviditasi Utemterv gongyolitett heti elGiranyzatanak keretén be-
Iili(ek) a megkdldott tétel(ek) dsszege(i), Ugy a Kdltségvetési Csoport az atutala-
sok, készpénzfelvétel teljesitéséhez szilkséges finanszirozas szamlara tortend
utalasardl az ugyfélterminéalon keresztiil gondoskodik a fedezet rendelkezésre al-
lasa eérdekében. A finanszirozas teljesitésérdl az adott napon 9 éraig visszaigazo-
last kild az intézmény részére a Koltsegvetesi Csoport.

-51-



7. Ha az intézmény sajat bevétele fedezi az esedékessé valo atutalgsainak, kész-
penzfelvételének az §sszegét — tehat a kifizetés nem igényel intézményfinansziro-
zasi fedezetet —, akkor a hét barmely munkanapjan teljesitheti azokat.

8. Amennyiben az intézmeény finanszirozasi igénye t6bb mint 100 ezer Fi-tal tallépi az
eldiranyzat-felhasznalasi keretét vagy az énkormanyzat likviditasi helyzete nem te-
szi lehetévé az igényelt finanszirozast, ugy a Koltségvetési Csoport pénziigyi telje-
sitést nem hagyja jova és az igény ,visszaigazolas nem eifogadott” jelzével kerl
vissza az intezményhez. Ebben az esetben az intézmény rangsorolja a sziikkséges
kifizetéseket, majd a sz(ikitett atutalasi megbizasokat még azon a napon 16 éraig
megkuldi a Kbltségvetési Csoport részére, amely a fentiek szerint gondoskodik a
szlikséges finanszirozas szamlara térténé utalasarél.

9. Az elbiranyzat-felhasznalasi keret esedékes (itemének elérehozasa csak akkor en-
gedelyezhetd, ha:
= az intézmény igazolja, hogy a gazdasagi eseményrdl az Utemezés jovahagya-
sat megel6zéen nem birt tudomassal,
* azeldiranyzat-felhasznalasi keret esedékes Uteme elérehozasanak sziilkséges-
seget hitelt érdemldé modon alatamasztja,
» az eldrehozas ténye nem érinti az intézmény éves miikbdésének biztonsagat.

10. A jovahagyott eléiranyzattél eimarado tényleges bevétel teljesités esetén az intéz-
mény sajat hataskori eldiranyzat-modositas keretében koteles kérni sajat bevételi
eldiranyzatanak csdkkentését.

Iv.
A kincstari finanszirozasi rendszert érinté egyéb rendelkezések

1. A kiskincstari finanszirozasi rendszerbe bevont intézményeknek 6nallé koltségve-
tési szamlai vannak. Amennyiben jogszabaly vagy a pélyazat kiiré elkilonitett
bankszamlan val6 kezelést ir el6, ugy a szamla mellett tovabbi alszamia nyitasahoz
a Koltsegvetési Csoport eldézetes hozzajarulasa sziikséges.

2. Az intézmények hazipénztar kezelési joggal rendelkeznek, az intézményvezetd fe-
lelds azert, hogy a hazipénztarban mindig csak a minimalisan szilkséges készpénz
alljon rendelkezésre a pénzkezelési szabalyok betartasaval.

3. Az illetmenyek fizetési idopontja a targyhét kbvetd honap 5-e.

4. Az intezmények és a Kdltségvetési Csoport kozotti adataramlas az intézmények és

a Polgarmesteri Hivatal kdzott elsésorban a kiépitett informatikai rendszeren ke-
resztil bonyolodik.
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