3. melléklet a 10/2013. (IX. 30.) 6nkorméanyzati rendelethez

Jaszalsoszentgyorgy Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
allandé bizottsagainak ligyrendje

I
A bizottsagok szervezete

Jaszalsoszentgyorgy Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete allandé bizottsagainak
létszama: 5 £6. A bizottsagok tagjai koziil legalabb 3 6 dnkormdanyzati képviseld. Egy
képviselé tobb bizottsag tagja is lehet. A bizottsagok tovébbi legfeljebb 2 tagja nem
onkorményzati képviseld tag. A bizottsagi tagok tobb mint felét, koziilikk az elndkét a
Képviseld-testiiletnek, helyettesét a bizottsignak a Képviselo-testiilet tagjaibol kell
megvalasztania. ’

A polgarmester nem lehet a bizottsag tagja.
A bizottsdg munkdajaban a bizottsag tagjai egyenjoguak.

IL.
A bizottsagok altalanos feladatai

Ko6zremiikodnek a bizottsdg miikodési korébe tartozd rendelet-tervezetek, tervek,
programok, Képvisel6-testiilet elé keriils elterjesztések — elokészitésében — és
véleményezésében.

Kozremiikédnek a bizottsdg miikddési korét érintd nemzetkdzi  kapcsolatok
kialakitasaban, fenntartasaban és apolasaban.

Figyelemmel kisérik a civil kezdeményezések alakulsat, bevonjék a civil szervezeteket a
dontések el6készitésébe.

Ellatjak azokat a feladatokat, amelyekre a Képvisel-testiilet felhatalmazza, vagy a
polgarmester felkéri a bizottsdgokat.

1.
A bizottsagok miitkodése

A bizottsag tilésének Osszehivasara, mlikddésére, nyilvanossagara, hatarozatképességére
és hatarozathozataldra, dontésének végrehajtdsara, a bizottsidg tagjainak kizardsara, a
bizottsag ilésérol készitett jegyzOkonyv tartalmara a képviseld-testilletre vonatkozd
szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.

A bizottsagok feladat- és hataskoreiket a bizottsagi iléseken gyakoroljak.

A bizottsagok iilései f6szabaly szerint nyilvanosak.

A bizottsagok zart {ilést tartanak:
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a) az érintett kérésére valasztds, kinevezés, felmentés, vezet6i megbizas addsa,
annak visszavondsa, fegyelmi eljards meginditasa és allasfoglalast igényld
személyi ligy targyaldsakor, tovabba

b) &nkormdnyzati hatdsagi, dsszeférhetetlenségi, méltatlansagi és kitiintetési tigy
targyaldsakor, fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint

¢) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyaldsakor.

A bizottsagok zart ilést rendelhetnek el az 6nkormanyzat vagyonéval valé rendelkezés
esetén és az altala kiirt palyazat feltételeinek meghatarozasakor, ha a nyilvanos targyalés
az Onkormanyzat vagy mas tzleti érdekét sértené. Err6l a bizottsag az érdekelt, az
eldterjesztd vagy a bizottsdg barmely tagja javaslata alapjan a napirend elfogadasa eldtt
mindsitett t6bbséggel dont.

A 4. pont a) pontjban érintett személy 5. melléklet szerinti nyilatkozatat kell beszerezni
arra vonatkozodan, hogy kéri-e ligyének zart tilésen torténd targyaldsat. Ennek hidnyaban
tigye csak nyilt tilésen targyalhato.

A zart bizottsagi tilésekr6] kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.

A bizottsagok zart iilésen hozott dontését — amennyiben jogszabalyban védett érdeket nem
sért — az iilést kovetden haladéktalanul nyilvanosségra kell hozni.

A bizottsdgok tagjait titoktartdsi kotelezettség terheli a tudomasukra jutott személyes
adatok és informacidk tekintetében.

A zart {ilésen a bizottsag tagjai, az dnkorményzati képviseldk, a jegyz6, a polgarmester,
alpolgarmester, az dltala képviselt nemzetiséget érintd ligy napirendi targyalasakor a
nemzetiségi Onkorményzat elndke, tovabba meghivas esetén a Polgarmesteri Hivatal
ligyintézdje, az érintett és a szakértd vehet részt. Torvény eléirhatja, mely esetben
kotelezd az érintett meghivasa. A bizottsdgok nyilvanos és gazdasagi ligyeket targyald
zart {ilésén a megbizott konyvvizsgalo tanacskozasi joggal vehet részt.

Tobb bizottsag feladatkorébe tartozé iigy megtargyaldsanak sziikségessége esetén a
bizottsagok egylittes {ilést is tarthatnak, melynek id6pontjaban, helyében és napirendjében,
tovabba tandcskozdsi joggal felruhdzott meghivottjainak személyében az érintett
bizottsagok elndkei allapodnak meg.

Az egyiittes {ilés vezetésének rendjérdl és a szavazds modjarol a bizottsagok elndkeinek
kdzos javaslata alapjan, az ilésen résztvevd bizottsagi tagok kdzdsen dontenek.

V.
A bizottsagi iilések dsszehivasa, az iilés menete, a tanacskozas rendje

A bizottsagi iilést a bizottsag elndke — irdsbeli meghivoval — hivija dssze. Az elndk
akadalyoztatésa esetén a bizottsagi iilést az elnok helyettese hivja Gssze. A bizottsagi tilést
ossze kell hivni legalabb két bizottsigi tagnak az iilésen targyalandé napirendi pontok
megjeldlését tartalmazd irasos kérelmére is.

A bizottsagokat a polgdrmester inditvanyara 8 napon beliil 6ssze kell hivni. Amennyiben a
bizottsag hatarozatképtelen, a bizottsdgi {ilést 5 napon beliil j iddpontra ismét Ossze kell
hivni.
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A bizottsagi iilésre sz616 irasbeli meghivo tartalmazza az iilés helyét, idépontjat, a javasolt
napirendi pontokat, azok el6adéit, az {ilés mindsitését — rendes, rendkiviili. A bizottsagok
{iléseinek meghivdit azok a képviseldk is megkapjak, akik az adott bizottsignak nem
tagjai.

Az irasbeli meghivot és az irdsos anyagokat a rendes bizottsag iilések eldtt legalabb 3
nappal kell kézbesiteni az érintettek részére. A kézbesitésre kabinet (szakmai) és a
torvényességi (jogi) kontrollt kévetden kertilhet sor.

A rendkiviili bizottsagi iilésekre az irasbeli meghivét és irdsos anyagot a rendkiviili tilést
megelézé napon, a szakmai és a torvényességi kontrollt kovetden kell kézbesiteni. A
rendkiviili bizottsagi {ilések iddpontjat ugy kell meghatarozni, hogy a napirendi pont(ok)
megtargyalasara elegend6 id6 alljon rendelkezésre.

A kézbesités elektronikus forméban is térténhet.

Az irésos elbterjesztések alaki és tartalmi kovetelményeire a képviseld-testiileti
eléterjesztésekre vonatkozd szabdlyokat kell megfelelden alkalmazni, kivéve a fed6lapra
vonatkozo rendelkezéseket.

A 49. § (1)-(2) bekezdésben meghatarozott feltételek fenndllasa esetén az eléterjesztés
benyutjtdsdra jogosult irdsban, silirgdsségi inditvannyal javasolhatja valamely téma
napirendre tiizését. A siirgésségi inditvanyban meg kell jel6lni a stirg6sség okat.

A siirgGsséggel t6rtén6 targyalasrdl a bizottsag dont.

Szavazati joga csak a bizottség tagjainak van. Az iilésen tandcskozasi joggal vehetnek
részt:

a. ajegyzl

b.  ahelyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke,

c. atevékenységét érintd napirend targyaldsanal a kényvvizsgalo,

d.  aPolgarmesteri Hivatal Kabinetirod4janak kabinettitkdrai,

e. az, akinek jelenlétét jogszabaly kotelezdvé teszi,

f  akinek a meghivasat a polgarmester vagy az el6terjesztd az egyes napirendi

pont megtargyaldsahoz indokoltnak tartja,
g.  anapirendi javaslat el6terjesztdje.

A bizottsagi iilést a bizottsag elndke, akadélyoztatdsa esetén a helyettes vezeti. A bizottsag
elndke felelds a bizottsag mikodéséért, feladatainak ellatasaért.

12. A bizottsag elndke e feladatkorében:

a) Osszehivja a bizottsag iiléseit,
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b) a bizottsagi {ilés elstt a targyalandé anyagot sziikség szerint egyezteti a jegyzovel,
a polgarmesterrel, az irodavezet6kkel, mds bizottsigokkal, tarsadalmi
szervezetekkel és a kabinet titkarokkal,

¢) a bizottsag javaslatait az illetékes szervekhez — a Hivatalon keresztiil — eljuttatja,
azok tovabbi utjat figyelemmel Kkiséri, ellendrzi megvalositasukat, errél a
bizottsagot t4jékoztatja,

d) sziikség szerint értekezleteken és egyéb rendezvényeken vesz részt.

Az elndk az 1ilés vezetése sordn megéllapitja a hatdrozatképességet, eldterjeszti a
napirendi javaslatot, vezeti és Osszefoglalja a vitdt, szavazsra bocsatja az elhangzott
javaslatokat és megallapitja a szavazas eredményét.

A bizottsag akkor hatarozatképes, ha az {ilésen a bizottségi tagok t6bb mint a fele (3 6)
jelen van.

Egyiittes {ilés esetén a hatarozatképességet az érintett bizottsagok vonatkozdsaban kiilon-
kiilon kell vizsgalni és megallapitani.

A bizottsdg déntéseit a jelenlévé tagok tobb, mint felének igen szavazatival hozza. A
bizottsdg atruhdzott hataskorben hozott dontéseit hatirozatban, egyéb dontéseit
allasfoglalasban rogziti.

A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhato, akit vagy akinek a hozzatartozéjat az tgy
személyében érinti. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A személyes
érintettség bejelentésére és a kizarasra a Képviseld-testiiletre vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni, azzal az eltéréssel, hogy a kizarasrdl a bizottsag dont.

A polgarmester a bizottsag dontésének végrehajtasat felfliggesztheti, ha az ellentétes a
Képviseld-testiilet hatdrozataval, vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit. A felfliggesztett
dontésrdl a Képviselo-testiilet a kdvetkezd rendes tilésén hatéroz.

A bizottsagi {ilésen a napirendi pont elbadbja az irdsos eléterjesztéséhez szobeli
kiegészitést tehet. Hozzaszolasokra egy-egy képviselonek napirendi pontonként kétszer,
legfeliebb 5 perc idétartamban van lehet6sége. A hozzdszolasok id6tartamat, valamint
szamét érinten, pozitiv eltérést az iilés vezetdje engedélyezhet.

Az elnsk barmikor targyaldsi sziinetet rendelhet el, amelynek az idétartamat ‘is
megallapitja.

Abban az esetben, ha a bizottsdg gy itéli meg, hogy — a napirendi javaslat elfogadasat
kévetben — valamely napirendi pont megtargyaldsahoz tovabbi informacio, egyeztetés,
szakmai, vagy szakértdi vélemény sziikséges, a bizottsag az érdemi dontéshozatal
elhalasztasa indokai és az esetlegesen sziikséges intézkedések egyidejii megjeldlésével
donthet arrdl, hogy a napirend érdemi megtargyalasat elhalasztja. A bizottsag az érintett
napirendi pontot a sziikséges informaciok és vélemények beszerzését, az egyeztetések
lefolytatdsat koveten ismételten napirendre veheti.
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A bizottsagi iilések rendjének fenntartisa

1. A bizottsagi iilések rendjének fenntartéasardl az iilés vezet6je gondoskodik. Ennek soran:

a) ha a bizottsagi iilés sordn az érdemi munkat barki zavarja, ezt a személyt
rendre utasithatja,

b) figyelmezteti azt a hozzasz6lot, aki eltér a targytol vagy a tandcskozdshoz nem
ill6, sérté kifejezéseket haszndl, illetve a bizottsagi tilésben folyé munkahoz
méltatlan magatartast tanusit, ennek ismétlédése esetén a szét megvonhatja,

¢) ha a rendzavards olyan mérték(i, hogy a bizottsdg a munkdjat nem tudja
folytatni, az iilést megszakithatja.

2. A bizottsagi iilés vezetdje ismételt rendzavards esetén a rendzavarét a bizottsagi {ilés
helyszinének elhagyasara kotelezheti.

3. A kivalté ok megsziinése utin a bizottsigi ilés vezetdje azonnal elrendeli az iilés
folytatasat.

4. A bizottsagi iilés vezetdjének a rend fenntartdsa érdekében tett intézkedései ellen
felszolalni, azokat visszautasitani, azokkal vitaba szallni nem lehet.

VII.
A bizottsagok iigyvitele

1. A bizottsagok tiléseirdl jegyzékonyvet kell késziteni, és 15 napon beliil ki kell kiildeni a
tagok részére. A bizottsagok iilésér6l segédletként hangfelvétel késziil.

2. A jegyzékodnyv a tandcskozas lényegét rogziti, az tilés menete szerint.

3. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

a) atestiileti iilés helyét;

b) iddpontjat;

c) amegjelent bizottsagi tagok nevét;

d) ajegyzdkonyv-hitelesitt személyének megjeltlésé;

e) ameghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

f) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

g) az elbterjesztéseket;

h) az egyes napirendi pontokhoz hozzdszolok nevét, részvételik jogeimét, a
hozzaszblasuk, tovabba az tilésen elhangzottak lényegét,

i) aszavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

j) adoéntéshozatalban résztvevok szamat;

k) a dontésbol kizart bizottsagi tag nevét és a kizdras indokat;

) ajegyzé jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;

m) a szavazas szamszer(i eredményét; és

n) a hozott dontéseket — hatdrozatokat és allasfoglalasokat — (a hatdrozat teljes,
pontos, sz6 szerinti szovegét, a végrehajtas feleldsét, a végrehajtas hataridejét; a
hatérozatokat évente folyamatosan sorszammal ellatva)

0) a kisebbségi vélemény soron kiviili testiileti iilésen torténd elterjesztésére
vonatkozo igény bejelentését.
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Béarmely bizottsagi tag kérheti hozzaszoldsénak szo szerinti jegyzokonyvezését, ha az
adott napirendre vonatkozd megszdvegezett hozzaszolasat az {ilés megkezdéséig frasban
benyujtja az elnokhoz. Ekkor a bizottsagi tag altal benyujtott hozzaszolds csatolasra kertil
a jegyz6konyvhoz.

A bizottsag iilésén a szavazast kovetden a bizottsag kisebbségben maradé Képviseld-
testiileti tagjai kotelesek bejelenteni, ha a megtargyalt napirenddel kapcsolatban a
Képviseld-testiilet soron kovetkezd tilésén kisebbségi véleményt kivannak elterjeszteni.
Nem élhet hozzaszdlassal a kisebbségi vélemény korében az a képviseld, aki a bizottsag
{ilésén az adott napirenddel kapcsolatosan nem nyilvanitott véleményt vagy a szavazasnal
tartozkodott.

Az irasos elbterjesztéseket a jegyzOkonyvhoz csatolni kell.

A jegyzOkonyvet a bizottsag elndke és a bizottsag &ltal jegyzOkodnyv-hitelesitonek
megvalasztott bizottsagi tagja irja ala.

A bizottsdgok szervezési, adminisztraciés és lgyviteli teend6it Jaszberény Varos
Polgarmesteri Hivatala latja el.

A bizottsag 6nkorméanyzati hatosagi ligyben, atruhdzott hataskorben hozott hatarozatat az
elnok frja ala és a hatosagi tigy iigyintéz6je kiildi meg az érintettek részére. A hatdrozat a
bizottsag elnoke s. k. aldirasaval is kiadhat6. Ebben az esetben az érintett iroda vezet6je
hitelesiti, s az tigy intézdje kiildi meg az érintetteknek.

A bizottsdgok tevékenységiikr6l évente egy alkalommal beszdmolnak a Képviseld-
testiiletnek.

A bizottsdgok atruhazott hataskdrben hozott dontéseikrél legkésébb az azok meghozatalat
kovetd masodik rendes képviseld-testiileti tilésen adnak tdjékoztatast a KépviselO-testiilet
részere.

VIIIL
A bizottsagok javaslatainak intézése

A Polgarmesteri Hivatal:

a) anem a Polgarmesteri Hivatalhoz intézett bizottsagi javaslatokat az illetékes szerv
vezetéjéhez eljuttatjdk, és felhivjak a figyelmet a megvizsgalasi és valaszaddsi
kotelezettségre,

b) tajékoztatja a bizottsdg elndkét a szervek vezetbinek javaslattal kapcsolatos

vélaszarol.

Abban az esetben, ha a bizottsag és a tandcsnok javaslatdnak cimzettje a Polgarmesteri
Hivatal, a jegyz6 koteles a bizottsdg, javaslatat megvizsgalni, a szitkséges intézkedést
megtenni és err8l a bizottsdg elndkét a javaslat megtételét kovetd 30 napon beliil
tajékoztatni.

A jegyzé koteles tajékoztatni a bizottsdgot és a tanacsnokot a javaslat végleges
elintézésérol is.



4. Ha a jegyzé a bizottsdg és a tandcsnok javaslatival azért nem ért egyet, mert az
jogszabélysértd, koteles azt az ellentétes véleményével egyiitt a bizottsag, tanicsnok,
annak el nem fogadasa esetén a képviseld-testiilet legkdzelebbi iilése elé terjeszteni.



