
1. Előterjesztési előlap 

Előterjesztési előlap 

 
AZ ELŐTERJESZTÉS TÁRGYA (Meghívóra kerülő tárgy):   

 

AZ ELŐTERJESZTÉS INDOKA, SZÜKSÉGESSÉGE: 

 

 

ELŐTERJESZTŐ (SZMSZ szerint): 
KÉPVISELŐ-TESTÜLETI ÜLÉS  

DÁTUMA: 

 

Név:  …………. …BIZOTTSÁGI  

ÜLÉS DÁTUMA: Aláírás: 

ELŐTERJESZTÉST KÉSZÍTŐ:  

 

 

ELŐTERJESZTÉSBEN ÉRINTETT 

MEGNEVEZÉSE: 

(aljegyző, szakiroda) 

 

 

 

 

 

 

 

LÁSSA: közbeszerzési szakértő:     jogi szakértő: 

VÉLEMÉNYEZŐ BIZOTTSÁGOK: 

(Nem minősül az Mötv. 32. § (2) bekezdés d) pont 

szerinti képviselői javaslattételnek!) 
 

AZ ELŐTERJESZTÉS TÁRGYALÁSÁRA 

TOVÁBBI SZEMÉLYEK MEGHÍVÁSÁNAK 

SZÜKSÉGESSÉGE:  

(IGEN ESETÉN X JELÖLÉS) 

 
Képviselő-testületi ülésre 

meghívandó 

 

Bizottsági ülésre 

meghívandó 

  

ELRENDELVE (jegyző aláírása): 

 

 

 

 

  

  

 

 

. 

 



 

2. Előterjesztés / Sürgősségi indítvány iratmintája határozati javaslattal  

 

 

Előterjesztő fejléce 

 
 

ELŐTERJESZTÉS / SÜRGŐSSÉGI INDÍTVÁNY 

 

a képviselő-testület …………………………….…..-i ülésére 

 

Tárgy: Javaslat/Tájékoztató/Beszámoló ….. … 

 

Az előterjesztés tárgyalása a 2011. évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 46. § (1) bekezdés alapján nyilvá-

nos ülésen történik 

 

vagy 

  

Az előterjesztés tárgyalása a 2011. évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 46. § (2) bekezdés a) pontja alapján 

zárt ülésen történik.   

vagy:  

Az előterjesztés tárgyalása a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. tör-

vény (Mötv.) 46. § (1) bekezdés alapján nyilvános ülésen történik. Ugyane § (2) bekezdés…) pontja 

alapján a képviselő-testület zárt ülést tart/tarthat. 

 

Sürgősség indokolása: (csak sürgősségi indítvány esetén) 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

(Előterjesztés indokolási része)  

 

Határozati javaslat:  

Budafok-Tétény Budapest XXII. kerület Önkormányzata Képviselő-testülete úgy dönt/megálla-

pítja/kezdeményezi/javasolja/egyetért azzal, hogy…/az alábbi véleményt alkotja… 

(Határozati javaslat szövege, ami minden döntési javaslatot tartalmaz) 

 

Határidő: (a határozati javaslatban szereplő feladatra, ha több pontból áll, az adott ponthoz hivat-

kozva) 

Felelős: 

Végrehajtást végzi:  

 

Határozat melléklete(i): 1. melléklet: (címe) 

     . melléklet: (címe) 

 

A támogató döntéshez az Mötv. 47. § (2) bekezdése alapján egyszerű szótöbbség szükséges. 

vagy: 

A támogató döntéshez az Mötv. 50. § / az Mötv. 50. § és az Szmsz 39. § (4) bekezdés …) pontja alapján 

minősített szótöbbség szükséges. 

A határozathozatal az Mötv. 48. § (1) bekezdés alapján nyílt szavazással történik. 

A határozathozatal az Mötv. … § alapján titkos szavazással történik. 

A határozathozatal az Mötv. …. § és az SZMSZ … § alapján név szerinti szavazással történik. 

 



Budapest, dátum időbélyeg szerint (elektronikus aláírás esetén) 

 

 

(előterjesztő megnevezése és aláírása) 

 

Az előterjesztés … mellékletet tartalmaz. / Az előterjesztés … mellékletet tartalmaz, melyből a … 

melléklet zártan kezelendő. 

 

Az előterjesztést készítette: 

 

(szervezet/szervezeti egység megnevezése) ………………………………….. 

 

 

Látta: 

 

(szervezet/szervezeti egység megnevezése) ………………………………….. 

 

 

Törvényességi felügyelet: 

 

(szervezet/szervezeti egység megnevezése) ………………………………….. 

 

N.N. aljegyző ………………………………….. 

 

N.N. jegyző ………………………………….. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Előterjesztés iratmintája rendeletalkotási javaslattal 

Előterjesztő fejléce 

 
 

ELŐTERJESZTÉS / SÜRGŐSSÉGI INDÍTVÁNY 

 

a képviselő-testület …………………………….…..-i ülésére 

 

Tárgy: Javaslat  ….. … 

 

Az előterjesztés tárgyalása a 2011. évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 46. § (1) bekezdés alapján nyilvá-

nos ülésen történik 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

( Előterjesztés indokolási része)  

 

A rendelettervezet az előterjesztés melléklete.  

A rendelet mellékletei:  

1. melléklet: (címe) 

… melléklet: (címe) 

 

Rendeletalkotási javaslat: 

Javaslom a Képviselő-testületnek, hogy a ……….. szóló önkormányzati rendeletet alkossa meg. 

 

 A támogató döntéshez az Mötv. 50. § és 42. § 1. pontja alapján minősített szótöbbség szükséges. 

A döntés az Mötv. 48. § (1) bekezdés alapján nyílt szavazással történik 

 

Budapest, dátum időbélyeg szerint (elektronikus aláírás esetén) 

 

(előterjesztő megnevezése és aláírása) 

Az előterjesztés … mellékletet tartalmaz. 

 

Az előterjesztést készítette: 

 

(szervezet/szervezeti egység megnevezése) ………………………………….. 

 

Látta: 

 

(szervezet/szervezeti egység megnevezése) ………………………………….. 

 

Törvényességi felügyelet: 

 

(szervezet/szervezeti egység megnevezése) ………………………………….. 

 

N.N. aljegyző ………………………………….. 

 

N.N. jegyző ………………………………….. 



 

 

4. Módosító indítvány iratmintája 

 
 

Előterjesztő fejléce 

 
 

MÓDOSÍTÓ INDÍTVÁNY 

a képviselő-testület ….-i ülésére 

 

a meghívó szerinti …. napirendi ponthoz, a „……” tárgyú előterjesztéshez 

 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

  
A Képviselő-testület Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló …. önkormányzati rendelet … § 

alapján módosító indítványt terjesztek elő. 

 

(A módosítás/kiegészítés indoklási része) 

 

Kérem, hogy a határozati javaslat(oka)t/rendeletalkotási javaslat(oka)t az alábbiak szerint fogadják 

el: 

 

Határozati javaslat: 

(Határozati javaslat szövege) 

 

Határidő:  
Felelős:  

Végrehajtást végzi:  
 

A támogató döntéshez az Mötv. 47. § (2) bekezdése alapján egyszerű szótöbbség szükséges. 

vagy:   

A támogató döntéshez az Mötv. 50. § vagy az Szmsz 39. § (4) bekezdés … pontja alapján minősített 

szótöbbség szükséges. 

 

A határozathozatal az Mötv. 48. § (1) bekezdés alapján nyílt szavazással történik. 

 

Budapest, .… 

(előterjesztő megnevezése és aláírása) 

 

Az előterjesztés … mellékletet tartalmaz. 

 

Az előterjesztést készítette: 

 

(szervezet/szervezeti egység megnevezése) ………………………………….. 

 

Látta: 

 

(szervezet/szervezeti egység megnevezése) ………………………………….. 

 

 



 

 

Törvényességi felügyelet: 

 

(szervezet/szervezeti egység megnevezése) ………………………………….. 

 

N.N. aljegyző ………………………………….. 

 

N.N. jegyző ………………………………….. 

 



5. Képviselő-testületi ülés vitája közbeni módosító indítvány iratmintája 

 

……….……………………… képviselő(k) 

vita közben benyújtott 
 

MÓDOSÍTÓ INDÍTVÁNYA1 

Budafok-Tétény Budapest XXII. kerület Önkormányzata Képviselő-testületének  

20... év …………………………-i ülésén 

 

 

Napirendi pont tárgya: 

.....……………………………………………………………………………………………… 

.....……………………………………………………………………………………………… 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

Javasolom, hogy a tárgyi előterjesztésben szereplő rendelettervezet …. §-a / határozati javaslat / ha-

tározati javaslat …. pontja2 helyett a képviselő-testület a következőt fogadja el:  

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

Budapest, dátum 

………………………………… 

       képviselő(k) aláírása 

Átvette: 

Ülésvezető aláírása:    ……………………………………. 

 

Az SZMSZ 88. § (1) alapján a jegyző szóban jelzi, ha a döntés jogszabálysértő. 

  

                                                 
1 Módosító indítvány: a rendelettervezet, vagy a határozati javaslat szövegének konkrétan megjelölt részétől való 

egyértelműen megfogalmazott eltérési szándék, vagy kiegészítés. 
2 A megfelelő rész aláhúzandó! 



 

6. Bizottsági ülés vitája közbeni módosító indítvány iratmintája  
 

……….……………………… bizottsági tag 

vita közben benyújtott 
 

MÓDOSÍTÓ INDÍTVÁNYA3 
 

Budafok-Tétény Budapest XXII. kerület Önkormányzata Képviselő-testületének 

Gazdasági és Közbeszerzési Bizottsága / Klíma-, Környezet- és Közrendvédelmi Bizottsága / Okta-

tási, Ifjúsági, Civil és Részvételiségi Bizottsága / Pénzügyi és Átláthatósági Bizottsága / Szociális, 

Egészségügyi és Esélyegyenlőségi Bizottsága / Városfejlesztési és –üzemeltetési Bizottsága / Kultu-

rális, Sport és Testvérvárosi Bizottsága 4 

20…év …………………..……………….-i ülésén  

a Bizottság érdemi döntését igénylő előterjesztés határozati javaslatához 

 

Napirendi pont tárgya: 

.....……………………………………………………………………………………………… 

.....……………………………………………………………………………………………… 

Tisztelt Bizottság! 

 

Javasolom, hogy a tárgyi előterjesztésben szereplő határozati javaslat / határozati javaslat …. pontja5 

helyett a bizottság a következő határozati javaslatot fogadja el: 

 ………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

Budapest, dátum 

……………………………….……… 

 a bizottsági tag(ok) aláírása 

Átvette: 

Ülésvezető aláírása:    ……………………………………. 

 

Az SZMSZ 88. § (1) alapján a jegyző szóban jelzi, ha a döntés jogszabálysértő. 

 

                                                 
3 Módosító indítvány: a határozati javaslat szövegének konkrétan megjelölt részétől való egyértelműen megfogalmazott 

eltérési szándék, vagy kiegészítés. 
4 A megfelelő bizottság elnevezése aláhúzandó! 
5 A megfelelő rész aláhúzandó! 



 


