3. melléklet a 10/2024. (X.2.) d&nkormdanyzati rendelethez

BUDAPEST XXI. KERULET CSEPEL ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETE
NAPIRENDJERE KERUL® JAVASLATOK ELOTERJESZTESENEK RENDJE

A Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatban (a tovdbbiakban: SZMSZ) az ,Eléterjesztések
rendje, sUrgdsségi elbterjesztés” cim alatt szabdlyozott rendelkezésekhez kapcsolddd
részletes szabdlyokat és az elbterjesztések benyujtdsdhoz kapcsolddd egyéb
kdvetelményeket, az elbterjesztések, valamint a doéntést nem igényld
beszdmold/tdjekoztatd mintdjat e melléklet tartalmazza.

1. Az eloterjesztés szabdlyai, formai és tartalmi kovetelményei:

Az SIMSZ 18. § (1) bekezdése felsorolja az eléterjesztés megtételére jogosultak
kdrét. Az elbterjesztés elkészitéséért az elbterjesztd, illetve a polgdrmester dital
felkért alpolgdrmester, jegyzd, aliegyzd, politikai fétandcsaddk és tandcsadok,
illetve a polgdrmester vagy a jegyzé dltal felkért aliegyzd, Polgdrmesteri Hivatal
szervezeti egységeinek vezetdi (dgazatvezetdk, irodavezetdk) és munkatdrsai,
valamint az Onkormdnyzat fenntartdsdban 1évé intézmények vezetdi, az
Onkormdnyzat tulajdondban 1évé gazdasdgi tarsasdgok vezetdi a feleldsek.
ElGterjesztés készitbje lehet a képviseld-testllet elétt beszdmoldt vagy
tdjékoztatdt tartd dllami szerv (pl. renddrség, tizoltdsag) vezetdje is.

El&terjesztések formai és tartalmi kdvetelményei:

a) Amennyiben az elbterjesztésben szerepld kérdés, Ugy elddntéséhez
olyan elézményi anyagok ismerete is szUkséges, amely nem képezi az
eléterjesztés mellékletét, az elbterjesztésben utalni kell arra, hogy kinek,
hol, mikor, milyen médon van lehetdsége ezen anyagok megismerésére.

b) Azon elbterjesztéseknek, melyek elfogaddsa az Onkormdanyzat
kdltségvetését érinté kotelezettségvdallaldssal jar, tartalmaznia kell a
kdtelezettsegvdallalas mértéket és a fedezet rendelkezésre dlldsanak
bemutatdsat vagy biztositasat.

Hatésagi Ugyben készitett elbterjesztések tovabbi formai és tartalmi

kdvetelményei:
A képviseld-testUlet vagy atruhdzott hatdskdrben annak bizottsdga dltal
az dltaldnos kdzigazgatdsi rendtartdsrol szold 2016. évi CL. térvény
alkalmazdsdhoz kapcsolddd, egyedi dontést igénylé Ugyekben az
eléterjesztésekben a hatdrozati javaslatnak - az a) és b) ponton tUl -
tartalmaznia kell arra vonatkozd utaldst, hogy a képviseld-testllet
(bizottsdg) az elbterjesztés mellékletét képezd ddntést (hatdrozatot vagy
végzést) illetve hatdsagi szerzédést elfogadja. Az elbterjesztéshez



mellékelni kell az Akr. rendelkezéseinek megfeleléen elkészitett déntést
(hatdrozatot vagy végzést) illetve a hatdsdgi szerzddést.

Az dnkormdnyzati rendelet eléterjesztésére vonatkozd specidlis szabdlyok:

Az  Onkormdnyzati  rendelet  készitésére, moddositdsdra  vonatkozd
el6terjesztéseknek az 1. a)-b) pontokon Ul az aldbbi formai kdvetelményeknek
is meg kell felelniUk.

A rendelettervezet jel6lését a jogszabdlyszerkesztésrol sz616 jogszabdalyoknak,
valamint az SIMSZ 51. § (2) bekezdésének megfeleléen kell elvégezni.
a) A rendelettervezet indokoldsdra a vonatkozd hatdlyos jogszabdlyi
eldirdsok az irdnyadok.
b) Arendelet hatdlybalépésének idejét a jogalkotdsrél szo16 jogszabdlynak
megfeleléen kell meghatdrozni.
c) A rendelettervezet végén szerepeltetni kell az elbterjesztésben a
polgdrmester és a jegyzd aldirdsara térténd utaldst is.

Ha a hatdlyos rendelet jelentés mértékG maodositasa vdlik szUkségesse, Uj
rendeletet kell alkotni.

A rendelettervezetek képviseld-testUlet dltali elfogaddsa utdn a kihirdetésre
alkalmas, polgdrmester és jegyz6é dltal aldirt példdnydnak és az egységes
szerkezetU rendeletnek a Szervezési Iroddra toérténd hatdridében vald
eljuttatasaért az elbterjesztés készitéje a felelds. A rendeletek kihirdetésérdl az
SIMSZ 54. § (1) bekezdése rendelkezik.

Arendeletek egységes szerkezetben vald megjelentetésének kdtelezettsége (a
készitd dltali elékészitést kbdvetden) a Szervezési Iroda feladata.

. Azon testileti eléterjesztéseket - szakmai és térvényességi koordindcid
lefolytatdsat kbvetden az elbterjesztés végleges szévegét és annak mellékleteit
-, melyek a munkatervben szerepelnek, vagy a polgdrmesterhez az SIMSZ 16.§
(3) bekezdése szerint bejelentették, legkésobb a testilet Glésnapjat megelézé
17. napon 16.00 ordig elekironikus Gton lehet benyujtani a jegyzadi titkarsagra a
jegyzo@budapest21.hu elektronikus levélcimen az SZMSZ 16. §-ra hivatkozdssal.
. Az ezt kovetben érkezett elbterjesztéseket a polgdrmester a napirendi
javaslatba veheti, amennyiben annak tdargyaldsa indokolt és az elbterjesztés

szakmai és torvényességi koordindcidja biztosithato.

. A jegyzdi ftitkdrsdgra az 1-3. pont szerint elekfronikus Uton tovdbbitott
anyagokrél a jegyzd a polgdrmestert folyamatosan tajekoztatja.
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5.

b)

Az Ulés meghivojat, illetve az eléterjesztéseket kereshetéd formdtumban az
SIMSZ 26. § (3) bekezdése szerint kell megkUldeni az érdekelteknek. A testileti
meghivé és az eléterjesztések honlapon (www.csepel.hu) torténo
megjelentetésének legkésébbi idopontja az aktudlis Ulés elétti hét hétf616.00
ora, figyelemmel a 26. § szerinti szabalyokra.

Az SIMSZ 24. §-a szerint sUrgOsségi eloterjesztés megtételére jogosultak az
eléterjesztést a képviseld-testllet Ulését megeléz&en irdsban (papiron és
elektronikusan) — a sUrgdsség indokainak megjeldlésével — nyujthatjdk be a
polgdrmesternél. Az irdsos elbterjesztés a testlleti Ulésen kerUl kiosztdsra. A
sUrgdsségi javaslatok benyujtdsa esetén az e melléklet 8. pontjdban foglalt
eldirdsokat értelemszerlen alkalmazni kell. Az elektronikus Uton is megkUldott
sUrgdsségi  elbterjesztések honlapon vald megjelentetésérdl a jegyz6 a
Szervezési Iroda Utjdn gondoskodik.

Az 1. pont szerinti megjeldlt elGterjesztéseket a 7. és a 8. pont szerinti Gtemezéssel
elézetes szakmai és térvényességi koordindciodra kell bocsatani.

Szakmai koordinacio:

Az elbterjesztéseket egyeztetni kell a Polgdrmesteri Hivatal azon dgazat- és
irodavezetdivel, valamint egyéb szervekkel, akik/amelyek feladatdt, illetve
hatdskorét az eléterjesztés érinti, tovabbd akikkel/amelyekkel az egyeztetést a
jogszabdly eldirja.

Az egyeztetést Ugy kell lefolytatni, hogy a vélemény kialakitdsdhoz az
egyeztetésben részt vevének legaldbb 3 munkanap dlljon a rendelkezésére.

A szakmai egyeztetés részeként a Vdarosgazddlkoddsi Agazatvezetd, vagy az
dltala kijeldlt személy irdsbeli egyetértésével targyalhaté az Onkormdnyzat
koltségvetését érintd, illetve kdtelezettségvdllaldssal jard elbterjesztés, mellyel
az dagazatvezetdé vagy az dltala kijeldlt személy a szUkséges fedezet
rendelkezésre Alldsat is igazolja.

A szakmai egyeztetésrdl a megkérdezettnek az elbterjesztéhdz vagy az
eléterjesztés készitdjéhez irdsban kell véleményét megkUildenie. Az egyeztetésre
— ha az megtértént - az eléterjesztés eldlapjan utalni kell (Iasd: ELOLAP mintal).

Torvényességi koordindcio:

Az elbterjesztéseket (ideértve a sirgdssegi eldterjesztéseket is) — a szakmai
koordin&ciét kdvetden - torvényességi szempontbdl egyeztetni kell a jegyzdvel.
A jegyzd a térvényességi koordindcié sordan ellendrzi, hogy az elbterjesztés
megfelel-e a jogszabdlyi kdvetelményeknek, illetve az SZMSZ eldirdsainak, igy
kOIGnGsen:



ba) vizsgdlja az elbterjesztés testUleti megvitatasra és dlldsfoglaldasra
alkalmassagat, tovabbd a hatdrozati javaslat és az elbterjesztés értékeld
részének dsszhangjdt,

bb) ellendrzi a hatdrozati javaslat térvényesseégét, féként a képviseld-
testUlet hatdaskdrére, valamint az egyéb jogszabdlyi kdvetelményekre
vonatkozd elbirdsok betartdsat. A jegyzd kdteles irdsban az elbterjesztot,
valamint a polgdrmestert tajekoztatni, ha véleménye szerint az eléterjesztés
térvényessegi szempontbdl kifogdasolhato.

10. A szakmai és torvényességi koordindcid lefolytatdsat kdvetden az eldterjesztés
végleges szovegét és annak mellékleteit ismételten meg kell kildeni a
jegyzo@budapest21.hu e-mail cimre a koordindcié megtorténtére torténd
vtaldssal.

11. A kizdrélag bizottsdgi megtdrgyaldsra készUI6 elbterjesztésekre az SIMSZ-ben és
az e mellékletben foglaltak az irdnyaddk azzal, hogy az elbterjesztések
napirendre vételét a bizottsdg elndkével kell egyeztetni, valamint az
eléterjesztés szOvegét irdsban (papiron és elekironikusan) kell benyuljtani a
tervezett napirendre vételt megel6z6 legaldbb 7 nappal kordbban.
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Az elbterjesztd hivatalos fejléce

JAVASLAT

cime

Készitette: Név
beosztds

Eldteriesztd: Név
beosztds

Az elbteriesztés eqyeztetve:
egyeztetd lap szerint

Az elbterjeszté megtdrgyaldsra javasolia: (a javasolt bizottsdg kivalasztandad)
............... BizottsGgnak

Torvényesséqi szempontbdl ellendrizte:

jegyzd

Az elbterjesztés leadva:
ddtum (amikor a jegyzéhéz a 9. pont szerint beérkezik)

TestUleti Ulés id6pontja:
Datum




Tisztelt Képviseld-testilet!

(Javaslat indokldsa)

Kérem a Tisztelt Képviseld-testUletet, hogy a javaslato(ka)t tadmogatni
sziveskedjék.

Budapest, datum

Eléterjeszté neve
beosztdsa



Hatdrozati javaslat (f6bb javaslat esetén arab szammal jelélendd, pl. 2. szamu
Hatdrozati javaslat)

Budapest XXI. Kerilet Csepel Onkormdnyzata Képviselé-testilete Ugy dont,
hogy (a képviseld-testUleti déntées tartalma).

Hatdridé: ddtum (ameddig a telies hatdrozat
biztosan végrehajthatd vagy folyamatos, szUkség szerint részhatdriddk is
megadhatdak)

Felelds: név, beosztds

Végrehaijtas elokészitéséért felelés: név, beosztds

A hatdrozati javaslat elfogaddsdhoz a Képviseld-testUlet egyszerld/mindsitett
tédbbségl tdmogatd szavazata szikséges.



JAVASLAT
cime

EGYEZTETO LAP

1. Az elbteriesztés eqyeztetve: név
beosztds

Vélemény: (Az elbterjesztésben foglaltakkal egyetértek)

(Az elbterjesztésben foglaltakkal egyetértek, az elbterjesztésben az
dltalam javasolt modositasok atvezetésre kerlltek)

(Az elbterjesztésben foglaltakkal nem értek egyet)

(Az elbterjesztéssel kapcsolatosan médositd javaslataim az aldbbiak:

Budapest, datum
Név
beosztds

2. Az elbteriesztés egyeztetve: név
beosztds

Vélemény: (Az elbterjesztésben foglaltakkal egyetértek)

(Az elbterjesztésben foglaltakkal egyetértek, az elbterjesztésben az
dltalam javasolt médositasok atvezetésre kerlltek)

(Az elbterjesztésben foglaltakkal nem értek egyet)

(Az elbterjesztéssel kapcsolatosan médositd javaslataim az aldbbiak:

Budapest, datum
Név
beosztds



Az elbterjesztd hivatalos fejléce

RENDELETTERVEZET

cime

Készitette: Neév
beosztds

ElSteriesztd: Név
beosztds

Az elbterjesztés eqyeztetve:
egyeztetd lap szerint

Az elbterjeszté megtdrgyaldsra javasolja: (a javasolt bizottsag kivalasztando)
.................. Bizottsagnak

Torvényesséqi szempontbdl ellendrizte:

jegyzd

Az elbterjesztés leadva:
ddtum, (amikor a jegyz8héz a 9. pont szerint beérkezik)
TestUleti Ulés idépontja:
Ddatum




Tisztelt Képviseld-testilet!

(Javaslat indokldsa)

Kérem a Tisztelt Képviselb-testUletet, hogy a rendelet megalkotasat tdmogatni
sziveskedjék.

Budapest, datum

Eléterjeszté neve
beosztdsa
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RENDELETALKOTAS
Budapest XXI. KerUlet Csepel Onkormdnyzata Képviselé-testilete Ogy dont,

hogy (a rendelet cime) sz0l6 dnkormdnyzati rendeletét az elbterjesztés ...
melléklete szerinti tarfalommal megalkotja.

Hatarido: azonnal
Felelds: név, beosztds

Végrehaijtas eldkészitéséért felelés: név, beosztds

A hatdrozati javaslat elfogaddsdhoz a Képviselé-testilet mindsitett tobbségU
tdmogatd szavazata szikseges.
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RENDELETTERVEZET
cime

EGYEZTETO LAP

1. Az elbteriesztés eqyeztetve: név
beosztds

Vélemény: (Az elbterjesztésben foglaltakkal egyetértek)

(Az elbterjesztésben foglaltakkal egyetértek, az elbterjesztésben az
dltalam javasolt modositasok atvezetésre kerlltek)

(Az elbterjesztésben foglaltakkal nem értek egyet)

(Az elbterjesztéssel kapcsolatosan médositd javaslataim az aldbbiak:

Budapest, datum
Név
beosztds

2. Az elbteriesztés egyeztetve: név
beosztds

Vélemeény: (Az elbterjesztésben foglaltakkal egyetértek)

(Az elbterjesztésben foglaltakkal egyetértek, az elbterjesztésben az
dltalam javasolt médositdsok dtvezetésre kerUltek)

(Az elbterjesztésben foglaltakkal nem értek egyet)

(Az elbterjesztéssel kapcsolatosan médositd javaslataim az aldbbiak:

Budapest, datum
Név
beosztds
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Az elbterjesztd hivatalos fejléce

TAJEKOZTATO/BESZIAMOLO

cime

Készitette: Neév
beosztds

Eldteriesztd: Név
beosztds

Az elbterjesztés eqyeztetve:
egyeztetd lap szerint

Az elbteriesztd megtdrgyaldsra javasolja: (a javasolt bizottsag kivalasztando)
............. Bizottsagnak

Torvényesséqi szempontbdl ellendrizte:

jegyzd

Az elbterjesztés leadva:
ddtum, (amikor a jegyzéhéz a 9. pont szerint beérkezik)

TestUleti Ulés idépontja:
Datum
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Tisztelt Képviseld-testilet!

(Tajékoztato/beszamold szbvege)

Kérem a Tisztelt Képviseld-testUletet, hogy a javaslato(ka)t tadmogatni
sziveskedjék.

Budapest, datum

Eléterjeszté neve
beosztdsa
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Hatdrozati javaslat (f6bb javaslat esetén arab szammal jelélendd, pl. 2. szamu
Hatdrozati javaslat)

Budapest XXI. Kerilet Csepel Onkormdnyzata Képviselé-testilete Ugy dont,
hogy (a képviselo-testUleti déntés tartalma).

Hatdridé: ddtum (ameddig a telies hatdrozat
biztosan végrehajthatd vagy folyamatos, szUkség szerint részhatdriddk is
megadhatdak)

Felelds: név, beosztds

Végrehaijtas elokészitéséért felelés: név, beosztds

A hatdrozati javaslat elfogaddsdhoz a Képviseld-testUlet egyszerld/mindsitett
tédbbségl tdmogatd szavazata szikséges.

15



TAJEKOZTATO/BESZIAMOLO
cime

EGYEZTETO LAP

1. Az elbteriesztés eqyeztetve: név
beosztds

Vélemény: (Az elbterjesztésben foglaltakkal egyetértek)

(Az elbterjesztésben foglaltakkal egyetértek, az elbterjesztésben az
dltalam javasolt modositasok atvezetésre kerlltek)

(Az elbterjesztésben foglaltakkal nem értek egyet)

(Az elbterjesztéssel kapcsolatosan médositd javaslataim az aldbbiak:

Budapest, datum
Név
beosztds

2. Az elbteriesztés egyeztetve: név
beosztds

Vélemeény: (Az elbterjesztésben foglaltakkal egyetértek)

(Az elbterjesztésben foglaltakkal egyetértek, az elbterjesztésben az
dltalam javasolt médositdsok dtvezetésre kerUltek)

(Az elbterjesztésben foglaltakkal nem értek egyet)

(Az elbterjesztéssel kapcsolatosan médositd javaslataim az aldbbiak:

Budapest, datum
Név
beosztds
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Hivatalos fejléc

TAJEKOZTATO/BESZAMOLO

cime

Készitette: Név
beosztds

Az tdjékoztatd, beszadmold leadva:
datum, (amikor a polgdrmesterhez ... pont szerint beérkezik)
TestUleti Glés idépontja:
Datum
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Tisztelt Képviseld-testilet!

(A napirend el6tt tajékoztatd, beszamolod sz6vege)

Budapest, datum

neve
beosztdsa
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