17. melléklet az /2024. (.) 6nkormanyzati rendelethez
Kiskincstar M(ikbdési Rendje

l.
Altaldnos szabalyok

1. A kiskincstar egy (temezett, a bevételekhez és a feladatellatashoz igazodé, folya-
matosan karbantartott tervezési és finanszirozasi rendszer, mely valamennyi on-
korményzati intézményre kiterjed.

2. A kincstari gazdalkodas Oroshéaza Véaros Onkorményzat intézményei kiltségveté-
sére s az altaluk elkészitett eldiranyzat-felhasznéléasi Gtemtervre és a pénzallo-
many alakulését tartalmazé likviditasl tervekre épal.

3. Az intézményeknek a naponta jelentkezd kiadési szlkségleteket elsdsorban sajat
bevételeikbd! kell finanszirozniuk. Onkorményzati tdmogatés csak akkor vehetd
igénybe, ha az intézmény aktuélis kiadasi szilkséglete meghaladja a koltségvetési
szamlajan ténylegesen rendelkezésére &ll6 pénzkészietét.

4. Amennyiben az intézményeknek a nap végén - a terhelések kiegyenlitéset kove-
téen — a sajat bevételeikbdl szabad pénzeszkdze marad, akkor ez az Osszeg a
kévetkezé terhelések forrasaul szolgal.

5. A nem kiskincstari kbrbe tartozé bevételek elszdmolésédra —, ezek a palyazati 6n-
részek, amennyiben az énrészek kilén bankszadmién torténd elkilonitése a palya-
zati kilras szerint kotelezd — az intézmény alszamlat nyithat.

Il.
A likviditasl terv készités hivatall és intézményl szabélyal
A) Intézményl likviditasi terv

1. A kiskincstar gazdélkodas menetének megalapozasa, a pénzforgalom tervezhetd-
ségének biztositdsa érdekében az intézmények — figyelembe véve az intézmeényi
sajat bevételek teljesitését is havi likviditasi tervet készitenek a pénzallomanyuk
alakulasardl.

A likviditasi tervet az intézmények heti bontasban készitik, melyet a targyhét meg-
el6z6 hénap 25-ig kell (munkaszineti nap esetén az ezt megeldz6 munkanapig)
megkildenilik — nemleges Igény esetén Is — a Polgarmesteri Hivatal Koltségve-
tési Csoportja (tovabbiakban: Kbltségvetési Csoport) részére.

A likviditasi terv elkészitése és az abban foglaltak betartdsa az intézményvezetd
feleidssége, ettdl eltérni — az elébbi kivételekkel — csak vis major helyzetek esetén
lehet a Polgdrmester irdsos engedélye alapjén.



. Az intézmények az el6z6 alponttol eltéréen januar és februar hénapra havi bontéas-
ban is lehetbség van (az el6zb év azonos id&szakat figyelembe véve) elézetes lik-
viditasi (temtervet készitésének, melyet egylttesen a targyévet megeibz6 év dec-
ember 31-ig a Kéltségvetési Csoport részére megkiildenek.

. Az intézmények a banki utalasokat levélben, faxon vagy e-mall-en kiildik be a tény-
leges napi tAmogatés fethasznélasi igényliket. Az intézményeknek utalast megels-
zben a Koltségvetdsi Csoport részére jelenteni csak akkor kell, ha az intézmény
bankszamlajan talalhaté egyenleg nem nytjt fedezetet a tervezett kifizetésekre.

. Az utalas napjan a Koltségvetési Csoport az intézményi szamlakon délelétt 9 6raig
jovairt sajat bevételeket a témogatas szédmitasanal figyelembe veszi és ennek
megfeleléen utalja az intézmény részére a fenntart6i tAmogatést.

. Felhalmozési céla fenntartéi tAmogatéas utaldsanak feltétele a teljesités igazolasét
tartalmazé szamlamasolat, szerzédés, megallapodas, megrendelés masolata, va-
lamint az igénylés tételes felsorolasat tartaimazé kimutatas Koltségvetési Csoport
részére torténd megklldése.

. Targyhénapon belll a heti likviditési tervt6l az intézmény eltérhet, de a havi likvidi-
tasi tervben igényelt Gsszeget nem lépheti tal. Nem Iépheti til tovabbé félévenként
a jovahagyott éves, miikddési céli — az egy havi kiilon juttatas és a palyazati tar-
talék terhére biztositott onrészek figyelmen kivil hagyaséval szamitott — fenntart6i
tdmogatas modositott eldiranyzatanak 50 %-4t.

. A palyazati tartalék terhére biztositott 6nrészek 6sszegét az intézmény likviditasi
tervétél eltérben is lehivhatja, ha a lehivast a palyazati célt szolgalé feladat meg-
valésitasa indokolja. Ezen kiviil az intézmény az altala elnyert utéfinanszirozasu
palyazati tamogatas megeldlegezése céljabdl — a Polgarmester engedélyezése
alapjan - éven bellil tovabbi, legfeljebb 10 millié forint fenntartéi tamogatas lehlva-
sdra jogosult.

. A palyazati tamogatasok megelélegezésére szolgal6 palyazati tartalék lehivasdnak

rendje:

= Az intézmény kérelmet nylijt be a Polgarmesterhez, amelyhez mellékeli - a ta-
mogatéval kdtétt finanszirozasi szerzbdést vagy a tdAmogaté irdsos értesitését
a tdmogatas elnyerésérdl valamint - a tdmogatott projekt telies megvalésulasi
idészakara vonatkozé — havi bontasu, féléves és éves szintre zart — pénziigyi
tervet, amely tartaimazza a kiadasokat, valamint a bevételeket sajat forras és
tdamogatas bontasban.

« Az intézmeény —a pénzlgyi terv bevételi oldalan jelentkezd, atmenetileg hianyzé
bsszeget a kbvetkez6 havi likviditasi tervében hivja le — a projekttel kapcsolatos
résztamogatas beérkezését kbvetben, a megeiblegezési célt szolgald fenntartbi
tamogatast visszautalja a hivatal bankszamlajara. Ezzel egyidejileg megkldi,
a tényleges pénzforgalomra vonatkozé adatokat.

* Az intézmény a félévi és év végi zaras elbtt — junlus 24-ig, illetve december 20-
ig — kimutatast készit a projekt megvalésitasaval kapcsolatos tényleges pénz-
forgalomrél, amelyet megkiild a Koltségvetési Csoport részére és az abban je-
lentkez6 forrashiany mértékéig tullépheti a meghatarozott fenntart6i tdmoga-
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tast. Az intézmény, évkézben a palyazati feladat megval6sulésa és teljes pénz-
tigyl lebonyolitésa utén, a projekt tényleges pénzforgalmardl ez6l6 kimutatast
(elszadmolast) megkiildi a Kbltségvetési Csoportnak és a megelblegezésre szol-
gélé — a még vissza nem fizetett — fenntart6i timogatast visszautalja az dnkor-
ményzat kbltségvetési elszamolési bankszamlalara.

9. A Koltségvetési Csoport az intézményi tAmogatésokrol nyilvantartast vezet, fo-
lyamatosan figyeli az intézmények éltal lehivott 6sszegeket.

B) Onkorményzati likviditasl terv

Az 8nkormanyzati szint(i likviditasi tervet a Koltségvetési Csoport az intézményi likvi-
ditasi tervek alapjan késziti el.

.
A miikbdtetés részletes szabalyal

1. A kiskincstan rendszer az OTP terminal (ELECTRA) rendszerén keresztlil bonyo-
I6dik. A terminélrendszer miikdésének szabdlyait az Orszagos Takarékpénztar és
Kereskedelmi Bank Nyrt.-vel megkdtdtt bankszamla-szerz6dés tartalmazza.

2. A havonta igénybe vehetd intézményi kiadas nem haladhatia meg a géngydlitett
éves elbiranyzat 1/12-ed részét (kivétel: paly4zatok, vis maior helyzet).

3. Agongydlitett heti finanszirozdsi Utemtdl eltérd finanszirozasi igényt kielégiteni, va-
lamint a megadott id6ponttdl eltémi csak eseti jelleggel, Irésbeli indoklas alapjan a
Polgdmester vagy az altala felhatalmazott személy hozzajarulasaval lehet.

4. A havonta foly6szdmidra utaland6 bérjellegl kifizetéseket (minden hé 5-én), és
azok munkaéltatét terheld jarulékait (minden hé 26-4n) az intézményeknek a finan-
szirozasl (itemtervben terveznilik kell. A nettd bérek teljesfitése a kdltségvetési el-
szamolasl szamlardl térténik, gy annak, valamint a bérterhelésnek az intézmények
dltal t8rténd finanszirozasként val6 jovairdsa az intézményi, illetve a MAK altal
megkiildétt dokumentumok alapjan torténik.

5. Az intézmények részére intézményfinanszirozés biztosftott. Az intézmény pénzin-
tézetné! t18rténd készpénzfelvétele csak a likviditdsi Gtemterv gongyolitett heti el6-
irdnyzatanak keretén beliil torténhet. Az intézmény a finanszirozasi igényét, a kifi-
zetni kivant tételeket hataridd, kifizetés jellegének megjelélésével megkiildi a Kolt-
ségvetési Csoport részére.

6. Amennyiben a likviditasi Utemterv gdngyblitett heti elSiranyzaténak keretén be-
lili(ek) a megkildbtt tétel(ek) dsszege(i), lgy a Kdltségvetési Csoport az atutala-
sok, készpénzfelvétel teljesitéséhez szilkséges finanszirozas szamldra torténd
utalésarél az (gyféltermindlon keresztiil gondoskodik a fedezet rendelkezésre al-
l4sa érdekében. A finanszirozas teljesitésérdl az adott napon 9 6réig visszaigazo-
last kiild az intézmény részére a Koltségvetési Csoport.
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7. Ha az intézmény sajat bevétele fedezi az esedékessé valé atutalasainak, kész-
pénzfelvételének az dsszegét — tehat a kifizetés nem igényel intézményfinansziro-
zasl fedezetet —, akkor a hét barmely munkanapjan teljesitheti azokat.

8. Amennyiben az intézmény finanszirozasi igénye tébb mint 100 ezer Ft-tal tdllépi az
elbiranyzat-felhasznalasi keretét vagy az dnkormanyzat likviditasi helyzete nem te-
szi lehetévé az igényelt finanszirozast, Ggy a Koltségvetési Csoport pénziigyi telje-
sitést nem hagyja jéva és az igény ,visszaigazolas nem elfogadott” jelzbvel ker(ll
vissza az intézményhez. Ebben az esetben az intézmény rangsorolja a sziikséges
kifizetéseket, majd a sz(ikitett atutalasi megblzasokat még azon a napon 16 6réig
megkiildi a Koltségvetési Csoport részére, amely a fentiek szerint gondoskodik a
szlkséges finanszirozas szémlara térténé utalasarél.

9. Az elbiranyzat-felhasznalasi keret esedékes Utemének elérehozasa csak akkor en-
gedélyezhet6 ha:
az intézmény igazolja, hogy a gazdasagi eseményrdl az Utemezés jévahagya-
sat megel6z6en nem birt tudomassal,
* az elbiranyzat-felnasznalasi keret esedékes Uteme elérehozdsanak szilkséges-
ségét hitelt érdemlid médon alatamaszija,
= az elbrehozas ténye nem érinti az intézmény éves mikddésének biztonsagat.

10. A jovahagyott elbiranyzattél elmaradé tényleges bevétel teljesités esetén az intéz-
mény sajat hataskdrl elSiranyzat-médositas keretében kbteles kérni sajat bevételi
elbiranyzatanak csdkkentését.

Iv.
A kincstari finanszirozasi rendszert érinté egyéb rendelkezések

1. A kiskincstari finanszirozési rendszerbe bevont intézményeknek énéllé kdltségve-
tési szdmlai vannak. Amennyiben Jogszabdly vagy a pélyazat kilré elkidnitett
bankszamlan valé kezelést Ir el§, ugy a szdmla mellett tovabbi alszamla nyitasdhoz
a Koltségvetési Csoport elbzetes hozzajaruldsa szilkséges.

2. Az intézmenyek hazipénztar kezelési joggal rendelkeznek, az intézményvezeté fe-
lelés azért, hogy a hazipénztarban mindig csak a miniméalisan szlikséges készpénz
alljon rendelkezésre a pénzkezelési szabalyok betartasaval.

3. Az illetmények fizetési idSpontja a targyhot kévetd hdnap 5-e.
4. Azintézmények és a Kéltségvetési Csoport kozotti adataramlas az intézmények és

a Polgarmesteri Hivatal kdz6tt elsGsorban a kiépitett informatikai rendszeren ke-
resztill bonyolddik.



