16. melléklet a 33/2020. (VIII. 31.) 6nkormanyzati rendelethez

A NEMZETISEGI ONKORMANYZATOKKAL KOTOTT
MEGALLAPODAS TARTALMA

amely létrejott egyrészrél Székesfehérvar Megyei Jogt Véaros Onkormanyzata ( 8000 Székesfehérvar
Varoshaz tér 1., torzskdnyvi nyilvantartasi szam: 726995, KSH statisztikai szamjel: 15726999-8411-
321-07, ad6szam: 15726999-2-07, Bankszamlaszam: 12023008-00153647-00100001; képviseli:  Dr.
Cser-Palkovics Andras polgarmester) a tovabbiakban: Onkormanyzat;

MASTESZIOL @ .oocvveeieeiieie e Nemzetiségi Onkorményzat ( 8000 Székesfehérvar,
............. , torzskonyvi nyilvantartdsi szam:............, KSH statisztikai szamjel:..........,
adészam:............. , Bankszamlaszam: ........... , KEpvisell: i ) a

tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat — jelen megéallapodast koto felek egyiitt: Felek — kozott az
alulirott helyen és napon az alabbi feltételekkel:

. A megillapodas szabalyainak kialakitasa

I.1. Felek a nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (3)-(5) bekezdése
alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddése személyi és targyi feltételeinek
biztositasara, a szakmai segitségnyujtasra, tovabba a miikodéssel kapcsolatos gazdalkodasi
¢s adminisztrativ végrehajtadsi feladatok elladtdsdra vonatkozd szabdlyokat jelen
megallapodasban rogzitik. A megallapodasban foglaltak az alabbi jogszabalyokon alapulnak:

a) a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. sz0616 torvény (tovabbiakban: Nektv.),

b) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),

) aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.),

d) az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.),

e) az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),

f) a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szold 2011. évi CXCIV. torvény (tovabbiakban:
Stabilitasi tv.),

g) akoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XI1.
31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.),

h) az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol szolo 2015. évi
CCXXII. torvény (tovabbiakban: E-ligyintézési tv.),

i) az onkormanyzati ASP rendszerrdl szol6 257/2016. (VIIL. 31.) Korm. rendelet.

1.2. Jelen megallapodas részletesen tartalmazza az Onkormaényzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
egylittmiikodését meghatarozo szabalyokat:

a) a Nemzetiségi Onkormdnyzat miikodési feltételeit és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi
feladatokat,

b) a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének eldkészitésével és megalkotasaval, valamint a
koltségvetéssel 0Osszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, tovabba a
Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallo fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartisba
vételével és addszam igénylésével kapcsolatos hataridoket és egyiittmtkodési kotelezettségeket
a feleldsok konkrét kijeldlésével,

¢) a Nemzetiségi Onkormdanyzat kotelezettségvallaldsaival kapcsolatosan az Onkormanyzatot
terheld ellenjegyzési, €érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat,
tovabba a felel6sok konkrét kijelolését,

d) a Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallaldsdnak a szervezeti és milkddési szabdlyzatban
meghatarozott szabalyait, kiillondsen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi kotelezettségeket,

e) a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodaséanak eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival,
valamint az ezeket végzé személyek kijeldlésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos eldirasokat, feltételeket.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének elokészitésével és megalkotasaval, valamint a
koltségvetéssel Osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, tovabba a Nemzetiségi
Onkormanyzat 6nallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvéantartasba vételével és adoszam
igénylésével, a kitelezettségvallalas pénziigyi-ellenjegyzési, az érvényesitési, gazdalkodasi, belsé
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatokat és a mitkddéshez nytjtott
feltételek biztositasat jelen megallapodasban foglalt szabalyok szerint a Székesfehérvar Megyei
Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) latja el.

A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat kdltségvetését onalldoan hatarozattal alkotja meg, és ez alapjan 6nallo
koltségvetési gazdalkodast folytat.

A Jegyz6 altal az alabbi eljarasrend szerint elkészitett koltségvetési hatarozat tervezetét a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke (tovabbiakban: Elnok) terjeszti az Aht-ban el6irt hataridok
figyelembevételével a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: képviseld-
testiilet) elé.

a) A Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Igazgatosaga Pénziigyi Irodajanak (tovabbiakban: Pénziigyi
Iroda) Jegyz6 Aaltal irdsban megbizott koztisztviseléje (tovabbiakban: a Nemzetiségi
Onkormanyzat gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott) az EIndk bevonasaval elkésziti az
Aht. 29/A §-a alapjan a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontja alapjan kapott felhatalmazas
alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitasi tv. 3.§
(1) bekezdése szerinti adossagot keletkezteto ligyleteibol eredd fizetési kotelezettségeinek a
koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd 6sszegét tartalmazo hatarozat-tervezetet, melyet
a képvisel6-testiilet évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig kiilon hatarozatban
allapit meg. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott
személyérdl a Jegyz0 irasban tdjékoztatja az Elnokot.

b) A koltségvetési hatdrozat eldkészitése soran a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi
feladatainak ellatasaval megbizott az eldkészitéshez sziikséges adatokat a koltségvetési
torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetden kozli az Elnokkel.

C) A koltségvetés eldkészitési munkaiban az Elndk, a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasagi
feladatainak ellatasaval megbizott, valamint a Nemzetiségi Onkormaényzattal torténd altalanos
kapcsolattartasra a Jegyzé altal kijelolt (tovabbiakban: Altalanos Kapcsolattartd), a
Polgarmesteri Hivatal allomanyaba tartozo koztisztviseld vesz részt.

A gazdalkodas biztonsagaért a képviselo-testiilet, a szabalyszertiségéért az Elnok felel. A
veszteséges gazdalkodas kovetkezményeiért az Onkorményzat nem tartozik felelosséggel.

A koltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

I11.1. A koltségvetési hatarozatban megjelend bevételek és kiadasok modositasarol, a kiadasi

eldiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a I11.2. pontban meghatarozott kivétellel a képvisel6-
testiilet dont. Az eldiranyzatok modositasara, a kiadasi eldirdnyzatok kozotti atcsoportositasra az
Elndk tesz javaslatot.

[11.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozata az Elndk szamdra lehetdvé teheti a

Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeinek és kiadasainak modositasat és a kiadasi eldiranyzatok
kozotti atcsoportositast.

[11.3. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormdanyzat év kozben a koltségvetési hatarozat készitésekor nem

ismert tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettél elmaradnak, e tényrél az Elnok
tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

I11.4. A képviselo-testillet a I1I1.2 és a IIl.3. pont szerinti eldiranyzat-modositas, elGiranyzat-

atcsoportositas atvezetéseként - az elsé negyedév kivételével - negyedévenként, a dontése szerinti
idépontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig,
december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggytilés a
Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd hozzajarulasok, timogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat
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csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kdvetden haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell
terjeszteni a koltségvetési hatarozat modositasat.

A koltségvetés modositasara, eléiranyzat atcsoportositasara iranyuld hatarozat-tervezet fentiek
szerinti el6készitésekor a 11.2. pont szerinti eljarasrendet kell alkalmazni. A koltségvetés
modositasara, az eldiranyzat tcsoportositasara iranyul6 hatarozat tervezetét az Elndk terjeszti a
I11.4. pontban eldirt hatarid6k figyelembevételével a képviselo-testiilet elé.

A koltségvetési informacidszolgaltatas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott a vonatkozo
jogszabalyok és modszertani Gtmutatok szerint elkésziti a Nemzetiségi Onkorméanyzat elemi
koltségvetését a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozata alapjan, melyet az Elndk ir
ald. A Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott a jovahagyott
elemi koltségvetést a képviseld- testiilet elé torténd terjesztésének hataridejét kdvetd 30 napon
beliil benyijtja a Magyar Allamkincstar Fejér Megyei Igazgatosagahoz.

A beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje
A képviseld-testiilet a zarszamadasrdl hatdrozatot hoz. A zarszdmadasi hatirozat tervezetét a
Jegyzo késziti eld, melynek soran a I1.2. b)-c) pont szerinti eljardsrendet értelemszertien kell
alkalmazni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét az Elnok terjeszti a képviselG-testiilet elé ugy,
hogy az a képviseld-testiilet elé terjesztését kovetd harminc napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kovetd 6todik honap utolso napjaig hatalyba 1épjen.

Az Onkormanyzat Kozgytilése a Nemzetiségi Onkorményzat zarszamadéséara vonatkozoéan nem
rendelkezik dontési jogosultsaggal. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
zarszamadasi hatarozata torvényességéért feleldsséggel nem tartozik.

Az Ahsz. szerinti beszamolokat, valamint az Avr. szerinti adatszolgaltatasokat a
jogszabalyban eléirt formaban és hatdridben — a Nemzetiségi Onkorményzat
gazdalkodasi adataibol — a Nemzetiségi Onkormdanyzatok gazdasagi feladatainak
ellatasaval megbizott késziti el6 és teljesiti, szlikség szerint az Elnok kozremiikodésével.

A kormanyzati szervek részérél igényelt egyéb évkozi adatszolgaltatdsokat a kozponti
intézkedéstél fiiggden a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasigi feladatainak ellatdsaval
megbizott, valamint az Altalanos Kapcsolattartd késziti el és teljesiti az Elnok
kozremiikodésével.

A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan az Onkormanyzatot
terhel6 pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, teljesitésigazolasi feladatok

VI.1.1. Nemzetiségi Onkorményzat vallalja, hogy az aldirasra jogosultak - kotelezettségvallalok,

teljesitésigazolasra jogosultak, utalvanyozok — megbizasat, nevét, sajatkezii alairasuk
feltiintetésével a Pénziigyi Iroda részére megkiildi.

VI.1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasigi feladatainak ellatasaval megbizott a VI.1.1. pont

szerinti jogosultakrol, alairas mintdjukrol nyilvantartast vezet.

VI.1.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités

igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy a maga javara
latna el.

VI.1.4. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében

azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallalasra, teljesitésigazolasra, valamint utalvanyozasra jogosult
személlyel.
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A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eléirdnyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében kotelezettséget vallalni (a tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag az Elndk vagy
az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képviselé jogosult. Ha a
Nemzetiségi Onkormdnyzatnal nincs kotelezettségvallaldsra jogosult személy, vagy a
kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata elldtdsdban akadélyoztatva van, a képvisel6-
testiilet egyedi hatdrozataban a Polgarmesteri Hivatal alkalmazéséban 4ll6 személyt jelolhet ki
a kotelezettségvallalas gyakorlasara. A képviselo-testiilet altali kijelolés megszlinik, ha a
kotelezettségvallalasra mas személy valik jogosulttda vagy az arra jogosult személy
akadalyoztatasa megszinik.

Kotelezettséget vallalni az olyan kifizetések kivételével, amelyek

a) értéke az 6tvenezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezeto altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti més fizetési kotelezettségnek mindsiil
csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irasban
lehet.

A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség mértéke nem haladhatja
meg az azokat terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és az Avr. szerinti mas fizetési
kotelezettségekkel csokkentett eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok Osszegét (a
tovabbiakban: szabad el6iranyzat).

Tobb év, vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi eldiranyzata terhére vallat kotelezettség
mértéke nem haladhatja meg a képviselo-testiilet altal megallapitott, ennek hianyaban a
koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd O0sszegli kiadasi eldiranyzatok szabad
elGiranyzatat.

Nem sziikséges eldzetes, irasos kotelezettségvallalas a VI.2.2. pont szerinti esetekben.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiad4sai terhére vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Jegyzd irdsos megbizasa alapjan a Nemzetiségi Onkorményzatok a gazdasagi feladatainak
ellatasaval megbizott jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyzo feladata ellatasahoz sziikség szerint szakértdt vehet igénybe.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében el6irtaknak,
a pénziigyi ellenjegyzonek errdl irasban tijékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, illetve az
Elnokot.

Ha az Elnok a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi
ellenjegyz koteles annak eleget tenni €s e tényrdl a képviseld-testiiletet haladéktalanul irasban
értesiteni.

A Kkotelezettségvallalast kovetéen az Elndk legkésébb két munkanapon beliil atadja a
kotelezettségvallaldsi bizonylatot a Nemzetiségi Onkorményzatok gazdasigi feladatainak
ellatasaval megbizott részére, aki gondoskodik a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérol,
¢és a kotelezettségvallalas értékébol a koltségvetési év és az azt kdvetd évek szabad eldirdnyzatait
terheld rész lekotésérdl. A kotelezettségvallalas modositasa, meghitsulasa esetén az Elnok
legkésébb két munkanapon beliil atadja az errdl szolo bizonylatot a Nemzetiségi
Onkorméanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott részére, aki gondoskodik a
kotelezettsegvallalas nyilvantartasaban szerepld adatok modositasarol.

A nyilvantartas tartalmazza legalabb a kotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat, a
kotelezettségvallalast  tanusitd  dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a
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kotelezettségvallalo nevét, a jogosult azonosito adatait, a kotelezettségvallalas targyat, 6sszegét,
évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat, a kifizetési hataridoket, tovabba a teljesitési
adatokat.

Teljesitésigazolas

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének elrendelését megelézéen
(tovabbiakban: utalvanyozas) ellen6rizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalo
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetden esedékes - annak teljesitését. Nem sziikséges teljesitésigazolas az Aht. 36.
§ (2) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségek teljesitéséhez.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Teljesitésigazolasra az Elnok, a kotelezettségvallalo, illetve az altaluk a VI.3.4. pont szerint
kijel6lt nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettségvallalasok eldre meghatarozott csoportjaihoz kapcsoléddan — az Elnok, illetdleg a
kotelezettségvallalo irasban jeloli ki.

Ervényesités

A teljesités igazolasa alapjan — az Avr. szerinti mas fizetési kotelezettség esetén annak
hianyaban is — a kiadas teljesitését, a bevétel beszedését megelézéen az érvényesitének
ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 tigymenetben

az Aht., az Ahsz., valamint az Avr. el8irasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasainak, bevételeinek érvényesitésére a Jegyzd irasos
megbizdsa alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasigi feladatainak ellatdsaval
megbizott jogosult. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldo megjelolést,
a megallapitott 6sszeget, az érvényesités datumat, €s az érvényesitd alairasat.

Amennyiben az érvényesitd a VI.4.1. pont szerinti vizsgalat soran az ott megjelolt jogszabalyok,
illetve a belsd szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozoénak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. Ebben az
esetben a tovabbi eljarasi rendre a VI.2.6. pontban foglalt szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

Utalvanyozas

A bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést
elrendelni - a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel - utalvanyozas alapjan lehet.
A kiadasi el6iranyzatok terhére torténd utalvanyozasra - a Kormany rendeletében meghatarozott
kivételekkel - a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kdvetden
keriilhet sor.

Utalvanyozasra az Elndk, vagy a Nemzetiségi Onkormanyzat testiiletének altala irdsban
felhatalmazott tagja jogosult.

Nem kell utalvanyozni

- a kozigazgatasi hatosagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolandé koltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend
B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett
szolgaltatasok ellenértéke ¢és B406. Kiszamlazott altaldnos forgalmi add rovatain
elszdmolando koltségvetési bevételeket,

- a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezeto
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat és
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kamatbevételeket,

- azegységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando finanszirozasi
bevételek teljesitését, és

- afedezetkezel6i szamlarol, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalas esetén - az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlai, a készpénz ellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomassal bir arrél, hogy 6nallé fizetési szamlajat, valamint az
Avr. rendelkezései szerint nyithato alszamlait az Onkormanyzat altal valasztott szamlavezeténél
vezetheti.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat hitellel, kotvénnyel rendelkezik, tgy az
allamhdaztartds kozponti alrendszerébdl kapott koltségvetési tdmogatasokkal kapcsolatos
pénzforgalmat a fizetési szamlajahoz kapcsolodo alszamlan koteles elkiiloniteni.

A fizetési szamldk megnyitisanak kezdeményezése a Nemzetiségi Onkormanyzat feladata a
Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott kozremitkodésével.

A fizetési szamlék feletti rendelkezési jogosultsag az Elndk altal a Banknal bejelentett médon
torténik. A fizetési szamldk felett az Elndk, vagy az Elndk &ltal a Banknal bejelentett
nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult. A Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlai
terhére kifizetés kizarolag a teljesitésigazolod, az érvényesitd és az utalvanyozo altal alairt
utalvanyrendelet alapjan teljesithetd.

A Nemzetiségi Onkormanyzat készpénzellatasa a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlaja
terhére torténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy Székesfehérvar Megyei
Jogu Véros Jegyzdje utasitasban szabalyozza a mindenkor érvényben 1évo jogszabalyoknak
megfelelden a pénzkezeléssel, nyilvantartassal, elszamolassal — a pénz felvételével, kiadasaval,
bizonylatok kitoltésével, a napi pénztarjelentés vezetésével — kapcsolatos feladatokat,
meghatarozza a pénztari zarokészlet, az elszamolasra felvehetod eldleg 6sszegét, az elszamolas
hataridejét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat sajat hazipénztart iizemeltet. A hazipénztirban a napi
készpénzkészlet fels6 hatara nem haladhatja meg a 100.000,- Ft-ot. Az EInok megbiz egy
nemzetiségi Onkormanyzati képviselot a pénzkezeléssel, teljes anyagi feleldsségvallalasi
nyilatkozattal. Az Elnok a teljes anyagi feleldsségvallalasi nyilatkozatbol 1 példanyt atad a
Pénziigyi Iroda részére. Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja, hogy a VILS. pont szerinti
utasitisban foglaltakat maradéktalanul betartja. A Nemzetiségi Onkorményzat szigort
szamadaskoteles nyomtatvanyainak nyilvantartasarol a Nemzetiségi Onkormanyzatok
gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkorményzat a hazipénztarabol kifizetést készpénzben az aldbbi jogcimeken
teljesithet:

a) akozfoglalkoztatasban résztvevok bére, valamint munkaba jarashoz kapcsolodo kozlekedési
koltségtéritése,

b) a bruttd Gtvenezer forint értéket meg nem halado készletbeszerzések,

C) a bruttd 6tvenezer forint értéket meg nem halado, a kiils6 személyi juttatasok, valamint a
dologi kiadasok rovatrend terhére elszamoland6 szolgaltatas igénybevételének kiadasai,

d) a brutt6 6tvenezer forint értéket meg nem halado6 reklam-és propaganda kiadasok,

e) bel és- kiilfoldi kikiildetésekkel kapcsolatos kiadasok,

f) abrutto 6tvenezer forint értéket meg nem halad6 reprezentacios célu kiadasok,

g) a bruttd 6tvenezer forint értéket meg nem halado kisértéki targyi eszkozok, immaterialis
javak beszerzésének kiadasai,

h) illetékbélyeg beszerzése,

i) ab)-h) pont szerinti kiadasokra elszamolasi kotelezettséggel kiadott ellegek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztarabol kifizetés kizardlag a teljesitésigazold, az
érvényesitd és az utalvanyozo altal alairt utalvanyrendelet alapjan teljesithetd. A Nemzetiségi
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Onkormanyzat hazipénztardba befizetés csak az érvényesitd, és az utalvanyozo altal alairt
utalvanyrendelet alapjan teljesithetd.

Finanszirozas

A Nemzetiségi Onkormanyzat részére jard kozponti koltségvetési timogatasok igénylése, a
tamogatas felhasznaldsaval kapcsolatos elszamolasok, adatszolgaltatdsok teljesitése a
Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatisaval megbizott feladata az Elndk
kozremiikodésével.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott koltségvetési évre vonatkozéan nem
rendelkezik elfogadott koltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi
kotelezettségének, ugy a koltségvetés és zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszdmolo
elkészitésének hatdridejét kovetd honaptol az allami tdmogatasok folyodsitasa felfliggesztésre
keriil. A felfiiggesztés megsziintetésére €s a tamogatas folydsitasara a mulasztas megsziintetését
kovetd honaptdl kertil sor.

A vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas, a vagyontargyak kezelésének
rendje

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait (tovabbiakban:
nyilvantartas) a Nemzetiségi Onkormdanyzatok gazdasagi feladatainak ellatdsaval megbizott az
Sztv., illetdleg az Ahsz., Avr. eldirasai szerint az ASP gazdalkodasi szakrendszerben
elkiilonitetten vezeti.

A munkatorlodasok elkeriilése és a naprakészség biztositas érdekében

a) a targyho 15. napjaig keletkezett adatokat, dokumentumokat, bizonylatokat (banki

kivonatok, napi pénztarjelentések, pénztarbizonylatok, elozetes irasbeli
kotelezettségvallalast nem igényld bizonylatok, stb.) legkés6bb a targyho 20. napjaig,

b) atargyhd 16. napjatol a targyho végéig keletkez6 adatokat, dokumentumokat, bizonylatokat

(banki kivonatok, napi pénztarjelentések, pénztarbizonylatok, eldzetes irasbeli
kotelezettsegvallalast nem igényl6 bizonylatok, stb.) legkésobb a targyhot koveté ho 2.
munkanapjdig kell a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatdsaval
megbizott részére atadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat ltal 4tadott, a vagyoni és a szamviteli nyilvantartasokban
rogzitett bizonylatokat a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval
megbizott 6rzi a bizonylatok megdrzésére vonatkozo jogszabalyi eldirasok szerint.

A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy az Avr. 13. § (2), valamint (3a) bekezdése
szerint, a Bkr., valamint egyeb jogszabalyok altal eldirt, a jelen megallapodasban nem nevesitett,
a Nemzetlsegl Onkormanyzatokra kiterjesztett, vagy a Nemzetiségi Onkormanyzatok
vonatkozasban elkészitett JegyzOi utasitasok, szabalyzatok el6irdsait koteles megismerni és
azokat maradéktalanul betartani.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyondval valé gazdalkodas az altala hozott hatirozatnak
megfelel6en torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozdsa a Polgarmesteri Hivatal belsé
szabélyzata alapjan torténik. A leltirozas megszervezése a Nemzetiségi Onkormanyzatok
gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott feladata, melyben az Elnok kézremtikodik. A leltar
soran felmertilt esetleges tobblet, vagy hiany megallapitasa utan a kivizsgalas és a feleldsség
megallapitdsa Nemzetiségi Onkormanyzat hataskorébe tartozik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak selejtezése a Polgarmesteri Hivatal belsd
szabalyzata alapjan torténik.
Belso ellenérzés

A Polgarmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
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kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacios
rendszert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert.

A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. el6irasait, tovabba az
allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani tmutatdkban leirtakat.

A Polgarmesteri Hivatal altal a Nemzetiségi Onkormanyzat részére végzett tevékenységek - igy
kiilondsen a tervezéssel, gazdalkodassal, finanszirozassal, adatszolgaltatassal, beszamolassal
kapcsolatos feladatok végrehajtasanak — szabalyszerliségi és pénziigyi ellendrzését a
Polgarmesteri Hivatal fliggetlen szervezeti egysége - Ellendrzési Iroda - a Bkr. alapjan latja el.

Torzskonyvi nyilvantartas, adészam igénylése
A torzskonyvi nyilvantartas vezetésével kapcsolatos bejelentések, adatszolgaltatasok teljesitése
az Aht.-ban, illetdleg az Avr.-ben meghatarozott esetekben €s hataridok figyelembevételével az

Altalanos Kapcsolattarto feladata az Elnok kozremiikodésével. A  bejelentéseket,
adatszolgaltatasokat az Elnok irja ala.

Az ad6zas rendjérdl szo6l6 torvény eldirdsai szerinti adokoteles tevékenység, az abban
bekovetkezé valtozds haladéktalan bejelentése a Nemzetiségi Onkormanyzatok
gazdasagi feladatainak ellatdsaval megbizott feladata az Elnok kozremitkddésével. A
véltozas-bejelentéseket, adobevallasokat a Nemzetiségi Onkorményzatok gazdasagi
feladatainak ellatasdval megbizott nyujtja be elektronikusan az Elndk &ltal adott
meghatalmazas alapjan.

A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez nyijtott feltételek

Onkormanyzat a nemzetiségi dnkormanyzatok részére — erre iranyuld igényiik esetén — az
Nektv. el6irasait meghaladdé mértékben, hatarozott iddtartamra, kizarélagos hasznalatra
téritésmentesen nem lakas céljara szolgald helyiséget biztosit. Onkormanyzat a .../...(....)
szamu hatarozatdval a ......... szam alatti .... m2 alapteriiletii, nem lakas céljara szolgalo
helyiségcsoportot biztositja Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkorményzat a Nektv. 80. § (1) bekezdés a), b) és g) pontjaban meghatarozott, a
koltségek viselésére vonatkozo kotelezettségének a mindenkori éves koltségvetésében
a nemzetiségi Onkormanyzatok részére megallapitasra keriild tdmogatds (a
tovabbiakban: miikodési timogatas) utjan tesz eleget.

A mukodési tamogatas havi egyenld részletekben, a targyhdt kovetd 10. napig keriil atutalasra
a Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamldjara. Felek megéllapodnak abban, hogy a targyévi
koltségvetési rendelet kihirdetéséig az Onkorményzati tamogatas folydsitasinak Osszege
megegyezik az el6z0 évi tamogatas 1/12 részével.

A 11.2. ¢) pont szerinti Altalanos Kapcsolattarto személyérél a Jegyzé a Nemzetiségi
Onkormanyzat Elnokét irasban tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiilete iilésének &sszehivasdval, lebonyolitdsaval
kapcsolatos feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Kozgytilési Irodéja (tovabbiakban: Kozgyilési
Iroda) latja el. Ennek keretében:

a) az Elndk a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban
(tovabbiakban: SZMSZ) meghatarozott hatarid6t megelézéen 7 munkanappal korabban
tajékoztatia az Altalanos Kapcsolattartot az iilés tervezett iddpontjarol, helyszinérél,
napirendjérél, amellyel egyidejlileg 4tadja a Nemzetiségi Onkormanyzat altal elkészitett
eléterjesztést.

b) Amennyiben a targyalando eléterjesztést a Polgarmesteri Hivatalnak kell elkésziteni, tigy az
a) pontban meghatarozott iddpontban az Elndk, vagy a jogszabalyban, SZMSZ-ben, a
képviselo-testiilet hatarozataban megjelolt, az eldterjesztés benyujtasara jogosult az
cléterjesztést tartalmara vonatkozd tajékoztatast megadja, majd az eléterjesztést az
elkésziiltét kovetden alairja.
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C) A képviselb-testiilet iilésének meghivojat és az eldterjesztéseket a Kozgyiilési Iroda kiildi
meg a nemzetiségi onkormanyzat képviseloknek. A meghivot és az elbterjesztéseket az
SZMSZ-ben meghatarozott modon kell kézbesiteni.

d) Rendkiviili esetben, ha az eldterjesztés jellege, tartalma azt indokolja, vagy a nemzetiségi
onkorményzati képviseld nem rendelkezik elektronikus postafiokkal, a meghivot és az
el6terjesztéseket papir alapon kell biztositani. A papir alapu eldterjesztés a kézbesités soran
a Polgarmesteri Hivatal Varoshdz tér 1. szam alatti portajan zart boritékban kerdl
elhelyezésre a nemzetiségi Onkormanyzati képviseld részére. Az iratok elhelyezésérdl a
Kozgytilési Iroda telefonon tajékoztatja a nemzetiségi onkormanyzati képviselot.

e) Amennyiben az Elndk a képvisel6-testiilet tilését rovid Gton (pl. telefonon) hivja Gssze,
gondoskodik az eldterjesztés elkészitésérdl és egy példanyanak a Kozgytilési Iroda részére
papir alapon torténd atadasarol.

f) A képvisel6-testiilet tilésén Székesfehérvar Megyei Joga Varos Jegyzdje altal megbizott —a
jegyz6i munkakdrre eldirt képesitési feltétellel rendelkezd - koztisztviseld (tovabbiakban:
Megbizott) vesz részt. A Megbizott személyérdl a Jegyz6 irasban tajékoztatja az EInokot.

g) A képviselo-testiilet tilésérél a Kozgyiilési Iroda kivonatos jegyzokonyvet készit. Az
elkészitett jegyzOkonyv alairasa érdekében az Elnok legkésébb harom munkanapon beliil
intézkedik.

h) A képvisel6-testiilet tilésérél késziilt jegyzokonyv és mellékleteinek a Fejér Megyei
Kormanyhivatalhoz torténé megkiildésérdl a jogszabalyi eléirasok figyelembevételével a
Kozgyiilési Iroda gondoskodik. A Kozgyiilési [roda a jegyzokonyv egy példanyat atadja az
Elndknek.

i) A képvisel6-testiilet kozmeghallgatasara az a-h) pontban foglaltakat értelemszertien kell
alkalmazni. A koézmeghallgatasra vonatkozd6 meghivot a Kozgyllési Iroda a
www.szekesfehervar.hu honlapon kozzéteszi. A kozmeghallgatds meghivojanak egyéb
modon torténd kozzétételérdl az Elnoke rendelkezése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetésének terhére kell gondoskodni.

j) Az Elnok irasban tajékoztatja az Altalanos Kapcsolattartot a Nemzetiségi
Onkormanyzat tisztségviseldje, tagja elektronikus levélcimérdl, telefonszamarol,
levelezési cimérdl, valamint ezek valtozasarol.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével Osszefiiggd, a Nemzetiségi Onkormanyzathoz
érkez6, vagy altala kiadott iratok, levelek, dokumentumok (tovabbiakban egyiitt: iratok)
érkeztetése, iktatdsa a Polgarmesteri Hivatal Ugyiratkezelési Szabalyzataban foglaltaknak
megfelelden:

a) A kozvetleniil a Polgarmesteri Hivatalba érkezd, nem névre sz6l6 iratokat az Altalanos
Kapcsolattarto érkezteti, gondoskodik iktatisukrél. Az Altalanos Kapcsolattarto az irat
iktatott példanyat megoérzi, az irat érkezésérdl az EInokot értesiti, kérésére az irat masolatat
részére eljuttatja.

b) A Nemzetiségi Onkorményzathoz érkezd iratot az Elndk — érkeztetés és iktatas céljabol — a
kézhezvételt kovetd 3 munkanapon belill eljuttatja az altaldnos Kapcsolattartohoz. Az
Altalanos kapcsolattartd a tovabbiakban az a) pontban foglaltak szerint jar el.

c) Az iktatott iratok elintézésérél az Elnokkel egyeztetve az Altalanos Kapcsolattartd
gondoskodik.

d) A Nemzetiségi Onkormanyzat leveleinek kiadményozéaséara, alairdsara az Elndk, vagy az
altala megbizott személy jogosult.

e) A Polgarmesteri Hivatalba érkezd, névre sz0lo irat esetében az a) pontban foglaltak
értelemszerii alkalmazasaval kell eljarni.
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f) A nemzetiségi Onkormanyzati képviselé méltatlansagi, Osszeférhetetlenségi tigyében
keletkezd irat esetében az a)-e) pontban foglaltak alkalmazasa soran az Elnékon képvisel6-
testiilet hatarozataban a feladatkor-ellatasara megvalasztott nemzetiségi Onkormanyzati
képvisel6t kell érteni.

g) A Nemzetiségi Onkormanyzat biztositja az E-iigyintézési torvénynek megfeleld,
elektronikus kapcsolattartasra szolgalod elérhetdségét (tovabbiakban: hivatali kapu),
tovabba a Nemzetiségi Onkorméanyzat részérdl alairasra jogosult képviseld-testiileti
tag részére elektronikus aldirast biztositd eszkozt, tanusitvanyt.

h) A Nemzetiségi Onkormanyzat hivatali kapujaba érkezé iratot az Elndk — iktatas
céljabol —haladéktalanul, elektronikus witon megkiildi az Altalanos Kapcsolattarto
részére. Az Altaldanos Kapcsolattartd az Elnokkel tortént egyeztetés alapjan
gondoskodik az elektronikusan intézendg irat tervezetének elkészitésérél. Az Elndk
intézkedik az elkésziilt irat elektronikus aldirdsar6l, tovabba a Nemzetiségi
Onkormanyzat hivatali kapujahoz hozzaféréssel rendelkezé altal az irat elektronikus
megkiildésérol.

XIll. Zaré rendelkezések

X111, Jelen megallapodast Felek minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy idokozi valasztas esetén
az alakul¢ {ilést kovetd harminc napon beliil feliilvizsgaljak.

XI1.2. A XIII.1. pontban foglalt idéponttdl eltérden jogszabalyi valtozas esetén a Jegyzd jelzése
alapjan Felek a megallapodéast modosithatjak. Jelen megallapodést Felek k6z6s megegyezéssel
kizarolag irasban modosithatjak, amely érvényes jelen pont modositasara is.

XIII.3. Felek tudomasul veszik, hogy a Nektv. 80. § (2) bekezdése alapjan jelen megallapodas, valamint
annak moddositasai teljes korti aldirasat kovetd 30 napon beliil szervezeti és miikodési
szabalyzatukat modositani kell.

XI1.4. Jelen megallapodasban nem szabalyozottakra az 1. pontban meghatarozott jogszabalyok az

iranyadok.

XII1.5. Jelen megallapodast Székesfehérvar Megyei Jogn Varos Onkormanyzatinak Kozgyiilése
szamu hatarozataval, az ..........ccccceeeevieviencrincnieieienns Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-
testlilete ......oooverveeierieeiene, szdmu hatarozataval hagyta jova és felhatalmaztak képviseldiket

a megallapodas alairasara.

Jelen megéallapodast — mely 5 egymassal mindenben egyezd, eredeti példanyban késziilt és XIII.
fejezetbol all — Felek annak elolvasasa, kozds értelmezése, tartalmanak megértése, és magukra
kotelezonek elismerése utan mint akaratukkal mindenben megegyez6t, helyben hagyoan alairtak.

Székesfehérvar, 20...............cooevieil Székesfehérvar, 20..............cooeitls
Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkormanyzata ~— .............. Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseletében képviseletében

Dr. Cser-Palkovics Andras e
polgarmester elnok



