Tevékenységnaplo

1.

melléklet

[a személyes gondoskoddst nyujto szocialis intézmeények szakmai feladatairol és

miuikodeésiik feltételeirdl szolo 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet 39. § (4)

vagy tanyagondnok személyével):

Szolgaltatast végzé neve (ha nem azonos a falu-

bekezdesehez]

Datum: ...... [, ho ...... nap (1)
Szolgaltatas kezdetének
idépontja:

..... Ora....... perc
Szolgaltatas befejezésének
idépontja:

..... oOra....... perc
Szolgaltatassal
osszefiiggésben megtett
kilométer: (3)

Sorszam: Szolgéltatas Tevékenység: (4) Szolgaltatast Szolgaltatast Szolgaltatast
iddtartama igénybe vevok igénybe vevok igénybe vevok
(6ra, perc): szédma: (5)-(8) neve: (5)-(8) alairasa:(9)

Szolgaltatast végzo alairasa:

Fenntart6o teljesitést igazolni
jogosult megbizottjanak,
meghatalmazottjanak
alairasa: (2)

Kitoltési utmutato a falu- €s tanyagondnoki szolgaltatas tevékenységének
nyilvantartdsidhoz

1. A nyilvantartéast a szolgaltatds minden napjan, kiilon lapon kell vezetni.
2. A fenntart6 altal megbizott, meghatalmazott személynek alairasaval kell igazolnia az adott

napi teljesitést.

3. A szolgaltatassal 6sszefliggésben megtett kilométer azt a tdvolsagot jelenti, melyet a falu-
vagy tanyagondnok az egyes szolgéltatdsok sordn a szolgéltatdshoz hasznalt gépjarmiivel
megtett. Nem tiintethetd fel ezen sorban a szolgaltatason kiviil megtett kilométer (vagyis azon
tavolsadg, melyen a gépjarmiivet nem a szolgaltatast végzd, vagy az 6t helyettesiteni jogosult

személy hasznalja).

4. A tevékenység bejegyzése esetén torekedni kell a tomor, informativ kozlésre; azonos
tevékenységeknél torekedni kell az azonos megnevezésre. A tevékenység bejegyzése soran




hasznalhat6 az Emberi Eréforrasok Minisztériuma honlapjan kozzétett kodrendszer is, ennek
hasznélata azonban nem kotelezo.

5. A szolgaltatast igénybevevok szamat €és nevét értelemszerien nem kell kitolteni,
amennyiben a szolgéltatas jellege miatt erre nincs lehetdség (pl. falunap szervezése).

6. Amennyiben a szolgaltatast valamely intézmény (pl. telepiilési 6nkorményzat) veszi
igénybe, a szolgaltatast igénybevevd nevénél az intézményt kell feltiintetni. A szolgaltatést
igénybevevok szamat ebben az esetben nem kell kitolteni.

7. Amennyiben a szolgaltatds nydjtasa rendszeresen, ugyanazon személyi kor részére torténik
(pl. naponta iskolasok iskolaba szallitdsa, vagy hetente gyogyszer feliratdsa, recept kivaltasa),
a szolgaltatast rendszeresen igénybevevokrdl kiilon lista készithetd, melyet a szolgaltatas
minden ismétlédésekor sziikségtelen Ujra elkésziteni. Ilyen esetben az adott napon a
szolgaltatast igénybevevoket csupan a szolgaltatast igénybevevok szamanal kell feltiintetni. A
konkrét személyek nevét az egyes szolgaltatasi alkalmakkor ebben az esetben sem az adatlapon,
sem a kiilon vezetett listdn nem kell feltiintetni.

8. A szolgaltatast rendszeresen igénybevevok listajan fel kell tiintetni, hogy az adott személy
mely idészakban volt rendszeres igénybevevdje a szolgaltatasnak.

9. Ezen oszlop vezetése a fenntartd dontése alapjan mellézhetd.



