3. fiiggelék a 9/2013.(V.10.) dnkormanyzati rendelethez

Megallapodas kozos onkormanyzati hivatal 1étrehozasara és
fenntartasara

Adorjanhaza, Csogle, Egeralja, Kamond, Karakészorcsok és Kerta kozségek képviselo-
testiiletei megallapodnak abban, hogy 2013. januar 1-tol Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 84.§ (1) bekezdésében
meghatarozott feladataik ellatasara kozos onkormanyzati hivatalt (tovabbiakban:
hivatal) hoznak létre és tartanak fent az alabbiak szerint:

1.A hivatal elnevezése: Csdglei Kozds Onkormanyzati Hivatal
2.A hivatal székhelye: Csogle, Rakoczi utca 188.

A hivatalon beliil allando jelleggel mikodd kirendeltség elnevezése: Csoglei Kozos
Onkormanyzati Hivatal Kertai Kirendeltsége

A hivatalon beliil allando jelleggel miikodo kirendeltség helye: Kerta, Dozsa Gyorgy utca 36.
3.A hivatalt l1étrehozé 6nkormanyzatok megnevezése:

Adorjanhaza koézség onkorméanyzata Adorjanhéaza, F6 utca 26.

Csogle kozség onkormanyzata Csogle, Rakoczi utca 188.

Egeralja kozség onkormanyzata Egeralja, FO utca 2.

Kamond kozség 6nkormanyzata Kamond, Kossuth utca 28.

Karak6szoresok kozség onkormanyzata Karakoszorcsok, Kossuth utca 1.

Kerta kdzség onkormanyzata Kerta, D6zsa Gyorgy utca 36.

4.A megallapodas létrehozasanak, médositasanak, megsziintetésének modja:

A megéllapodas 1étrehozasahoz, modositdsdhoz, megsziintetéséhez a fenntartasban

kozremitkodé onkormanyzatok mindegyikének mindsitett tobbséggel hozott- egybehangzo —
dontése sziikséges.



5.A hivatal felépitése:

Hivatal-vezeto

Jegyzo
Hivatalvezetd-helyettes
Kirendeltség-vezeté
Aljegyz6
Székhely: Csogle KirendMtség: Kerta
Pénziigy 1 Pénziigy 1
[ Pénziigy 2 Pénziigy 2
Igazgatas 1 Igazgatas 1
Igazgatas 2 Igazgatas 2
Ugyvitel Hivatalsegéd 1
Hivatalsegéd 1 Hivatalsegéd 2
Hivatalsegéd 2 Hivatalsegéd 3
Hivatalsegéd 3
6.A hivatal osszlétszama: 11 6
ebbdl a székhely telepiilésen: 1 jegyz0
5 ligyintézd
kirendeltségen: 1 aljegyz6
4 igyintéz6
minden dnkorményzatnal: 1 f6 4 6rés hivatalsegéd

7.A miikodés alapkérdései:

A hivatal, illetve a kirendeltség vezetése a jegyz0 altal torténik, aki a székhely telepiilésen

tartozkodik, szlikség szerint pedig a kirendeltség munkajat ellendrzi.

A kirendeltséget az aljegyz0 vezeti a jegyzd altal meghatdrozottak szerint. A kirendeltség

allando jelleggel miikodik.

A tarsult dnkormanyzatok a hivatal fenntartasdhoz a targyévet megeldz6 év januar 1-i allapot

szerinti lakossadgszdmuk aranydban jarulnak hozza az alabbiak kivételével:

- A csoglei székhellyel miikodo hivatalt a kozos hivatali tevékenységhez sziikséges

dologi kiadasokon kiviil Adorjanhaza, Egeralja és Csogle 6nkormanyzata tartja
fenn.(energia, viz, gaz...)



- A kertai kirendeltséget ko6zos hivatali tevékenységhez sziikséges dologi kiadasokon
kiviil Kamond, Karakdszorcsok és Kerta onkorményzatai tartjak fenn.

- A koz0s hivatali tevékenységhez sziikséges dologi kiadasokhoz (informatikai
rendszerek, internet, telefon, egyéb dologi kiadasok...) valamennyi részt vevd
telepiilés lakossagszamuk aranyaba jarul hozza.

- Az allami koltségvetésbdl a hivatal fenntartasara juttatand6 tdamogatas a fentiekben
jelzett lakossagszam aranyosan csokkenti az dnkorméanyzatok hozzajarulésat.

- A hivatali épiiletekben torténd értéknoveld épitési beruhazas minden esetben a
tulajdoni lapon szerepld tulajdonost/tulajdonosokat terheli.

A hivatal koltségvetését, beszamoloit és zarszamadasat a tarsult onkormanyzatok egyiittes
iilésen targyaljdk meg és annak elfogaddsdhoz a testiiletek mindegyikének — egyszeri
szOtobbséggel meghozott- egybehangzd dontése sziikséges.

Az elfogadott koltségvetés alapjan a tarsult onkormdnyzatok a hozzajarulasukat eldre, a
targyhonapot megel6z6 honap 25-ig utaljak a hivatal/székhely Onkormanyzat szamlajara.
Abban az esetben, ha valamely Onkorményzat ezen véllaldsanak nem tesz eleget, Ggy a
sz€khely onkormanyzat a vallalt 6sszeg idéaranyos része erejéig inkasszot érvényesithet a
mulasztd 6nkormanyzat szamldja terhére.

A hivatal koltségvetésének tervezésekor, illetve zarszdmadasakor a fenntartok részére kiilon-
kiilon is bemutatasra keriil a sz€khely hivatal, illetve a kirendeltség koltségvetése.

A hivatal jegyzdje, aljegyzOje vagy az é&ltala megbizott személy az elmult idészakban
kialakult gyakorlat szerint tovabbra is biztositani koteles valamennyi telepiilésen az
igyfélfogadast az alabbiak szerint:

- Adorjanhaza kozségben csiitortokonként 8-10 oraig

- Csogle kozségben hétfon és szerdan 8-16 ordig, pénteken 8-13 oraig
- Egeralja kdzségben csiitortokonként 10-10.30 6raig

- Kamond ko6zségben keddenként 8-12 oraig

- Karakdszoresok kozségben keddenként 8-12 6raig

- Kerta kdzségben hétfon, szerdan és csiitortokon 8-16 oraig

8.A hivatal iranyitasa:

A koz6s hivatalt fenntarté onkormanyzatok polgarmesterei az iranyitasi jogkoriiket egyiittesen
gyakoroljak az alabbiak szerint:

A polgarmesterek ¢€s a jegyzd, valamint az aljegyz6 minden honap elsé hétféjén 15 oratol
megbeszélést tart a hivatal miikodésével kapcsolatban Csoglén. Ezen a megbeszélésen a
jegyz6 tajékoztatja a polgarmestereket a hivatal munkajardl, az aktualis feladatokrél, a
megjelent jogszabalyokrdl, a sziikséges teendokrdl. Azokban az ligyekben, amelyekben a
polgarmesterek dontése sziikséges, eldzetes megbeszélést kovetden, illetve a jegyzo
véleményének kikérése utan a megjelent polgarmesterek egyszerii tobbséggel dontenek ugy,
hogy minden polgarmester egyenld szavazattal rendelkezik.

A polgarmesterek és a jegyz6 a fentieken tal, sziikség esetén, soron kiviil tandcskozik.



A polgarmesterek és a jegyz6 a fogadoordk alkalméval tajékoztatjdk egymast az
onkormanyzat miikdésével kapcsolatos aktualis kérdésekrol és teenddkrol.

A jegyz6 a soron kiviil jelentkez6 teend6krél, informaciokrol sziikség esetén kor e-mailban
tajékoztatja a polgarmestereket.

A hivatal dolgozéi felett a munkaltatdi jogot a jegyz6 gyakorolja, az egyéb munkaltatdi jogok
vonatkozasaban a jogkorok az alabbiak szerint oszlanak meg a polgarmesterek kozott:

A hivatal koztisztviseloinek, alkalmazottainak kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetoi
megbizasahoz, felmentéséhez, vezetdi megbizasanak visszavondsahoz és jutalmazasdhoz a
polgarmesterek egyszeri tobbséggel meghozott dontése sziikséges, gy, hogy minden
polgarmester egyenld szavazattal rendelkezik.

9.A hivatal vezetése:

A hivatalt a jegyzd vezeti. A jegyzd ellatja a jogszabalyokban meghatirozott feladatokat
(kiilondsen a hatosagi feladatokat, az onkormanyzatok miikodésével kapcsolatos feladatokat,
a gazdasagi, pénziigyi feladatokat...), gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal dolgozoi
felett.

A jegyz0 munkdjat az aljegyzd segiti. Az aljegyz0 a jegyzd irdnyitdsa mellett végzi a
feladatat, a jegyzo altal meghatarozott kdrben.

A polgarmesterek a jegyzOvel kapcsolatos munkaltatoi jogaikat egyiittesen gyakoroljak oly
moddon, hogy dontésiik meghozataldhoz az altaluk képviselt lakossdgszam aranya alapjan

kiszamolt egyszerii tObbségi szavazat sziikséges.

A jegyzd a képviselO-testiileteket évente egyszer egyiittes iilésen tajékoztatja a hivatal
munkajarol.

10.A hivatal munkajanak nyilvanossaga:

A hivatal munkéjaval kapcsolatos kozérdekli adatokat a jegyzd valamennyi fenntartd
onkormanyzat honlapjan kozzéteszi.

11.Zar6 rendelkezés:

Azokban az esetekben, amikor valamely tigyben a polgarmesterek lakossaglétszam aranyos
szavazata sziikséges,, ha jogszabdly eltéréen nem rendelkezik, a targyévet megel6z6 év janudr
1.-1 1étszamot kell figyelembe venni.

12.Atmeneti rendelkezések:

Abban az esetben, ha a hivatalnal aljegyz6i allas létrehozasa nem kotelezd €s annak
lehetdségével a képviseld-testiiletek €lni sem kivannak, Uigy a kertai kirendeltséget a jegyzo

iranyitasa mellett kirendeltség-vezetd vezeti.

A 6. pontban meghatarozott 1étszamoktol a koltségvetési adatok ismeretében a képviseld-
testiiletek altal meghozott egyhangt dontéssel a koltségvetési rendeletekben el lehet térni.

Ez a megallapodas 2013. januar 1-én 1ép hatélyba.



Egeralja, 2012. oktober 18.

Marton Dezs6 sk. Osvath Karoly Tamas sk. dr. Bolla Klaudia sk.
polgarmester polgarmester polgarmester
Asboth Szabolcs sk. Szaboné Piriti Marta sk. Buzas Karoly sk.
polgarmester polgarmester polgarmester
Zaradék:
A megallapodast a képviseld-testiiletek a kovetkezd hatarozattal fogadtak el:
Adorjanhéza kozség dnkormanyzata: 36/2012.(X.18.) képvisel6-testiileti hatarozat
Csogle kozség onkormanyzata: 53/2012.(X.18.) képvisel6-testiileti hatarozat
Egeralja kdzség 6onkormanyzata: 45/2012.(X.18.) képvisel6-testiileti hatarozat
Kamond kozség onkorményzata: 74/2012. (X.18.) képviselb-testiileti hatarozat
Karakoszorcsok kozség onkormanyzata:  51/2012. (X.18.) képviseld-testiileti hatarozat
Kerta k6zség 6nkormanyzata: 55/2012. (X.18.) képviselo-testiileti hatarozat

Csogle, 2012. oktober 24.

Kissné Kiss Zsuzsanna Sk.
korjegyz6
cimzetes f0jegyzd



