
3. függelék a 9/2013.(V.10.) önkormányzati rendelethez 

 

Megállapodás közös önkormányzati hivatal létrehozására és 

fenntartására 
 

 

Adorjánháza, Csögle, Egeralja, Kamond, Karakószörcsök és Kerta községek képviselő-

testületei megállapodnak abban, hogy 2013. január 1-től Magyarország helyi 

önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 84.§ (1) bekezdésében 

meghatározott feladataik ellátására közös önkormányzati hivatalt (továbbiakban: 

hivatal) hoznak létre és tartanak fent az alábbiak szerint: 

 

 

 

1.A hivatal elnevezése: Csöglei Közös Önkormányzati Hivatal 

 

2.A hivatal székhelye: Csögle, Rákóczi utca 188. 

 

A hivatalon belül állandó jelleggel működő kirendeltség elnevezése: Csöglei Közös 

Önkormányzati Hivatal Kertai Kirendeltsége 

 

A hivatalon belül állandó jelleggel működő kirendeltség helye: Kerta, Dózsa György utca 36. 

 

3.A hivatalt létrehozó önkormányzatok megnevezése: 

 

Adorjánháza község önkormányzata Adorjánháza, Fő utca 26. 

 

Csögle község önkormányzata Csögle, Rákóczi utca 188. 

 

Egeralja község önkormányzata Egeralja, Fő utca 2. 

 

Kamond község önkormányzata Kamond, Kossuth utca 28. 

 

Karakószörcsök község önkormányzata Karakószörcsök, Kossuth utca 1. 

 

Kerta község önkormányzata Kerta, Dózsa György utca 36. 

 

4.A megállapodás létrehozásának, módosításának, megszüntetésének módja: 

 

A megállapodás létrehozásához, módosításához, megszüntetéséhez a fenntartásban 

közreműködő önkormányzatok mindegyikének minősített többséggel hozott- egybehangzó – 

döntése szükséges. 



5.A hivatal felépítése: 
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6.A hivatal összlétszáma: 11 fő 

 

ebből a székhely településen:    1 jegyző 

       5 ügyintéző 

 

  kirendeltségen:    1 aljegyző 

       4 ügyintéző 

 

  minden önkormányzatnál:   1 fő 4 órás hivatalsegéd 

 

7.A működés alapkérdései: 

 

A hivatal, illetve a kirendeltség vezetése a jegyző által történik, aki a székhely településen 

tartózkodik, szükség szerint pedig a kirendeltség munkáját ellenőrzi. 

A kirendeltséget az aljegyző vezeti a jegyző által meghatározottak szerint. A kirendeltség 

állandó jelleggel működik. 

A társult önkormányzatok a hivatal fenntartásához a tárgyévet megelőző év január 1-i állapot 

szerinti lakosságszámuk arányában járulnak hozzá az alábbiak kivételével: 

- A csöglei székhellyel működő hivatalt a közös hivatali tevékenységhez szükséges 

dologi kiadásokon kívül Adorjánháza, Egeralja és Csögle önkormányzata tartja 

fenn.(energia, víz, gáz…) 

Hivatal-vezető 

Jegyző 

 

 

Székhely: Csögle 

Pénzügy 1 

Pénzügy 2 

Igazgatás 1 

Igazgatás 2 

Ügyvitel 

Hivatalsegéd 1 

Hivatalsegéd 2 

Hivatalsegéd 3 

 

Hivatalvezető-helyettes 

Kirendeltség-vezető 

Aljegyző 

 

Kirendeltség: Kerta 

Pénzügy 1 

Pénzügy 2 

Igazgatás 1 

Igazgatás 2 

Hivatalsegéd 1 

Hivatalsegéd 2 

Hivatalsegéd 3 

 



- A kertai kirendeltséget közös hivatali tevékenységhez szükséges dologi kiadásokon 

kívül Kamond, Karakószörcsök és Kerta önkormányzatai tartják fenn. 

 

- A közös hivatali tevékenységhez szükséges dologi kiadásokhoz (informatikai 

rendszerek, internet, telefon, egyéb dologi kiadások…) valamennyi részt vevő 

település lakosságszámuk arányába járul hozzá. 

 

- Az állami költségvetésből a hivatal fenntartására juttatandó támogatás a fentiekben 

jelzett lakosságszám arányosan csökkenti az önkormányzatok hozzájárulását. 

 

- A hivatali épületekben történő értéknövelő építési beruházás minden esetben a 

tulajdoni lapon szereplő tulajdonost/tulajdonosokat terheli. 

 

A hivatal költségvetését, beszámolóit és zárszámadását a társult önkormányzatok együttes 

ülésen tárgyalják meg és annak elfogadásához a testületek mindegyikének – egyszerű 

szótöbbséggel meghozott- egybehangzó döntése szükséges. 

 

Az elfogadott költségvetés alapján a társult önkormányzatok a hozzájárulásukat előre, a 

tárgyhónapot megelőző hónap 25-ig utalják a hivatal/székhely önkormányzat számlájára. 

Abban az esetben, ha valamely önkormányzat ezen vállalásának nem tesz eleget, úgy a 

székhely önkormányzat a vállalt összeg időarányos része erejéig inkasszót érvényesíthet a 

mulasztó önkormányzat számlája terhére. 

 

A hivatal költségvetésének tervezésekor, illetve zárszámadásakor a fenntartók részére külön- 

külön is bemutatásra kerül a székhely hivatal, illetve a kirendeltség költségvetése. 

 

A hivatal jegyzője, aljegyzője vagy az általa megbízott személy az elmúlt időszakban 

kialakult gyakorlat szerint továbbra is biztosítani köteles valamennyi településen az 

ügyfélfogadást az alábbiak szerint: 

 

- Adorjánháza községben csütörtökönként 8-10 óráig 

- Csögle községben hétfőn és szerdán 8-16 óráig, pénteken 8-13 óráig 

- Egeralja községben csütörtökönként 10-10.30 óráig 

- Kamond községben keddenként 8-12 óráig 

- Karakószörcsök községben keddenként 8-12 óráig 

- Kerta községben hétfőn, szerdán és csütörtökön 8-16 óráig 

 

8.A hivatal irányítása: 

 

A közös hivatalt fenntartó önkormányzatok polgármesterei az irányítási jogkörüket együttesen 

gyakorolják az alábbiak szerint: 

A polgármesterek és a jegyző, valamint az aljegyző minden hónap első hétfőjén 15 órától 

megbeszélést tart a hivatal működésével kapcsolatban Csöglén. Ezen a megbeszélésen a 

jegyző tájékoztatja a polgármestereket a hivatal munkájáról, az aktuális feladatokról, a 

megjelent jogszabályokról, a szükséges teendőkről. Azokban az ügyekben, amelyekben a 

polgármesterek döntése szükséges, előzetes megbeszélést követően, illetve a jegyző 

véleményének kikérése után a megjelent polgármesterek egyszerű többséggel döntenek úgy, 

hogy minden polgármester egyenlő szavazattal rendelkezik.  

A polgármesterek és a jegyző a fentieken túl, szükség esetén, soron kívül tanácskozik. 

 



A polgármesterek és a jegyző a fogadóórák alkalmával tájékoztatják egymást az 

önkormányzat működésével kapcsolatos aktuális kérdésekről és teendőkről. 

 

A jegyző a soron kívül jelentkező teendőkről, információkról szükség esetén kör e-mailban 

tájékoztatja a polgármestereket. 

 

A hivatal dolgozói felett a munkáltatói jogot a jegyző gyakorolja, az egyéb munkáltatói jogok 

vonatkozásában a jogkörök az alábbiak szerint oszlanak meg a polgármesterek között: 

A hivatal köztisztviselőinek, alkalmazottainak kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetői 

megbízásához, felmentéséhez, vezetői megbízásának visszavonásához és jutalmazásához a 

polgármesterek egyszerű többséggel meghozott döntése szükséges, úgy, hogy minden 

polgármester egyenlő szavazattal rendelkezik. 

 

9.A hivatal vezetése: 

 

A hivatalt a jegyző vezeti. A jegyző ellátja a jogszabályokban meghatározott feladatokat 

(különösen a hatósági feladatokat, az önkormányzatok működésével kapcsolatos feladatokat, 

a gazdasági, pénzügyi feladatokat…), gyakorolja a munkáltatói jogokat a hivatal dolgozói 

felett. 

A jegyző munkáját az aljegyző segíti. Az aljegyző a jegyző irányítása mellett végzi a 

feladatát, a jegyző által meghatározott körben.  

 

A polgármesterek a jegyzővel kapcsolatos munkáltatói jogaikat együttesen gyakorolják oly 

módon, hogy döntésük meghozatalához az általuk képviselt lakosságszám aránya alapján 

kiszámolt egyszerű többségi szavazat szükséges. 

 

A jegyző a képviselő-testületeket évente egyszer együttes ülésen tájékoztatja a hivatal 

munkájáról. 

 

10.A hivatal munkájának nyilvánossága: 

 

A hivatal munkájával kapcsolatos közérdekű adatokat a jegyző valamennyi fenntartó 

önkormányzat honlapján közzéteszi. 

 

11.Záró rendelkezés: 

 

Azokban az esetekben, amikor valamely ügyben a polgármesterek lakosságlétszám arányos 

szavazata szükséges,, ha jogszabály eltérően nem rendelkezik, a tárgyévet megelőző év január 

1.-i létszámot kell figyelembe venni. 

 

12.Átmeneti rendelkezések: 

 

Abban az esetben, ha a hivatalnál aljegyzői állás létrehozása nem kötelező és annak 

lehetőségével a képviselő-testületek élni sem kívánnak, úgy a kertai kirendeltséget a jegyző 

irányítása mellett kirendeltség-vezető vezeti. 

 

A 6. pontban meghatározott létszámoktól a költségvetési adatok ismeretében a képviselő-

testületek által meghozott egyhangú döntéssel a költségvetési rendeletekben el lehet térni. 

 

Ez a megállapodás 2013. január 1-én lép hatályba. 



 

Egeralja, 2012. október 18. 

 

 

  Marton Dezső sk. Osváth Károly Tamás sk.        dr. Bolla Klaudia sk. 

  polgármester   polgármester      polgármester 

 

 

 Asbóth Szabolcs sk.  Szabóné Piriti Márta sk.  Buzás Károly sk. 

  polgármester   polgármester   polgármester 

 

 

 

 

Záradék: 

A megállapodást a képviselő-testületek a következő határozattal fogadták el: 

Adorjánháza község önkormányzata: 36/2012.(X.18.) képviselő-testületi határozat 

Csögle község önkormányzata:  53/2012.(X.18.) képviselő-testületi határozat 

Egeralja község önkormányzata:  45/2012.(X.18.) képviselő-testületi határozat 

Kamond község önkormányzata:  74/2012. (X.18.) képviselő-testületi határozat 

Karakószörcsök község önkormányzata:  51/2012. (X.18.) képviselő-testületi határozat 

Kerta község önkormányzata:  55/2012. (X.18.) képviselő-testületi határozat 

 

Csögle, 2012. október 24. 

 

Kissné Kiss Zsuzsanna sk. 

körjegyző 

     címzetes főjegyző  

 


