o ] MEGALLAPODAS ’ o
KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL ALAKITASAROL ES
FENNTARTASAROL

Amely létrejott

Kadarkiit Viros Onkormanyzatinak Képvisel§-testiilete (7530 Kadarkut, Petofi S u. 2.;
képviseli: Karsai Jozsef polgarmester), és

Kisasszond Kézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete (7523 Kisasszond, Kossuth L

u. 221. képviseli: Csontos Szabolcs polgdrmester)
kozott.

1. Fent megjelslt Onkormanyzatok Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz6l6 2011, évi
CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Métv.) 85.§-dban foglalt felhatalmazassal élve, a
84.§ (1) bekezdésében meghatdrozott feladataik ellatasara 2013. marcius 1-t61 Kozos

Onkorminyzati Hivatalt alapitanak és tartanak fenn, hatdrozatlan idére az alabbi
feltételek szerint.

2. A megillapodas célja:
A megallapodés elsédleges célja, hogy a Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozé
telepiiléseken biztositva legyenck az 6nkorményzati miikodés feltételei, a telepiilések
lakéi azonos szinten jussanak hozza a hivatali szolgaltatdsokhoz, az &nkorméanyzati
szféraban ellatando kozigazgatasi szolgaltatdsokat szakszer(ien, gyorsan, takarékosan és
megfeleld mindségben lehessen biztositani az ligyfelek szamara.

3. A Kozos Onkorméanyzati Hivatal hivatalos megnevezeése:

Kadarkiti Kézos Onkorményzati Hivatal
4. A Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelye: 7530 Kadarkut, Pet6fi Sandor u. 2.

5. A Kozos Onkormanyzati Hivatal miikodési teriilete:
Kadarkut Varos és Kisasszond Kozség kozigazgatasi teriilete.

6. A Hivatal jogalldsa:
A Koz6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) az alapitod okiratban meghata-
rozott kozfeladat ellatasra létrejott jogi személy, egységes szakapparatusként miikodd
hivatal. Onédlléan miik6dd és gazdalkodd kéltségvetési szerv.



7. A Hivatal létszama:
A megéllapodast k6té 6nkorményzatok képvisel6-testiiletei a Hivatal 1étszamat 17 fében
hatarozzak meg, az alabbiak szerint:

- 1106 jegyzo,
- 116 aljegyz6
- 15 6 koztisztviselo,

8. A Hivatal szervezeti tagozédasa:
Fent meghatérozott Onkorményzatok megallapodnak abban, hogy Kisasszond kdzségben
kihelyezett iigyfélszolgalatot miikodtetnek. A Hivatal szervezetére ¢s mikodésére
vonatkozd részletes szabalyokat a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza,
amely e megallapodas mellékletét képezi. A Hivatal szervezetére, miikodésére vonatkozd
szabdlyokat a jegyz6 késziti el, mely a megallapodé felek — képviselo-testiileti
hatarozatban jovahagyott — egyetértésével valik hatalyossa.

9. A Hivatalt a jegyz6 vezeti. Tavolléte, tartos akadélyoztatisa esetén az aljegyz6 helyettesiti.
A jegyzbi 4llast nyilvanos palyazat utjan kell betolteni. A palyazati eljaras elokészitésével
és lefolytatasdval kapcsolatos feladatokat Kadarktt Varos Polgarmestere latja el.

10. Felek - a Motv. 146/C. § (2) bekezdése alapjan - megallapodnak abban, hogy a Kadarkiti
Polgarmesteri Hivatal jegyz6jét és aljegyzdjét a kozos onkorményzati hivatal jegyzje-
ként, aljegyzdjeként foglalkoztatjak.

11. A Hivatalt Kadarkut Véaros Polgarmestere irdnyitja ugy, hogy érintettsége esetén kikéri
Kisasszond Kozség polgarmesterének véleményét.

12. A jegyz6t Kadarkut Varos Polgarmestere nevezi ki hatdrozatlan id6re és menti fel
Kisasszond polgarmestere irasos véleményének kikérésével; valamint 6ndlloan gyakorolja
a jegyzd feletti egyéb munkaltatéi jogokat.

13. Kadarkut Véaros Polgarmesterének egyetértése sziikséges a Kozos Onkormanyzati Hivatal
vezetdinek, koztisztviseldinek kinevezéséhez, felmentéséhez; vezetdi megbizas adasahoz,
megbizas visszavonasahoz; a munkavallalok alkalmazasahoz; jutalmazashoz. Az aljegy-
z6t a jegyzd javaslatara Kadarktt Véaros Polgarmestere nevezi ki.

14. A Hivatal munkarendje és iigyfélfogadasi rendje:
a) A Hivatal az alabbi munkarendben dolgozik:
hétfotol - csiitortokig: 8 oratél - 16 ora 30 percig
pénteken: 8 oratol - 14 ordig

b) A Hivatal jegyzéje, vagy megbizottja - a Mot.tv. 86.§ (1) bekezdésében foglaltakon
tilmenden - hetente egy alkalommal tart tigyfélfogadast az alabbiak szerint:

Kisasszond telepiilésen: csilitortok  9-11 oraig,

m
e
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15. A Hivatal fenntartasa;

16.

17.

18

19.

20.

A Hivatal koltségvetését Kadarktit Varos Onkorményzatinak koltségvetésében kell

megtervezni, és a Hivatalhoz tartoz6 kozség Onkormanyzatanak hozzajaruldsat atvett
pénzeszkdzként kell szerepeltetni.

A Hivatal milikodési és fenntartdsi koltségeit a képviseld-testiiletek egyiittes iilésen
hatarozzak meg. A Hivatal mikodési koltségét az dllam finanszirozza, amelyet a
székhelytelepiilés e célra elkiilnitett szamldjara folyodsit. A Hivatal, miikodési,
fenntartasi, fejlesztési koltségeihez a tarsult Onkorményzat a mindenkori allami
tamogatasok, a sajat bevételek és a ténylegesen felmeriilt kozos koltség kozotti
kiilonbozetet figyelembe véve, a targyévet megelézé év januir 1-i 4llapot szerinti
lakossagszam aranyaban jarul hozzd. A hozzéjarulas konkrét dsszegét a megéllapodast
k6t6 onkorméanyzatok targyévi koltségvetési rendeletiikben allapitjak meg.

A hozzjarulds 1/12-ed részét Kisasszond Kozség Onkorményzata minden hé 5. napjaig a
Hivatal szaml4jara utalja. Az Onkormanyzat éltal vallalt pénziigyi hozzjarulas nem
teljesitése esetén Kadarkt Véaros Onkorményzata 8 napos hataridé kitlizésével fizetési
felszolitast bocsat ki. Amennyiben a felszolitas nem vezet eredményre a székhely szerinti
Onkorményzat a nem teljesité dnkorményzattal szemben azonnali beszedési megbizast
nyujthat be, részére inkasszo jogot biztosit.

Az egyes telepiilések hivatali épiileteiben torténé értékndveld épitési beruhazas minden
esetben a tulajdoni lapon szerepl6 tulajdonos 6nkorményzatot terheli.

A Hivatal, mint 6nalléan miikédo és gazdalkodo koltségvetési szerv koltségvetdsét,

a tarsult 6nkormanyzatok egyiittes iilésen hagyjak jova. A Hivatal gazdalkodasardl éves,
és féléves beszamolot kell késziteni az Aht. rendelkezései szerint. A Hivatal mitkodésérsl
sz6l6 éves és féléves beszamolot a képviseld-testiiletek azonos tartalommal, mindsitett
tobbséggel — képviselo-testiileti hatdrozattal — hagyjék jova.

Felek megéllapodnak abban, hogy 2013.03.01-t6] a Hivatal kéltségvetésébdl beszerzett
eszkozok kozos vagyont képeznek, arra a Ptk. k6zs tulajdonra vonatkozo6 szabélyait kell
alkalmazni. E megéllapodashoz csatolt fiiggelékben kimutatott leltar szerinti
vagyontargyak nem képezik a kozOs vagyon részét. A Hivatal megsziinésekor, vagy
szétvalasakor a fent emlitett eszkozok — a nyilvantartott érték figyelembevételével -
lakossagszam aranyosan keriilnek vissza a tarsult onkormanyzatok tulajdonaba.

A Hivatal feladata:

a) ahelyi 6nkormanyzatok miik6dése, az Snkormanyzati ligyek és az
allamigazgatasi feladatok és hataskorok ellatésa,

b) az dnkormanyzati testiileti szervekhez kapcsoldd6 adminisztracios feladatok
ellatasa,

c¢) az 6nkormanyzati képviselok munkajanak segitése,

d) belsd munkaszervezési, igazgatasi feladatok ellatasa,

e) Onkormdanyzati dontések elokészitése és végrehajtdsa a polgarmesterek
irdnyitésa és a jegyz0 operativ vezetése mellett,

f) allamigazgatasi tigyek dontésre valo eldkészitése és a dontések végrehajtasanak
megszervezése,
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g) akotelezd feladatként jelentkezd allamigazgatasi és onkormanyzati tigyek
intézése,

h) az énkormanyzatok, valamint az 6nallo, illetve szakfeladaton miikddtetett
intézmények koltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatos operativ feladatok.

21. Ajegyzd ellatjaa Motv. 81.§ (3) bekezdésében felsorolt feladatokat a tarsult dnkor-

manyzatok vonatkozasaban.

22. A tarsult onkormanyzatok megallapodnak abban, hogy a Hivatalnal foglalkoztatott

koztisztviselok illetménye tekintetében a mindenkori torvényi illetményalapot
alkalmazzak.

23. A Hivatal koztisztvisel6i és munkavallaléi tekintetében az egyéb adhatd juttatidsokrél

24.!

25.

26.

27,

28.

29,

1 Hatalyos: 2015.mdjus 1-161.

a képviselO-testiiletek altal mindsitett tobbséggel elfogadott rendeletben rendelkeznek.

Egyiittes iilések tartasa:
A tarsult 6nkormanyzatok megallapodnak abban, hogy évente legalabb 2 egyiittes
képvisel-testiileti iilést tartanak a Kozos Onkormanyzati Hivatal

a) koltségvetésének elfogadasa, (az alapité onkormdnyzatok koltségvetésének
elfogaddsdt meg kell, hogy eldzze)

b) a kozos dnkormanyzati hivatal munkajanak értékelése,

c) koltségvetésének modositasa esetén.

A tarsult dnkormédnyzatok megallapodnak abban, hogy az egytittes tilést barmelyik képvi-
sel6-testiilet kezdeményezésére 3 napon beliil irasban 6ssze kell hivni. A kezdeményezés-
nek tartalmaznia kell az idépontra, helyszinre és napirendre, témara vonatkozo javaslatot.
Ilyen esetben a kezdeményezd képvisels-testiilet polgarmestere a Hivatal bevonasaval
gondoskodik az ajanlott napirend, az el6terjesztés elokészitésérol, irasban torténd megkiil-
désérol a képviselo-testiiletek részere.

Az egyiittes iilés lebonyolitasdra vonatkozé szabalyok:

Az egylittes {iléseket Kadarkat Varos Polgarmestere vezeti. A polgarmester akadalyozta-
tasa esetén Kadarkut Varos Alpolgarmestere, az 6 akadalyoztatasa esetén Kisasszond
kozség polgarmestere.

A képvisel6-testiiletek mindegyikének mindsitett tébbséggel hozott dontése sziikséges:
a)jelen megallapodas jovahagyasahoz,
b)a megallapodas modositasadhoz,
c)a kdzos dnkormanyzati hivatalhoz térténd csatlakozashoz val6 hozzajarulashoz,
d)szervezeti és milkodési szabalyzatban meghatarozott tigyek eldontéséhez,
¢)azokban az ligyekben, amelyeket torvény ir el6 (Motv., Kttv., Ant).

A koz6s 6nkormanyzati hivatalbol vald kivéléasra, csatlakozasra, a k6zds dnkormanyzati

hivatal megsziintetésére vonatkozdan a Motv. 85.§ (3) bekezdését kell alkalmazni. A
kivalast kovetden a kivalt telepiiléssel az elszamolast egy honapon beliil kell elkésziteni.

Mas telepiiléseknek a Hivatalhoz csatlakozni csak a tarsult 6nkormanyzatok mindsitett
tobbséggel meghozott dontése alapjan lehet.
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30. Amennyiben a Hivatal tovabb nem foglalkoztatott kéztisztvisel6inek és munkavallaloinak
kozszolgélati jogviszonya felmentéssel térténd megsziintetésére keriil sor valamelyik
onkormanyzat kivalasa kovetkeztében, ugy a kozszolgalati jogviszony megsziintetésébol
eredo fizetési kotelezettségek viselésérol a tarsult nkormanyzatok a konkrét szamok
ismeretében egyedi dontéssel, kiilon megéllapodassal dontenek.

31. A megallapodasban nem szabalyozott kérdésekre a Motv. és a Ptk. vonatkozd szabalyai
az irdnyadok. A tarsult dnkorményzatok képviseld-testiiletei k6zott a tarsulds miikodése
soran felmertil6 vitas kérdésekben a bir6sag dont.

32. Jelen megallapodas kételezé mellékletét képezi:

- a K6z6s Onkormanyzati Hivatal Alapito Okirata,
- a K6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

33. A Kadarkati Koz6s Onkorményzati Hivatal, a jelen megéllapodas fent megjelolt
Onkormanyzatok Képvisel6-testiiletei altal — mindsitett t6bbséggel — torténd elfogadsaval,
valamint a Magyar Allamkincstar Somogy Megyei Igazgatésaga altali nyilvantartasba vétellel
jon létre 2013.03.01-1 hatallyal.

34. Jelen megéllapodas az alairasat kovetden valik hatalyossa, de rendelkezéseit 2013.
marcius 1. napjatél kell alkalmazni.

A jelen megallapodast a felek, elolvasast és kozos értelmezést kdvetden, mint akaratukkal
mindenben megegyezo6t, helybenhagyolag alairjak.

Kadarkut, 2013, februar 28.

KarsaiJoézsef
polgarmester
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Zaradék:

Jelen megdllapoddst

Kadarkut Varos Onkorméanyzaténak Képviselo-testiilete a 41/2013.(1L.28.)
hatarozataval,

Kisasszond Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 21/2013. (I.28.)

hatarozataval,

fogadta el.

Kadarkut,2013.februar 28.

17 aradék:

Jelen megdllapoddast

Kadarkat Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 46/2015.(IV.29.) hatarozataval,
Kisasszond K&zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 29/2015.(IV.28.) hatarozataval,
fogadta el.

Kadarkut, 2015.aprilis 30.
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