8.sz. melléklet A kiadmanyozas rendjérdl
A kiadmanyozas rendjérol
l. A polgarmester jogosult kiadmanyozni:

1. Az Onkormanyzat nevében:

a.) A Képvisel6-testiilet feladat,- és hataskorébe tartozo tigyekben keletkezett
ligyiratokat, testiileti beszamolokat, tajékoztatokat, alapitd okiratokat;

b.) kormanyzati szervekkel folytatott levelezéseket, kérelmeket, felterjesztéseket;

€.) 6nkormanyzati iigyekben a tomegkommunikacio részére adott tajékoztatasokat;

d.) azon testiileti (bizottsagi) elGterjesztéseket, melyeknél el6adoként a testiilet
munkatervében vagy hatarozataban megjeldlte;

e.) 6nkormanyzati iigyekben, jogi képviseletre vonatkozd megbizast;

f.) az dnkormanyzattok kozotti kill,- és belkapcsolatok tigyében keletkezett iratokat;

g.) kiils6 szervekhez iranyuld onkormanyzati feladatokkal Osszefiiggd megkereséseket
illetve e korben a polgarmesterhez cimzett megkeresésekre adott valaszokat.

2. Sajat nevében kiadmanyozza:

a. a torvény altal hataskorébe utalt kozigazgatasi ligyben és hatosagi jogkorben
keletkezett ligyiratokat;

b. a hivatalt érint6 polgarmesteri utasitasokat, korleveleket;

az intézményeknek sz6l6 korleveleket;

d. a polgarmester sajat nevére érkezé kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott
valaszokat;

e. atestiilet altal, az SZMSZ-ben vagy mas helyi rendeletben a polgarmesterre ruhazott
feladat- és hataskorben hozott dontéseket;

f. hataskorébe tartoz6 munkaltatoi jogok gyakorlasa soran keletkezett iratokat;

kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkorébe tartozo iratokat;

kiilfoldiek ingatlanszerzése ligyében tett nyilatkozatot.
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1. Az alpolgarmester kiadmanyozza:
A polgarmester tavollétében illetve akadalyoztatdsa esetén kiadmanyozza az I. és
[11. pontban keletkezett iratokat.

I1l. A polgarmester a jegyzdvel egyiitt jogos kiadmanyozni:

a) a pénziigyi ¢és vagyoni Kkotelezettségvallalassal jard tigyekben keletkezett
iigyiratokat, szerzddéseket, utalvanyokat;

b) az onkormanyzati rendeleteket, alapitd okiratokat, a testiilet tilésérdl késziilt
jegyzékonyvet.

C) az onkormanyzati intézmények ellendrzését elrendelé megbizoleveleket;

d) apolgarmester egyetértéséhez kotott munkaiigyi okmanyokat;

e) a hivatal miikodésére vonatkozo belsd szabalyzatot.

IV. A jegyzo kiadmanyozasi joga:
a. a hivatal dolgoz6i nem rendelkeznek kiadmdanyozasi joggal, ezért minden
allamigazgatasi ligyben keletkezett iratot a jegyzd kiadmanyoz.
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a felsébb szintli kozigazgatasi szervekkel, tarshatosagokkal folytatott
levelezések, felterjesztések, tajékoztatok, jelentések;

a jogorvoslattal megtamadott ligyek felterjesztése az elbirdlo szervhez;

a polgarmesteri hivatal tevékenységére vonatkozo6 jelentéseket;

allasfoglalast onkormanyzati és hatdsagi tigyben keletkezett iratokat;

hatosagi ellenérzések alapjan hozott hatarozatokat;

a sajkat nevére érkezd kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott valaszokat.
az orszaggyulési képviselonek, telepiilési képviseloknek irott leveleket;

a jegyz6 hataskorébe tartozd munkaligyi iigyekben keletkezd iigyiratokat, a
munkaltatdi jog gyakorlasa soran keletkezett iratokat.

a jegyzO altalanos feladat,- és hataskorébe tartozd tigyben keletkezett
iigyiratokat;

a koltségvetés végrehajtasaval sszefliggd dontéseket, hatarozatokat;

a szocialis és gyamligyi agazatban valamennyi jegyzOi hatdskorébe tartozo
iigyben hozott dontést;

orszagos, helyi, Onkormdanyzati, kisebbségi valasztds, népszavazas, népi
kezdeményezéssel kapcsolatos iratokat;

koztartozasrdl kialakitott hatosagi bizonyitvanyokat;

polgari védelemmel, katasztrofavédelemmel kapcsolatos ligyek iratait;

a testiilet és a bizottsagok részére késziild feladat,-és hataskorébe tartozo
eléterjesztéseket, dontéseket;

a hivatali gépjarmli magancéll igénybevételének engedélyezését;

sajat gépjarmiivel torténd kikiildetés engedélyezését;

a polgarmesteri hivatal jogi képviseletére vonatkozd dontéseket;
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkorében keletkezett iratokat.

Névbélyegzo6 hasznalata:
Haraszti Imre polgarmester névbélyegzo6jét csak engedélyével, vele eldzetes egyeztetett

esetben lehet hasznalni.



