1. sz. függelék: Budapest XXI. Kerület Csepel Önkormányzata képviselő-testülete tagjainak névsora, a képviselőcsoportok

FIDESZ-KDNP: 

Borbély Lénárd polgármester

Ábel Attila (listás)
Balogh Ernő (6. evk)
Bercsik Károly (1. evk)
Czibulyáné Szonday Szilvia (12. evk)
Makray Barbara (8. evk)
Morovik Attila (listás)
Szuhai Erika (5. evk)
Zupkó János (2.evk)
Jobbik: 


Kovács Dávid Attila (10. evk)
LMP: 



Tóth Sándor (11. evk.)
MSZP: 



Csaba Péter Alajos (9. evk)

Losonci Róbert (3.evk)
Takács Krisztián (7. evk)

DK:



Horváth Gyula (listás)

Várkonyi András (4. evk)

Momentum:


Dukán András Ferenc (listás)
Buckai Szövetség: 

Pákozdi József (listás)

2. sz. függelék: A képviselő-testület tanácsnokai és az általuk ellátandó feladatok felsorolása

BUDAPEST XXI. KERÜLET CSEPEL ÖNKORMÁNYZATA KÉPVISELŐ-TESTÜLETE TANÁCSNOKAI, ÉS AZ ÁLTALUK ELLÁTANDÓ FELADATOK FELSOROLÁSA

TANÁCSNOKOK:

Infrastruktúra-fejlesztési tanácsnok: 
ZUPKÓ JÁNOS

feladata: Budapest XXI. Kerület Csepel Önkormányzata infrastruktúrával kapcsolatos feladatainak felügyelete

Családügyi tanácsnok:
CZIBULYÁNÉ SZONDAY SZILVIA

feladata: Budapest XXI. Kerület Csepel Önkormányzata családokkal kapcsolatos szociális feladatainak felügyelete

Nemzetiségekért, halmozottan hátrányos helyzetűekért és a hárosi fejlesztésekért felelős tanácsnok:

BALOGH ERNŐ

feladata: Budapest XXI. Kerület Csepel Önkormányzata nemzetiségi és hátrányos helyzetűekkel kapcsolatos feladatainak felügyelete, valamint Csepel-Háros fejlesztésével kapcsolatos önkormányzati feladatok felügyelete

Költségvetési tanácsnok:
MAKRAY BARBARA
feladata: Budapest XXI. Kerület Csepel Önkormányzata gazdálkodással és költségvetéssel kapcsolatos feladatainak felügyelete

A tanácsnokok

· feladatellátásuk során hatósági hatáskörbe tartozó ügyek intézésében, annak felügyeletében nem vehetnek részt,

· az Önkormányzat képviseletében a Képviselő-testület vagy a polgármester írásban adott meghatalmazása alapján és a meghatalmazásban foglaltak szerint járhatnak el,

· megállapításaikat, javaslataikat a polgármesterhez és – szükség esetén – az illetékes bizottsághoz kell előterjeszteniük. 

3. sz. függelék: A képviselő-testület állandó bizottságai, a bizottság tagjainak névsora 

Képviselő-testület bizottságai:

Pénzügyi, Ellenőrzési és Ügyrendi Bizottság
elnök: Dukán András Ferenc

alelnök: Bercsik Károly

Zupkó János

Makray Barbara

Kunszt Árpád

Kiss Ferencné

dr. Bükkösi Ferenc Lászlóné

Pszathász Alexandros

Csaba Péter Alajos
Szociális, Egészségügyi és Fogyatékosügyi Bizottság
elnök: Szuhai Erika

alelnök: Horváth Gyula

Czibulyáné Szonday Szilvia

Majtán Olga

Juhász Katalin

Klocsko Katalin 

Várkonyi András
Közrendvédelmi és Közbiztonsági Bizottság
elnök: Bercsik Károly

alelnök: Pintér József Gáborné

Balogh Ernő

Fürcht Nóra

Somogyvári Mária Andrea

Takács Krisztián

Losonci Róbert

Fenntartható Fejlődés Bizottság
elnök: Tóth Sándor

alelnök: Tukacs Lívia

alelnök: dr. Tenk András

Szuhai Erika

Zupkó János

Nagy László

Kovács Dávid Attila

4. sz. függelék: Budapest XXI. Kerület Csepel Önkormányzata alpolgármestereinek munkaköri leírása

MUNKAKÖRI LEÍRÁS

1.) A munkakört betöltő neve:

Morovik Attila
2.) A munkakör megnevezése:

alpolgármester, a polgármester általános helyettese

3.) A munkavégzés helye:

3.1.) Szervezet neve:
Budapest XXI. Kerület Csepel Önkormányzata







Polgármesteri Hivatal

3.2.) Szervezeti egység neve:

-

4.) Felettesei:



4.1.) Közvetlen felettese:

polgármester

4.2.) További felettese:
-

4.3.) A munkáltatói jogkör

        gyakorlója:


Képviselő-testület,

törvényben meghatározott egyéb jogkörben polgármester


4.4.) Az irányítói jogkör


        gyakorlója:


polgármester

5.) A közvetlen irányítása alatt működő szervezeti egységek, és feladatok:
- Polgármester Hivatal Intézményfelügyeleti Ágazat, nevelési és oktatási ügyekkel foglalkozó egysége

- Csepeli Csodakút Egyesített Óvoda

- az önkormányzati tulajdonú, működtetésű és fenntartású nevelési intézmények,

- az önkormányzati tulajdonú ingatlanban működő nem önkormányzati irányítás alá tartozó oktatási, nevelési intézményekkel kapcsolatos nem szakmai és munkáltatói feladatok koordinálása

munkatársak:

alpolgármesteri titkárság,

6.) Helyettesítését ellátó személy:

Ábel Attila alpolgármester,

7.) Helyettesítendő személy: 

Borbély Lénárd polgármester,







Ábel Attila alpolgármester,







Pákozdi József alpolgármester

8.) Jogállása, felelősségi köre:

· Felelős az általa irányított szervezeti egységek, munkatársak munkájáért, jogszerű működéséért, az irányítása alá tartozó munkatársak önkormányzati feladatellátásának koordinálásáért, a kapcsolódó döntés-előkészítési, ellenőrzési, tájékoztatási feladatok ellátásáért a jogszabályban meghatározott jegyzői hatáskör kivételével.

· Felelős az általa irányítottak feladatellátásához szükséges, a hatályos költségvetési rendeletben előírtak betartásáért és betartatásáért, köteles az irányítottak pénzfelhasználását, naprakészen figyelemmel kísérni és gondoskodni arról, hogy a felügyelt ágazat és intézmény negyedévente készítsen tájékoztatást a polgármester részére. 

· Az előirányzat túllépésének veszélye esetén köteles a tudomásszerzés után haladéktalanul írásban tájékoztatni a polgármestert, és javaslatot tenni a probléma rendezésére, szükség esetén köteles a pénzfelhasználást a kötelezően ellátandó feladatokra korlátozni, és saját hatáskörében a szükséges intézkedést megtenni.

· Feladatellátása során köteles az adatvédelmi szabályok előírásait betartani, a minősített adatokat megőrizni, a közérdekű adatok nyilvánosságát biztosítani.

9.) A polgármester feladatellátásának segítése érdekében az alábbi feladatokat látja el és hatásköröket gyakorolja: 


9.1.) Rendszeres önkormányzati feladatok:

·  Az önkormányzati fenntartású nevelési intézmények munkájának irányítása, a területhez tartozó intézmények feladatellátásának figyelemmel kisérése.

· A feladatkörhöz kapcsolódó pályázatok figyelésének megszervezése, pályázati anyagok elkészíttetése, egyeztetés lefolytatása a polgármesterrel, annak megtörténte után a szükséges testületi döntések előkészítése, előkészíttetése és a benyújtásról történő gondoskodás.

· Klebelsberg Központ vezetőjével, illetve a nem önkormányzati fenntartású oktatási intézmények vezetőivel történő folyamatos kapcsolattartás.

· A külső önkormányzati szervezetekkel, érdekképviseletekkel és képviselőikkel történő folyamatos kapcsolattartás az e tárgykörbe tartozó ügyek irányítása és felügyelete.

· A feladatellátással összefüggő testületi előterjesztések elkészíttetése, előterjesztése és a testületi döntések végrehajtása, illetve a végrehajtás irányítása és felügyelete.

· A polgármester külön intézkedése alapján kiadmányozási jogot gyakorolhat.

· A polgármester külön intézkedése alapján utalványozásra és kötelezettségvállalásra jogosult az abban meghatározott összeg határig.

· Feladatellátása során az Iratkezelési Szabályzatban foglaltakat alkalmaznia kell.

· A polgármester egyedi döntésével bármely feladat és hatáskör gyakorlását magához vonhatja.


9.2.) Eseti feladatok

· A polgármester utasítására, vagy saját kezdeményezésére olyan eseti feladatokat is teljesítenie kell, amelyek a munkaköri leírásban tételesen nem szerepelnek, de a munkakör rendeltetéséből megállapíthatóan munkakörébe tartoznak vagy szükséghelyzetből adódnak.

10.) Munkavégzésével kapcsolatos egyéb jogok és kötelezettségek:

Munkáját elsősorban a hivatal épületén belül végzi, a feladatellátás és kapcsolattartás érdekében szükség szerint azon kívül. 

A hivatal épületén kívüli munkavégzésről polgármesteri és jegyzői közös utasításban szabályozott nyilvántartást köteles vezetni. A hivatal épületén kívüli munkáját elsősorban az önkormányzat döntésével rendelkezésére bocsátott gépjármű igénybevételével végzi. Indokolt esetben – "A Polgármesteri Hivatal tulajdonában lévő gépjárművek használatáról" szóló Szabályzatban foglaltak figyelembevételével - más hivatali gépkocsit is igénybe vehet.

Kiadmányozási jogkörének gyakorlására "a Budapest XXI. Kerület Csepel Önkormányzata Polgármesteri Hivatala kiadmányozási rendjének szabályzatáról" szóló polgármesteri és jegyzői közös utasításban foglalt rendelkezések az irányadók. Aláírási joga: az irányított terület dokumentumai a polgármester intézkedése szerint.


1.) 
Az aláírás formája:

Borbély Lénárd polgármester megbízása alapján:








..........................................(sk. aláírás)









Morovik Attila









alpolgármester

2.)
A polgármester helyett távolléte esetén az aláírás formája:








..........................................(sk. aláírás)









Borbély Lénárd.









polgármester h.

3.) 
A távollévő alpolgármester helyettesítése esetén az aláírás formája:





Borbély Lénárd polgármester megbízása alapján:








..........................................(sk. aláírás)








    Ábel Attila/Pákozdi József









alpolgármester h.

11.) Hatálybalépés: 
Ez a munkaköri leírás 2019. november 12. napján lép hatályba.

Budapest, 2019. november 12.

..........................................









Borbély Lénárd
polgármester






(munkáltató)

Munkaköri leírásomat megismertem, az azokban foglaltakat tudomásul veszem.

Budapest, 2019. november 12.

.........................................









Morovik Attila






 


alpolgármester

Értesülnek:




dátum



aláírás

1. munkáltató


………………………
………………….……..……………

2. munkavállaló


………………………
………………….……..……………

3. helyettesítéssel megbízott(ak)
………………………
………………….……..……………

MUNKAKÖRI LEÍRÁS

1.) A munkakört betöltő neve:

Ábel Attila
2.) A munkakör megnevezése:

alpolgármester

3.) A munkavégzés helye:

3.1.) Szervezet neve:
Budapest XXI. Kerület Csepel Önkormányzata







Polgármesteri Hivatal

3.2.) Szervezeti egység neve:

-
4.) Felettesei:



4.1.) Közvetlen felettese:

polgármester

4.2.) További felettese:
-

4.3.) A munkáltatói jogkör

        gyakorlója:


Képviselő-testület,

törvényben meghatározott egyéb jogkörben polgármester


4.4.) Az irányítói jogkör


        gyakorlója:


polgármester

5.) A közvetlen irányítása alatt 

      működő szervezeti egységek:
- Csepeli Városgazda Közhasznú Nonprofit Zrt.

lakásgazdálkodással kapcsolatos

tevékenységet végző szervezeti egysége

· Csepeli Városkép Kft.

· Sajtó Csoport

munkatársak:

alpolgármesteri titkárság





sajtó csoport munkatársai,

6.) Helyettesítését ellátó személy:

Morovik Attila alpolgármester

7.) Helyettesítendő személy: 

Morovik Attila alpolgármester







Pákozdi József alpolgármester

8.) Jogállása, felelősségi köre:



· Felelős az általa irányított szervezeti egységek, munkatársak munkájáért, jogszerű működéséért, az irányítása alá tartozó munkatársak önkormányzati feladatellátásának koordinálásáért, a kapcsolódó döntés-előkészítési, ellenőrzési, tájékoztatási feladatok ellátásáért a jogszabályban meghatározott jegyzői hatáskör kivételével.

· Felelős az általa irányítottak feladatellátásához szükséges, a hatályos költségvetési rendeletben előírtak betartásáért és betartatásáért, köteles az irányítottak pénzfelhasználását, naprakészen figyelemmel kísérni.

· Az előirányzat túllépésének veszélye esetén köteles a tudomásszerzés után haladéktalanul írásban tájékoztatni a polgármestert, és javaslatot tenni a probléma rendezésére, szükség esetén köteles a pénzfelhasználást a kötelezően ellátandó feladatokra korlátozni, és saját hatáskörében a szükséges intézkedést megtenni.

· Feladatellátása során köteles az adatvédelmi szabályok előírásait betartani, a minősített adatokat megőrizni, a közérdekű adatok nyilvánosságát biztosítani.

9.) A polgármester feladatellátásának segítése érdekében az alábbi feladatokat látja el és hatásköröket gyakorolja: 


9.1.) Rendszeres önkormányzati feladatok:

· Az önkormányzat lakásgazdálkodással összefüggő ügyeinek koordinálása és irányítása, e tárgykörben a polgármester által meghatározott módon a kiadmányozási jog gyakorlása,

· Az önkormányzat sajtóval összefüggő ügyeinek koordinálása és irányítása,

· A polgármester külön intézkedése alapján kiadmányozási jogot gyakorolhat lakásügyben,

· A polgármester külön intézkedése alapján utalványozásra és kötelezettségvállalásra jogosult az abban meghatározott összeg határig.

· Feladatellátása során az Iratkezelési Szabályzatban foglaltakat alkalmaznia kell.

· A polgármester egyedi döntésével bármely feladat és hatáskör gyakorlását magához vonhatja.


9.2.) Eseti feladatok:

· A polgármester utasítására, vagy saját kezdeményezésére olyan eseti feladatokat is teljesítenie kell, amelyek a munkaköri leírásban tételesen nem szerepelnek, de a munkakör rendeltetéséből megállapíthatóan munkakörébe tartoznak vagy szükséghelyzetből adódnak.

10.) Munkavégzésével kapcsolatos egyéb jogok és kötelezettségek:

Munkáját elsősorban a hivatal épületén belül végzi, a feladatellátás és kapcsolattartás érdekében szükség szerint azon kívül. 

A hivatal épületén kívüli munkavégzésről polgármesteri és jegyzői közös utasításban szabályozott nyilvántartást köteles vezetni. A hivatal épületén kívüli munkáját elsősorban az önkormányzat döntésével rendelkezésére bocsátott gépjármű

igénybevételével végzi. Indokolt esetben – "A Polgármesteri Hivatal tulajdonában lévő gépjárművek használatáról" szóló Szabályzatban foglaltak figyelembevételével – más hivatali gépkocsit is igénybe vehet.

Kiadmányozási jogkörének gyakorlására "a Budapest XXI. Kerület Csepel Önkormányzata Polgármesteri Hivatala kiadmányozási rendjének szabályzatáról" szóló polgármesteri és jegyzői közös utasításban foglalt rendelkezések az irányadók. Aláírási joga: a feladatkörébe tartozó dokumentumok.

1.) Az aláírás formája:

Borbély Lénárd polgármester megbízása alapján:








..........................................(sk. aláírás)









Ábel Attila









alpolgármester

2.)
A polgármester és az általános helyettesítését ellátó alpolgármester helyett távolléte esetén az aláírás formája:








..........................................(sk. aláírás)









Borbély Lénárd









polgármester h.

3.) A távollévő alpolgármester helyettesítése esetén az aláírás formája:





Borbély Lénárd polgármester megbízása alapján:








..........................................(sk. aláírás)








 Morovik Attila/Pákozdi József









alpolgármester h.

11.) Hatálybalépés: 

Ez a munkaköri leírás 2019. november 12. napján lép hatályba.

Budapest, 2019. november 12.

.........................................









Borbély Lénárd
polgármester






(munkáltató)

Munkaköri leírásomat megismertem, az azokban foglaltakat tudomásul veszem.

Budapest, 2019. november 12.

.........................................









Ábel Attila






 


alpolgármester

Értesülnek:




dátum



aláírás

1. munkáltató


………………………
………………….……..…………

2. munkavállaló


………………………
………………….……..………..

3. helyettesítéssel megbízott(ak)
………………………
………………….……..………..

MUNKAKÖRI LEÍRÁS

1.) A munkakört betöltő neve:

Pákozdi József
2.) A munkakör megnevezése:

alpolgármester

3.) A munkavégzés helye:

3.1.) Szervezet neve:
Budapest XXI. Kerület Csepel Önkormányzata







Polgármesteri Hivatal

3.2.) Szervezeti egység neve:

-
4.) Felettesei:



4.1.) Közvetlen felettese:

polgármester

4.2.) További felettese:
-

4.3.) A munkáltatói jogkör

        gyakorlója:


Képviselő-testület,

törvényben meghatározott egyéb jogkörben polgármester


4.4.) Az irányítói jogkör


        gyakorlója:


polgármester

5.) A közvetlen irányítása alatt, illetve koordinációjával 

működő szervezeti egységek:
a Hivatal nemzetiségi önkormányzati és civil szervezeti ügyintézői
munkatársak:

alpolgármesteri titkárság

6.) Helyettesítését ellátó személy:

Ábel Attila alpolgármester







Morovik Attila alpolgármester

7.) Helyettesítendő személy: 

-

8.) Jogállása, felelősségi köre:


· Felelős az általa irányított munkatársak munkájáért, jogszerű működéséért, az irányítása alá tartozó munkatársak önkormányzati feladatellátásának koordinálásáért, a kapcsolódó döntés-előkészítési, ellenőrzési, tájékoztatási feladatok ellátásáért a jogszabályban meghatározott jegyzői hatáskör kivételével.

· Felelős az általa irányítottak feladatellátásához szükséges, a hatályos költségvetési rendeletben előírtak betartásáért és betartatásáért, köteles az irányítottak pénzfelhasználását, naprakészen figyelemmel kísérni.

· Az előirányzat túllépésének veszélye esetén köteles a tudomásszerzés után haladéktalanul írásban tájékoztatni a polgármestert, és javaslatot tenni a probléma rendezésére, szükség esetén köteles a pénzfelhasználást a kötelezően ellátandó feladatokra korlátozni, és saját hatáskörében a szükséges intézkedést megtenni.

· A 2019. évi nemzetiségi önkormányzati választáson létrejött nemzetiségi önkormányzatokkal, civil szervezetekkel - az egyházak és szakszervezetek kivételével – kapcsolatos, 9.1. szerint meghatározott feladatok.
· Feladatellátása során köteles az adatvédelmi szabályok előírásait betartani, a minősített adatokat megőrizni, a közérdekű adatok nyilvánosságát biztosítani.

9.) A polgármester feladatellátásának segítése érdekében az alábbi feladatokat látja el és hatásköröket gyakorolja: 


9.1.) Rendszeres önkormányzati feladatok:

· A kerületben működő nemzetiségi önkormányzatokkal összefüggő ügyekben az önkormányzatokkal és elnökökkel önkormányzati szintű rendszeres kapcsolattartás, a költségvetésről tájékoztatás, egyeztetés lefolytatása, az önkormányzati együttműködési megállapodás egyeztetése, aláírásra előkészíttetése.

· A kerületben működő civil szervezetekkel - kivéve egyházak és szakszervezetek -összefüggő ügyekben a szervezetekkel és a szervezetek vezetőivel, valamint az alapítványokkal és egyéb társadalmi szervekkel önkormányzati szintű rendszeres kapcsolattartás. Nem tartoznak a feladat- és hatáskörébe azon civil szervezetek, melyek sporttal kapcsolatos feladatokat látnak el.

· A külső önkormányzati szervezetekkel, érdekképviseletekkel és képviselőikkel történő folyamatos kapcsolattartás az e tárgykörbe tartozó ügyek irányítása és felügyelete.

· A feladatellátással összefüggő testületi előterjesztések előkészítése, elkészíttetése, előterjesztése és a testületi döntések végrehajtása, illetve a végrehajtás irányítása és felügyelete.

· A polgármester külön intézkedése alapján feladatkörében kiadmányozási jogot gyakorolhat.

· A polgármester külön intézkedése alapján utalványozásra és kötelezettségvállalásra jogosult az abban meghatározott összeg határig.

· Feladatellátása során az Iratkezelési Szabályzatban foglaltakat alkalmaznia kell.

· A polgármester egyedi döntésével bármely feladat és hatáskör gyakorlását magához vonhatja.


9.2.) Eseti feladatok:

· A polgármester utasítására, vagy saját kezdeményezésére olyan eseti feladatokat is teljesítenie kell, amelyek a munkaköri leírásban tételesen nem szerepelnek, de a munkakör rendeltetéséből megállapíthatóan munkakörébe tartoznak vagy szükséghelyzetből adódnak.

10.) Munkavégzésével kapcsolatos egyéb jogok és kötelezettségek:

Munkáját elsősorban a hivatal épületén belül végzi, a feladatellátás és kapcsolattartás érdekében szükség szerint azon kívül. 

A hivatal épületén kívüli munkavégzésről polgármesteri és jegyzői közös utasításban szabályozott nyilvántartást köteles vezetni. A hivatal épületén kívüli munkáját elsősorban az önkormányzat döntésével rendelkezésére bocsátott gépjármű igénybevételével végzi. Indokolt esetben – "A Polgármesteri Hivatal tulajdonában lévő gépjárművek használatáról" szóló Szabályzatban foglaltak figyelembevételével – más hivatali gépkocsit is igénybe vehet.

Kiadmányozási jogkörének gyakorlására "a Budapest XXI. Kerület Csepel Önkormányzata Polgármesteri Hivatala kiadmányozási rendjének szabályzatáról" szóló polgármesteri és jegyzői közös utasításban foglalt rendelkezések az irányadók. Aláírási joga: a feladatkörébe tartozó dokumentumok.

 Az aláírás formája:

Borbély Lénárd polgármester megbízása alapján:








..........................................(sk. aláírás)









Pákozdi József









alpolgármester

11.) Hatálybalépés: 

Ez a munkaköri leírás 2019. november 12. napján lép hatályba.

Budapest, 2019. november 12.

.........................................









Borbély Lénárd
polgármester






(munkáltató)

Munkaköri leírásomat megismertem, az azokban foglaltakat tudomásul veszem.

Budapest, 2019. november 12.

.........................................









Pákozdi József






 


alpolgármester

Értesülnek:




dátum



aláírás

1. munkáltató


………………………
………………….……..…………

2. munkavállaló


………………………
………………….……..………..

3. helyettesítéssel megbízott(ak)
………………………
………………….……..………..

5. sz. függelék: Budapest XXI. Kerület Csepel Önkormányzata képviselői és nem képviselői kérdések és adatigénylések rendjéről

1. A testületi ülésen kívül az Önkormányzat vagy a Hivatal működésével kapcsolatos, az Önkormányzat vagy a Hivatal feladat- és hatáskörébe tartozó képviselői kérdéseket az aljegyző részére kell megküldeni elektronikus formában, aki elkészíti a válasz tervezetét a jegyző részére. A kérdésre a jegyző a kérdés beérkezésétől számított 15 napon belül elektronikus formában, vagy legkésőbb a következő testületi ülésen írásban válaszol a kabinetfőnökkel történt egyeztetést követően.

2. A testületi ülésen kívül az Önkormányzat által működtetett gazdasági társaságok működésével kapcsolatos, a gazdasági társaságok feladat- és hatáskörébe tartozó képviselői kérdéseket a gazdasági társaságok ügyvezető-igazgatóinak, vagy vezérigazgatóinak kell megküldeni elektronikus formában. A kérdésre az ügyvezető-igazgató, vagy vezérigazgató - a jegyző útján, a Polgármesteri Kaninettel való egyeztetést követően - a kérdés beérkezésétől számított 15 napon belül elektronikus formában, vagy legkésőbb a következő testületi ülésen írásban válaszol a kabinetfőnökkel történt egyeztetést követően.

3. A testületi ülésen kívül az Önkormányzat által működtetett intézmény működésével kapcsolatos, az intézmény feladat- és hatáskörébe tartozó képviselői kérdéseket az intézményvezetőnek kell megküldeni elektronikus formában. A kérdésre az intézményvezető - a jegyző útján, a kabinetfőnökkel való egyeztetést követően - a kérdés beérkezésétől számított 15 napon belül elektronikus formában, vagy legkésőbb a következő testületi ülésen írásban válaszol a kabinetfőnökkel történt egyeztetést követően.

4. A nem képviselői kérdések és adatigénylések esetében az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény közérdekű és a közérdekből nyilvános adatok megismerésének és terjesztésének szabályozásaira vonatkozó rendelkezések érvényesek. A kérdéseket az aljegyző részére kell megküldeni elektronikus formában, aki elkészíti a válasz tervezetét a jegyző részére. A kérdésre a jegyző a kérdés beérkezésétől számított 15 napon belül elektronikus formában, vagy legkésőbb a következő testületi ülésen írásban válaszol a kabinetfőnökkel történt egyeztetést követően.

6. sz. függelék: 

7. sz. függelék: 

8. sz. függelék: 

9. sz. függelék: A képviselői munkához biztosított havi keretösszeg felhasználásának rendje

1. Budapest XXI. Kerület Csepel Önkormányzata Képviselő-testülete az Önkormányzat költségvetésében a képviselőcsoportjai számára 2015. január 1. napjától – a képviselőcsoportot alkotó képviselők számára tekintettel – havi bruttó 20.000,- Ft/képviselő összeg alapulvételével számított éves keretösszeget biztosít a képviselői munkához. 

2. 
 A keretösszeg képviselőcsoportok általi felhasználása dologi és reprezentáció kiadások, valamint a működéshez szükséges kisértékű eszközök beszerzésének fedezetére fordítható a képviselőcsoport vezetőjének koordinálásával, a képviselőcsoport általi megelőlegezéssel, Budapest XXI. Kerület Csepel Önkormányzata nevére és címére (1211 Budapest, Szent Imre tér 10.) kiállított, számszaki, tartalmi és formai szempontból kifogástalan számlák alapján. A reprezentációs kiadást terhelő járulék és adó kötelezettség a keretösszeg terhére kerül elszámolásra.  A működéshez szükséges beszerzett kisértékű eszközök az Önkormányzat tulajdonát képezik, melyet a képviselőcsoport használatra kap, azokat leltározáskor be kell mutatni, valamint a képviselői ciklus végén átadás-átvétel keretében a képviselőcsoport vezetője számol el az Önkormányzat felé.

3. 
A keretösszeg kifizetése az Önkormányzat részéről utólag, a számlák benyújtását követő 15 napon belül, a képviselőcsoport vezetője kezéhez történik, az Önkormányzat házipénztárában, készpénzben. A készpénzkímélés érdekében az Önkormányzat átutalással történő kifizetésre nyújt lehetőséget közvetlenül a számla kiállítója részére. A kifizetés tárgyévben először a tárgyévi költségvetés elfogadását követően lehetséges. 

4. A képviselőcsoport vezetője a tárgyév december hónap 10. napjáig adhat le számlát az adott évre vonatkozó keretösszeg terhére történő kifizetés céljából. A számlára a képviselőcsoport vezetője rávezeti a képviselőcsoport nevét, a leadás idejének dátumát, a saját nevét és aláírását, majd leadja a kapcsolattartó részére. A képviselőcsoport számlájának kifizetés engedélyezésére (teljesítésigazolására) a polgármester jogosult.

5. A keretösszeg tárgyévben fel nem használt részére a költségvetési évek között átvihető. 

6. Jelen szabályok maradéktalan és mindenkor etikus végrehajtása érdekében a képviselőcsoport vezetője (vagy a csoport bármely tagja) köteles 3 napon belül írásban jelezni a polgármester részére, amennyiben a képviselőcsoport tagjai tekintetében változásról szerez tudomást.

10. sz. függelék: A szakmai koordináció eljárási rendje a pénzügyi előterjesztések vonatkozásában

1. A pénzügyi tárgyú előterjesztéseket, illetve képviselői indítványokat az SZMSZ 3. számú melléklete 8.a) pontja szerinti szakmai koordináció során minden esetben egyeztetni kell a Polgármesteri Hivatal Városgazdálkodási ágazatvezetőjével. 

2. A Városgazdálkodási Ágazatvezető fedezet rendelkezésre állásáról tett írásos nyilatkozata nélkül pénzügyi tárgyú előterjesztés a képviselő-testület ülésén nem tárgyalható. 
11. sz. függelék: A képviselői munka irodai feltételeinek céljára szolgáló, Képviselői Irodai helyszínek felsorolása:

	Helyiség helyrajzi száma
	Helyiség címe

	208633/14/A/5
	 1211 Budapest, Kossuth Lajos u. 67.

	201664/3/A/251
	1214 Budapest, Kossuth Lajos u. 150. 

	201031/70/A/88
	1214 Budapest, Zrínyi u. 6.

	201031/67/A/145
	1214 Budapest Zrínyi utca 2/a.

	201031/70/A/1 
	1214 Budapest, Zrínyi u. 5 üzlet 1. 

	200959/10/A/83
	1214 Budapest, Nap u. 14-16.

	210235/1 

Ü8-as jelű ingatlanrész
	1214 Budapest II. Rákóczi Ferenc utca 97-105.
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