Iratselejtezési jegyz6konyv

Iktatészam:' - /202..

Készllt a [szerv neve] irattdrdban / hivatali helyiségében: (pontos cim, Budapest, az elektronikus aldirdson jelzett
déatum szerint.)

Jelen vannak:
Iratkezelésért felelds VEZEtO: . ...t e (személynév, beosztas)

A selejtezés idOPOoNtja (L0, -ig): ...ttt e e
A selejtezés ala vont iratok terjedelme (ifm) (0SSZMeNnNYiSEq): .. ...ttt
A selejtezés ala vont iratok keletkeztet6je(i), selejtezésben érintett szerv és jogeldd szervek: ........................

A selejtezés ald vont iratok targya (6sszefoglald megnevezése, iktatott, nem iktatott, tételszdmmal nem
reNdelKezO St ): ... s

A selejtezés soran figyelembe vett jogszabalyok, és a selejtezés ald vont iratanyag keletkezésekor hatélyos irattari
LU V72 14T P

e SZAMU, A(Z) cvveiiiieieei e szerv Iratkezelési Szabdlyzatanak kiadasarol utasitas/intézkedés

— az 1995. évi LXVI. torvény 9. § f) pontja

— a335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet 64. §-a

A selejtezés ald vont iratok tételszintl felsorolasat a jegyzékonyv ......... szamu mellékletét képezd iratjegyzék

tartalmazza, 6sszesen (...) oldal.

A selejtezés ald vont iratok darabszint( (iktatoszam szerinti) felsoroldséat a jegyzékonyv ......... szamu mellékletét
képezé iratjegyzék tartalmazza, 6sszesen (...) oldal.

' A selejtezési jegyzékonyvet, példanyszamtol fliggetlenil, egy iktatészamra szlikséges iktatni.
2 Ha a Magyar Nemzeti Levéltar engedélyt adott valamely tétel vagy tételek &rzési idejének megvaltoztatasara, akkor az erre vonatkozo levél
iktatdszamat is kérjuk felttintetni.



A bizottsdg megallapitja, hogy a selejtezés a selejtezett iratok keletkezésekor hatalyos iratkezelési szabalyzatban/
szabdlyzatokban foglaltaknak megfeleléen folyt le, ezért a selejtezési jegyz&konyvet, annak mellékletével/
mellékleteivel egylitt, jovahagyds végett a Magyar Nemzeti Levéltarnak felterjeszti.

K. m.f.

P.H.

Iratkezelésért felelds vezetd

A Magyar Nemzeti Levéltar zaradéka:

DAtUM: L.

P.H.
Magyar Nemzeti Levéltar
részérd|



Melléklet a - /202... iktatészamu iratselejtezési jegyz6kdnyvhoz

[Iratjegyzékminta I.]

Selejtezés ala vont iratok tételszintii felsorolasa

1. Keletkeztetd (jog/tevékenységeldd) SZerv MegNEVEZESE: ...........iuiuniuiuin it

A(2) ... (utasitds) szamon (év) kiadott iratkezelési szabdalyzat mellékletét képezd irattari terv szerint:

Terjedelem

Tételszém Tételszam targya Evkor )
(ifm)

2. Keletkeztetd (jog/tevékenységelOd) SZErV MEGNEVEZESE: .......iuiniitiiii ettt e e eaaen

A(z) ... (utasitas) szamon (év) kiadott iratkezelési szabalyzat mellékletét képezd irattéri terv szerint:

Terjedelem

Tételszam Tételszam targya Evkor )
(ifm)




[Iratjegyzékminta Il.]

Selejtezés ala vont iratok darabszintii jegyzéke®

1. Keletkeztetd (jog/tevékenységeldd) SZErV MEGNEVEZESE: ........cueuinin ittt

A(z) ... (utasitds) szamon (év) kiadott iratkezelési szabalyzat mellékletét képezd irattéri terv szerint:*

Terjedelem

Iktatészam Ugyirat targya Evkor )
(ifm)

2. Keletkeztetd (jog/tevékenységeldd) SZErv MEgNEVEZESE: ........ccuiuiiniuiiiiiii it ee e

A(z) ... (utasitas) szamon (év) kiadott iratkezelési szabalyzat mellékletét képezd irattéri terv szerint:

Terjedelem

Iktatoszéam Ugyirat targya Evkor )
(ifm)

3 Darabszint(i jegyzék csak indokolt esetben (pl. irattari terv vagy tételszam hianya stb.) - lehetbleg elézetes levéltari egyeztetést kovetéen —
készitendd. Az iratkezelési szoftver altal generalt, ligyiratszintdi lista esetén is kérjuk a levéltarral torténd elézetes egyeztetést. Ezekben az esetekben
is a fenti, azaz keletkeztetd (jogel6dok) szerinti bontas alkalmazando.

4 Amennyiben a tébldzatban Osszegzett iratanyag esetében iratkezelési szabdlyzat, irattari terv barmely - a jegyzokonyv elején jelzett —
ok/korilmény folytan nem hozzéaférhetd, a jelzett rész Giresen marad.



[Iratjegyzékminta Ill.]

Selejtezés ala vont, targyi csoportokba rendezett iratok jegyzéke®

1. Keletkeztetd (jog/tevékenységeldd) SZErV MEgNEVEZESE: ........c.iuiuinin ittt

A(z) ... Levéltar altal ... szamon engedélyezett rendezési terv szerint:

Terjedelem

Térgyi csoport szama Targy Evkor .
(ifm)

° Irattéri terv hidnyaban a tételszdmmal el nem latott iratokat utdlagosan, targyi csoportokba kell rendezni. A targyi csoportok kialakitasat a Magyar
Nemzeti Levéltarral el6zetesen egyeztetni kell.





