7. melléklet a 10/2022. (X1.21.) 6nkormanyzati rendelethez

A kozgyiilési eloterjesztések elokészitésének és a hatarozatok végrehajtasanak rendje

Az eléterjesztések és tartalmi kovetelményeik

. A megyei kozgyiilés elé keriil6 eloterjesztések lehetnek:
a./ munkatervi napirendi pontok és munkatervben nem szerepld iigyek
b./ tajékoztato jellegl anyagok.

. A testiileti dontést igénylé javaslatok iranyulhatnak:
- dnkormanyzati rendelet megalkot4séra, valamint
- hatarozat meghozatalara.

. Az eléterjesztés cimét és eléaddjat - a munkatervben nem szereplé iigyek kivételével - a
munkaterv hatarozza meg.

. A megyei kozgyiilés elé keriil6 eléterjesztés altalaban két részbdol all:

- a targy ¢€s a tényallas ismertetésébdl, a dontési javaslat indokolasabol, esetleg az ehhez csatolt
mellékletekbdl;

- a dontési javaslatbol.

. Tajékoztato tartalmu el6terjesztés is tartalmaz hatarozati javaslatot.

. Az eléterjesztés elso részének tartalma:

a./ Foglalkozott-¢ a testiilet korabban az adott targykorrel, s ha igen, mikor, milyen hatarozatot
hozott.

b./ Utalni kell az el6terjesztés targyara vonatkozd legfontosabb jogszabalyokra és testiileti
hatarozatokra, a végrehajtas érdekében teendo intézkedésekre.

c./ Az elokészitésben részt vevo bizottsagot az eldterjesztés fejrészében kell feltlintetni. A bizottsagi
targyalast kovetden az elbterjesztéshez tett bizottsagi modositod inditvanyt az adott bizottsag
munkajat segitd iroda az eldterjesztésbe beépitheti, ezt kdvetden az Onkormanyzati és Jogi Iroda
az elbterjesztést a kozgytilés tagjainak megkiildi.

d./ Az eloterjesztés tartalmazza a dontés meghozataldhoz sziikséges informacidkat, lényeges
adatokat.

e./ Az el6terjesztés része lehet a téma atfogo értékelését elosegité melléklet (statisztikai tabla, korabbi

hatarozat szdvege stb).

f./ A hatarozati javaslat indokolasat az eldterjesztés elsé részébe kell foglalni.

g./ A kozgyllés munkatervére vonatkozo tervezet 0sszeallitasanal arra kell torekedni, hogy abban a
kotelezéen ellatandd feladatokon kiviil szerepeljenek mindazok, amelyek a megyei
Oonkormanyzat 6nként vallalt, tovabba térségi €s 6sszehangold tevékenységébdl kdvetkeznek.

Kiilon figyelmet kell forditani a testiiletek altal elfogadott fontosabb tervek (gazdasagi program)
megvaldsulasara.

h./ A munkaterv tervezetének el6terjesztésekor tajékoztatast kell adni a testiiletnek a beérkezett, de
fel nem hasznalt munkatervi javaslatokrdl, hogy a testiilet a javaslatok teljes ismeretében
donthessen a munkaterv tartalmarol.

. Az eléterjesztés masodik részének tartalma
a./ A dontési javaslatok logikusan épiiljenek az eldterjesztés elsé részének megallapitasaira, azok
alapjan, azokkal 6sszhangban szabjak meg a feladatot.



b./ Szabatosan, pontosan és tomoren - az altalanossag keriilésével - fogalmazzak meg az elérend6
célt.

c./ Ha indokolt, javasolni kell a korabbi testiileti hatarozat/ok/ mddositasat, kiegészitését vagy
visszavonasat.

d./ Az el6terjesztés targyatol illetdleg jellegétdl fiiggden - kiilondsen amikor a dontéssel elérni kivant
célnak tobb megoldasi lehetdsége van - két vagy tobb valtozatban kell a hatarozati javaslatot
kidolgozni.

e./ A tobbvaltozata (alternativ) dontési javaslatokat egymastol vildgosan elkiilonitve kell
megfogalmazni.

f./ Tartalmazza a végrehajtasi hatarido és a végrehajtasért felel6s személy megnevezését.

Tobb felelds esetén - ha maga a hatarozat eltéréen nem rendelkezik - az els6ként megnevezett
koteles a végrehajtast megszervezni.

g./ A végrehajtas hataridejét naptari napban vagy - egy éven tali folyamatos feladat megha-
tarozasakor - folyamatos jeloléssel kell el6irni.

Folyamatos hataridé esetén meg kell jeldlni a végrehajtasrol szoldo végsd és esetleges
1d6kozonkénti jelentés hataridejét.

Egy hatarozatban el6irt tobb hatarid6 esetén ugyanaz a felelés 0sszevontan, az utolsé hataridd
lejartakor adhat jelentést a végrehajtasrol.

II.
9. Az eldterjesztések elokészitésének szabalyai:

a./ Az eloterjesztés elokészitéséért, az abban foglaltak megalapozottsagéért, az elokészités soran az
érdekelt személyekkel €s szervekkel valo egyeztetésekért a napirend eléaddja felelds.

b./ Egy elbterjesztésnek tobb eldéaddja is lehet. Ilyenkor - ha a munkaterv nem tartalmazza -
hataskorileg illetékes tisztségviselo, illetve a megyei jegyzo jeloli ki az elokészitésért felelds
személyt.

c./ Kozmeghallgatasi napirend esetén az SZMSZ el6irasai szerint kell eljarni.

d./ A munkatervben nem szerepld eloterjesztések testiilet elé viteléhez a kozgytilés elnokének
engedélye sziikséges.

e./ Az elGterjesztéseket - az el6zetes egyeztetések utan - a testiileti iilés id6pontja el6tt 10 nappal kell
az Onkorményzati, Jogi és Gazdasagi Irodara torvényességi feliilvizsgalatra benytjtani.

Ekkor kell javaslatot tenni a meghivando6 személyekre vagy szervekre is.

f./ Az Onkormanyzati, Jogi és Gazdasagi Iroda - a napirend el6adojanak feleldsségét nem érintve -
vizsgalja az elbterjesztés torvényességét.

g./ Az eldterjesztd az anyagot az észrevételek alapjan koteles 2 napon beliil atdolgozni és ismételten

bemutatni.
h./ A kiilon meghivandd személyekre - név, beosztas és cim megjel6lésével - a napirend eldéaddja
tesz javaslatot.

A meghivottak megjelenését a napirendi pont eldadoja egyezteti és arrdl az Onkormanyzati, Jogi
és Gazdasagi Irodat tajékoztatja.

i./ Testiileti iilésen csak a kdzgytilés elndkének engedélyével, az Onkormdanyzati, Jogi és Gazdasagi
Iroda kézremiikodésével szabad el6terjesztést és egyeb anyagot kiosztani.

j/ A hatarozati javaslatban felelosként a tisztségviselok, a megyei jegyzO, €és az irodavezetdk
nevezhetdk meg.

k./ Az el6terjeszto, a megyei jegyzo €s az eloterjesztést torvényességi szempontbol vizsgalo személy
alairasaval ellatott eldterjesztést az illetékes iroda szkenneli és a hivatal belsé szamitogépes
halozatan az Onkormanyzati, Jogi és Gazdasagi Iroda altal megjeldlt helyre felteszi.

I11.



10. A rendelkezések végrehajtasanak rendje:

a./ A testiileti hatdrozatokat a feleldsként megjeldlt szerv vagy személy koteles végrehajtani.

b./ A hatarozat targya szerint illetékes iroda kdzremiikodik a testiileti hatdrozat végrehajtasaban.

c./ Az Onkorményzati rendeletek végrehajtasat a targy szerint illetékes irodan kivill az
Onkorményzati, Jogi és Gazdasagi Iroda is figyelemmel kiséri.

d./ A hatdrozatok végrehajtasarol azok hataridejének lejartat kovetd testiileti iilésen kell jelentést
tenni.

e./ A végrehajtasrol szolo jelentést a felelosnek kell Osszeallitania. A jelentéseket a hatarozat
szdmanak megjelolésével roviden kell megszdvegezni.
Bevezetoként utalni kell a hatdrozat rendelkezésére.
Be kell szamolni a végrehajtas eredményérdl, a sziikséges mértékben modjarol is.
Ha a végrehajtasnak akadalya volt, javaslatot kell tenni a hatdrozat modositasara, kiegészitésére
vagy hataridejének meghosszabbitdsara. A jelentésnek alkalmasnak kell lennie arra, hogy a
testiilet a végrehajtast érdemben értékelhesse.

f./ A jelentést az Onkorményzati, Jogi és Gazdasagi Irodahoz, az iroda altal megjeldlt hataridére
kell megkiildeni.
Az Onkorményzati, Jogi és Gazdasagi Iroda a jelentéseket tartalmi valtoztatds nélkiil
egybefoglalja.
A jelentést a kdzgytilés elnoke terjeszti a kozgytilés elé.

g./ A kozgytlés rendeleteit és hatarozatait - a jegyzokonyv elkészitését kovetd 3 napon beliil — az
Onkormanyzati, Jogi és Gazdasagi Iroda kiildi meg a végrehajtasért feleldsnek.



IV.
Az eléterjesztések formai kovetelményeinek mintaja

......... napirendi pont Megtargyalja:
...... /(iktatészam) Melléklet: ............ db

Eldterjesztés
Gyor-Moson-Sopron Megyei Onkormanyzat Kozgyiilésének

................................ -én/an tartando iilésére
Targy:
A tényallas, az ligy ismertetése (szoveg)
HATAROZATI JAVASLAT
...... fueeses (eeeehO ........ nap) hatarozat
Hatarido:
Felelos :
Gyodr, ...... €Viivrrinrennnn ho...nap
név
Az eldterjesztés készitette:
Torvényességi ellenorzés: megyei jegyzo Onkormanyzat, Jogi

és Gazdasagi Iroda vezeto

Pénziigyi ellendrzés: pénziigyi referens




