7.melléklet

A Polgarmesteri Hivatal létszama, munkarendje, ligyfélfogadasi rendje

A Polgarmesteri Hivatal 1étszama:

A képviseld - testiilet a polgdarmesteri hivatal létszamdt 36 foben dllapitia meg.
Vezetok: jegyzo 1 6

aljegyz0, hatdsagi osztalyvezeto 1 6

Gazdasagi osztaly: 11 6 (1 vezetd, 10 6 ligyintézo)

Hatosagi osztaly: 7 16 (7 6 ligyintézo)

Miiszaki osztaly: 7 6 (1 vezeto, 6 16 ligyintézd)

Szervezési Osztaly: 9 6 (1 vezetd, 3 {6 ligyintézo, 4 10 ligykezeld, 1 6 fizikai)

A Polgarmesteri Hivatal munkarendje, iigyfélfogadadsi rendje
A hivatal koztisztviseldinek, tigykezeldinek €s fizikai dolgozoinak munkaideje heti 40 ora.

A hivatal dolgozdinak munkarendje:

Hétfotdl-cstitortokig 7.30-16.00 oraig

Pénteken 7.30-13.30 oraig tart

A hivatal dolgozo6inak a munkaiddn beliil a munkavégzés megszakitasaval hétf6tol
csiitortokig 30 perc munkakozi sziinetet kell biztositani. A munkakdzi sziinetet 11.30 6ratol
12.00 o6raig tart6 idétartamon beliil lehet igénybe venni.

Munkaiddben a dolgozdk kotelesek munkahelyiikon tartozkodni. A munkahelyrdl tavolléttel
jar6é munkakori feladatokat (helyszinelés, kdrnyezettanulmany, stb.) eldzetesen iitemtervben
hetente tervezni kell.

A munkarendben meghatéarozott idén tali bent tartézkodasra a Kozszolgalati szabalyzatban
foglaltak az iranyadok.

A Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadadsi rendje:
Az osztalyokon

Hétfon 8.00-11.30 oraig,

Szerdan 8.00-11.30 és 12.30-15.00 oraig.

Az ligyfélszolgalati irodaban
Hétf6tdl-csiitortokig 8.00-11.30 és 12.30-15.30 oraig
Pénteken 7.30-12.30 oraig.

A polgéarmester €s a jegyz6 szerdan 8.30-11.30 oraig tartanak tigyfélfogadast.



